
S İN C İK  İLÇ E  G ID A , T A R IM  V E  H A Y V A N C IL IK  M Ü D Ü R L Ü Ğ Ü  
H İZ M E T  S T A N D A R T L A R I

SIRA
NO

HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN 
TAMAMLANMA 

SÜRESİ (İŞ GÜNÜ, 
EN GEÇ)

1 Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt ve 
ÇKS Belgesi Verilmesi

1- Başvuru Dilekçesi
2- Çiftçi Belgesi (Ziraat Odasından Onaylı) ( Her müracaatta gerekli)
3- Tapu Müdürlüğünden “Kayıtlarımıza Uygundur" ibareli, onaylı tapu fotokopisi ( İlk 
müracaatlarda gerekli)
4- T.C. Nüfus Kayıt Cüzdanı Fotokopisi (İlk müracaat)
5- Formlar
-Çiftçi Kayıt Formu 
-Arazi Bilgileri Formu
-Muvvaffakatname -2 Formu (Birinci derece akrabalara ait arazilerin beyanı için) 
-Muvvaffakatname -1 Formu (Hisseli arazilerde bir kişinin tüm araziyi beyanı için) 
-Arazi ortak İse Ortaklık Belgesi 
-Arazi Kiralık İse Kira Sözleşmesi

1 İş Günü

2 Mazot ve Gübre Desteklemesi 1-Mazot-Kimyevi Gübre Desteklemesi Başvuru Dilekçesi 1 SAAT

3 Toprak Analizi Desteklemesi 1- Başvuru Dilekçesi
2- Akredite olmuş bir laboratuardan getirilen toprak analiz belqesi ve başvuru dilekçesi 1 SAAT

4 İyi Tarım Uygulamaları 
Desteklemesi

1- Başvuru Dilekçesi
2- (İTU) "iyi Tarım Sistemine" kayıtlı olduğuna dair belge 1 SAAT

5 Organik Tarım Uygulamaları 
Destekleme Ödemesi

1- Başvuru Dilekçesi
2- OTBİS "Organik Tarım Sistemiene kayıt olma şartı 1 SAAT

6 Sertifikalı Tohum/Fidan Kullanım 
Desteklemeleri

1- Sertifikasyon kuruluşundan alınan sertifikaların, son satıcı tarafından onaylı fotokopisi.
2- Tohum/Fidan faturası.
3- Satıcıdan alınan Fidan/Tohumluk desteklemesi talep formu

1 SAAT

7 Havza Bazlı Fark Ödemesi 
Desteklemesi

1- ÇKS beyanları esas alınarak prim uygulamaları kapsamında ki ürünler (ayçiçeği, kütlü 
pamuk, soya fasulyesi, kanola, dane mısır,aspir) ön tespitle kayıt altına alınır.
- Ön Koşul: ÇKS ye kayıtlı olmak 
-Başvuru Dilekçesi
-Ürün Satış Belgeleri (Fatura, Müstahsil Makbuzu)
-Borsa, Tescil, Beyannamesi.
2- Formlar
- Başvuru Dilekçesi
- Taahhütname- Arazi Tespit Tutanağı- Arazi Kontrolleri

1 SAAT

8 Yem Bitkileri Desteklemeleri

1- ÇKS Belgesi
2- Dilekçe
3- Arazi tespit formu ve ekiliş yeri krokisi
4- Ekiliş Beyanı Formu
5- Taahhütname
6- Döner Sermaye Dekontu

1 iş Günü

9 Çiftçi Başvurusu (Hasalık/Zararlı) 1- Dilekçe 1-7 İş Günü

10 Hastalık Çıkış Ve Sönüş işlemleri 1-Başvuru dilekçesi veya şifahi Kordon Süresi

11 Hayvan Hastalıkları İle Mücadele 
Aşılama Çalışmaları 1-Başvuru dilekçesi(Yazılı-sözlü) Bakanlıkça belirlenen 

sürede

12 Hayvanların Kayıt Altına Alınması
1- Başvuru Dilekçesi
2- Küpe Kontrolü
3- Belgelerin Tamlığı

1 iş Günü

13

Hayvan Ve Hayvan Maddeleri 
Şevklerine Mahsus Yurtiçi 
Veteriner Sağlık Raporu Alma 
İşlemi

1- Sığırlarda Pasaport
2- Çift Tırnaklılarda Programlı Aşıların Yapılmış olması
3- Tek Tırnaklılarda Kimlik Belgesi
4- Dezenfeksiyon Belgesi
5- Hayvan Maddeleri için Faturanın Fotokopisi
6- Kedi Ve Köpek için Aşı Karnesi 7-Döner Sermaye Makbuzu

14 Saat

14 Çiftçi Kursları 1- Başvuru Dilekçesi(Bireysel veya toplu üsteli) 15 iş Günü

15 Gezginci Arıcı Konaklama izni 
(Hayvancılık Birimi)

1- Başvuru Dilekçesi
2- İşletme Numarası Belgesi
3- Arı Sağlık Belgesi
4- Arı Konaklama Belgesi
5- Arı Yetiştiricileri Birlik Üyelik Belgesi
6- Döner Sermaye Makbuzu

1 İş Günü

16 İhbar İle Kimyevi Gübre Denetimi 1- Başvuru Dilekçesi veya Sözlü ihbar 1 İş Günü

17 Mera İşgali İle İlgili Şikayetler 1-Matbu Dilekçe 30 İşgünü

18 Arazi Cins Değişikliği
1- Dilekçe
2- Tapu Fotokopisi
3- Nüfus Cüzdanı

5 Gün



19 Tarımsal Amaçlı Elektrik Aboneliği

1- Başvuru Dilekçesi
2- Tapu Fotokopisi
3- Çaplı Kroki
4- ÇKS Belgesi
5- Dekont (Etüt Ücreti)

2 GÜN

20 Arazi Satış işlemleri Görüş Yazısı 1- Dilekçe 1 Gün

21

Genel Sağlık 
Sigortası, 2022 
(yaşlılık aylığı)
Sayılı Yasa ve 
Sosyal Yardımlaşma 
Vakfı için Gelir 
Hesaplaması

1- Soybis (Sosyal Yardımlaşma Bilgi Sistemi) 
Formu
2- Gelir Tespiti Formu
3- Nüfus cüzdanı

15 DAKİKA

22
Anaç Sığır Manda 
Koyun Keçi 
Desteklemesi

1- Dilekçe
2- Nüfus cüzdanı 15 DAKİKA

23 Buzağı ve Aşı 
Desteklemesi

1- Dilekçe
2- Nüfus cüzdanı 15 DAKİKA

24 Bitki Koruma Ürün 
Reçetesi

1- Nüfus cüzdanı
2- Hastalık veya zararlı numunesi 15 DAKİKA

25 Kovan Desteği

1- Dilekçe
2- Arıcılar Birliğine Üye Olduğuna Dair Yazı
3- Nüfus cüzdanı
4- Vergi Borcu Yoktur Yazısı

1 AY

26 Amatör Balıkçı 
Belgesi

1- Dilekçe
2- Bir adet fotoğraf
3- Nüfus cüzdanı

30 DAKİKA

27 Çiğ Süt 
Desteklemesi

1- Nüfus cüzdanı
2- Müstahsil Makbuzu 10 DAKİKA

28 Köy Toplantıları

1- Bakanlığımızın güncel duyuru, Tarımsal 
Desteklemeler ve Zirai Yayım Konularında 
Vatandaşlarla bilgilendirme toplantıları 
yapılmaktadır.

1 Gün

29 Gübre Bayi Kontrolü

1- Stok Cetvellerinin alınması
2- Nitratlı Gübrelerin icmalinin alınması
3- Stok Bilgilerinin ilçe bazında birleştirilmesi
4- Cetvellerin İl Müdürlüğüne gönderilmesi

2 İŞ GÜNÜ

30 Çiftçi Kurs Talebi 1- Dilekçe
2- Nüfus cüzdanı 1 Gün

31 Yurtiçi Hayvan 
Şevki Raporu

1- Satılan Hayvanların Küpe Numaraları
2- Aracın cinsi, plakası, şoförün kimlik 
bilgileri
3- Alıcının işletme bilgileri

1 Saat

32
İşletme Tescil 
Belgesi 1- Nüfus cüzdanı 15 DAKİKA

33 Hayvan Pasaportu 1- Nüfus cüzdanı 15 DAKİKA

34
Büyükbaş hayvan
Desteklemesi
Müracaatı

1- Dilekçe (Örgütlü Yetiştirici ise bağlı olduğu 
örgüt toplu dilekçe verir.)
2- Destekleme mevzuatında belirtilen şartlara 
haiz olmak

15 DAKİKA

35
Küçükbaş Hayvan
Desteklemesi
Müracaatı

1- Birlik tarafından verilen toplu liste 15 DAKİKA

36 Küçükbaş, Büyükbaş 
Hayvan Küpelenesi

1- Küçükbaş Hayvanın 6 Aylığa kadar Dilekçe 
İle İlçe Müdürlüğüne bildirilmesi
2- Büyükbaş Hayvanın 7 Günlük İken Dilekçe 
İle İlçe Müdürlüğüne bildirilmesi

15 DAKİKA

37 Aşılama 1- Önceden ilan edilen tarihte hayvanlarının 
başında olmak 1 GÜN

38 Kuduz Aşılaması 1- Kuduz aşısı yapılacak hayvanın 
Müdürlüğümüze getirilmesi 1 SAAT



39
Bilgi Edinme Hakkı 
(4982 Sayılı Bilgi 
Edinme Kanunu)

Elektronik ortamda başvuru olursa TC.
Kimlik numarası ile mail adresi, oturma işyeri adresi, 
cevabı nasıl istediği (yazılı, e-posta), dilekçe ile 
başvuruluyorsa mutlaka imzalı dilekçesi avukatı 
vasıtası ile müracaat etmesi durumunda pullu 
vekâletname, tüzel kişi müracaatında yetki belgesi 
istenir. Dilekçelerde isim, adres, tarih ve TC kimlik 
numarası bulunmalıdır (4982 SK. 6.Md.)

15 GÜN

40
Dilekçe Hakkı (3701 
Sayılı Dilekçe 
Kanunu)

Dilekçe ile başvuruyorsa mutlaka dilekçede ıslak 
imza. E-posta ile yapılan başvurularda mail adresi, 
oturma işyeri adresi TC. Kimlik numarası 
belirtilmelidir. (3701 SK. 4.Md.)

1 AY

Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması 
veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetleri hizmetlerinin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

ilk Müracaat Yeri

Sincik ilçe Gıda Tarım ve Hayancılık 
Müdürlüğü

Ziya YILDIRIM

ilçe Müdür V.

Karaman Mah.

T e l: 0416 421 2377

Faks: 0416 421 2371

ikinci Müracaat Yeri 

Sincik Kaymakamlığı

Zafer SAĞ 

Kaymakam

eposta: ziya.yildirim@tarim.gov.tr

mailto:ziya.yildirim@tarim.gov.tr

