SINCIK ILCE MILLI EGITIM MUDURLUGU
HUKUK BIiRiMi HiZMET STANDARTLARI

SIRA ; : HiZMETIN TAMAMLANMA SURESIfEN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER

NO GEQ)

1. Bilgi Edinme Basvurusu Basvuru Dilekgesi ( Elden veya Elektronik olarak) 15+15 GUN

2. BIiMER Elektronik Basvuru Dilekgesi 15 GUN

3. Alo 147 Telefon ile Bagvuru 3GUN

4, Hukuki Gorus Verilmesi ilgili Yonetmelik ve Mevzuat Hikimlerine gére belgeler hukuk birimince tanzim edilmektedir.

. i idari Mahkemelerce istenen bilgi ve belgeler yapilan savunmalara eklenerek ilgili mahkemeye
5. Idari Davalara Cevap Hazirlanmasi

sunulmaktadir.
M ahkemelerce verilen siirelere gdre islem

yapilmaktadir.

6 idari Davalarla ilgili Temyiz ve karar idari Mahkemelerce istenen bilgi ve belgeler yapilan savunmalara eklenerek ilgili mahkemeye
) Dizeltme Dilekcelerinin Hazirlanmasi sunulmaktadir.
. . idari Mahkemelerce verilen kararlar belge olarak geredi yapilmak tizere ilgili birimlere
7. Idari Dava Sonuglarinin Uygulanmasi . . .
gonderilmektedir.
BILGI ISLEM VE EGIiTiM TEKNOLOJILERI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI
SIRA - - HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO CEQ
1. Dilekge,
2. Gorev Yapilan Kurumun Ustyazisi,

Yurtdisinda Gorevlendirilecek Ogretmenlerin .
1 : . . 3.Savcilik Sabika Kaydi. 15 GUN
Basvuru Is ve Islemlerinin Yapilmasi .
4.Fotografli Miracaat Formu (4 adet),

5.0nayh Kimlik Fotokopisi.

Mesleki ve Agikdgretim Lisesi Kayit 1. Dilekge,
2 Donemlerinde Yanhs Yatirilan Sinav 2. Banka Dekontu, 2 SAAT
Ucretlerinin iade Edilmesi 3. Ogrenci Belgesi.
3 Bilisim Teknolojileri Rehber O gretmenligi 1Dilekge, 2.Gérev Yaptigi Kurumun Ust yazisi.3.Bilgisayar O §retmenligi Diplomasi veya 10 GUN
M idracaatlarinin Kabul Edilmesi Formatorlik Belgesi
o . . 1. Kurum Vergi Numarasi ve Kurum Kodu ve Kurum Adresi,
ADSL ve Telefon Tahsisi Is ve Islemlerinin . N
4 2. Kurum Ust Yazisi, 10 GUN
Yapilmasi R, - ) )
3. Kurum Midiarinin TC Kimlik No., Cep TIf. No, e-mail adresi
. L . L 1. Dilekge,
Mesleki Acgikégretim Lisesi ve Agikdgretim . i
2.lkametgah Belgesi, .
5 Ortaokulu Sinavlarinda Yedek Salonlarda 1GUN

. . 3.Saghik Raporu,
Sinava Gireceklerin Miracaatlarinin Alinmasi . .
4.Sinav Giris Belgesi



DICI EK HIZMETLERI BiRiIMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER (
NO GEQ)
1 Milli Egitim M adarligu Lojmalarma Basvuru. Kamu Konutlart Tahsis Talep Beyannamesi 30 GUN
Lojman Basvurulari ile ilgili itirazlarin . .
2 . Dilekge 5GUN
Y ajulmas?
3 Ogrenci Tasima Hizmeti Kamu ihale Kurumunca Belirlenen Belgeler KiK Belirlenen Sire
4  Tasima Firmalarina Odeme Yapilmasi Borcuyok Belgesi (SGK ve Maliye), Fatura, Puantaj Odenegi Varsa 10 GUN
S Tasimali O§rencilere Yemek Verilmesi Kamu ihale Kurumunca Belirlenen Belgeler KIiK Belirlenen Siire
) Odenedi Varsa
6 Yemek Firmalarina Odeme Yapilmasi Borcuyok Belgesi (SGK ve Maliye), Fatura, Puantaj 10 GUN
7 Spor Yarismalarina Bagsvurular Faaliyetlere Basvuru Formu 1Ay
8  Sporcu izin Oluru M atbuu izin Oluru, Veli izin Belgesi 1GUN
DIN OGRETIMIi SUBESI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI
SIRA : : HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEE£)
1. Transkript Belgesi
2. Belgeyi imzalayan Kisinin Adi
. o 3. Belgeyi imzalayanin Sifati
Apostil Islemlerinin Yapilmasi . N
o . 4. Belgeye Basilan M ihrin Ait Oldugu Makamin Adi.
(Din Ogretimi Genel Mudurligine Bagh X .
1 . ) . 5. Belgeyi Diizenleyen Ulke Adi. 2 SAAT
Okullar -Imam Hatip Ortaokullari ve Imam . .
6. Tasdik Edildigi Yer.
Hatip Liseleri) .
7. Apostili Dizenleyen Makam
8. Apostili Dizenleyen Makamin Mihri ve Kasesi
9. Apostili Diizenleyen Yetkilinin imzasi
Kamu Kurum ve Kuruluslari ile Sivil
Toplum Kuruluslarinin Konferans,
Panel Miinazara vb. Etkinlikleri Dizenlemek
icin Gelen Salon Tahsis Taleplerinin 1- M iracaat yazisi, N
2 5GUN
Yapilmasi 2- Valilik Onay1.

(Din Ogretimi Genel Miidurligine Bagh

Okullar -imam Hatip Ortaokullari ve imam

Hatip Liseleri)

Tam Gin Tam Yil Egitimi 1. Kurum Teklif Yazisi

) i 7 GUN
Is ve Islemlerinin Yapilmasi 2. Valilik Onay!1

I.Ek-1 Basvuru formu
2-Dilekce
3. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkokul ve ortaokul diplomalari, belgenin
noter onayli Turkce tercimesi ve bu belgelerin asli ile birer fotokopisi
. 4. Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadigi hallerde yabanci dildeki belgenin . -
4 Denklik Islemlerinin Yapilmasi o . N N . 101$ GUNU
yeminli mutercimlerce yapilan Tirkge tercimesi
5-Yurtdisinda 6grenim gorirken kullanilan pasaport’un giris ¢ikis yapilirken islem géren sayfasinin
Turkce tercumesi ile ash
6-Denklik yapilmak tzere ibraz edilen Yurtdisinda alman diploma, ayrilma belgesi, transkrip vb
belgeler geldigi Ulke tarafindan apostil islemi yapildiktan sonra ibraz edilecektir.



SIRA

NO HIZMET ADI

Diploma Kayit Ornekleri ve

Diploma Teyidi is ve islemlerinin Yapilmasi

Tiyatro, Film Mizikal vb.
Etkinliklerin Dizenlenmesi

6 (Din Ogretimi Genel Midiurligine Bagh
Okullar -imam Hatip Ortaokullari ve imam
Hatip Liseleri)

Burs ve Yurt islemleri icin Basvurular,
Burslulugu Kazananlarin Buzluluklarinin
Onaylanmasi ile Buzluluktan Parasiz

7
Y atilihiga, Parasiz Yatilhilhiktan Bursluluga
Gegis islemlerinin e-Burs Sisteminden
Onaylanmasi.

8 Buzluluktan Parasiz Yatililiga Gegis ve Nakil
islemlerinin Yapilmasi
Parasiz Yatililiktan Bursluluga Gegis ve

9 Nakiller islemlerinin e.burs sisteminden

Onaylanmasi

DiN UURETIMI SUBESI BiRiMi HiIZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

1. Diplomasini kaybeden vatandaslar mezun oldugu okuldan diploma érnegi alacak okul kapandiysa
o okulun evraklari hangi okula devredilmisse o okuldan diploma kayit 6rnegini alacak ancak ¢ok eski
tarihli olan ve evraklari bulunmayan Okullar var ise o zaman ilge dekiler ilce MEM Merkeze bagh
okullar igin ise il MEM basvurulacak 1. Basvuru dilekgesi (Dilekcede hangi yilda mezun oldugu
belirtilecek)

2. Kimlik Fotokopisi

3 Diplomasini Kaybettigine Dair Gazete ilani

1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktisi)

2. Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde
bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.

3. il Milli Egitim Mudirligiune Hitaben a) Kisisel basvuruda, b) Sirket basvurusunda (Tiyatro ile

ilgili Olunduguna dair belge) c) Oyun izin istedi icin oyunun oynanaca@i okul tiri, adres ve telefonu
belirten dilek¢ce 4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakki)

5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)

6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, ilgili Bakanliktan Kursiyer
belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gdsteren belge .

8. Cizgi ve sinema filmi gibi CDTerin okullarda oynatilmasina izin verilmeyecektir.

1Aile Durum Beyannamesi.

2,0kul Mudirluklerinden takvimi icinde gelecek basvurular.
3- lice MEM. Onayi

4- il MEM. Onay!

5-Bakanlik Onayi

1- Veli Dilekgesi
2- Okul Mudurlagunin Teklifi
3- i1 Yatililik ve Buzluluk Komisyonu Karari

1.Veli Dilekgesi

2-Aile Durum Beyannamesi.
3.0kul Md. Onay1

4- ilce MEM. Onayi
5-iL MEM. Onayi

6- Bakanlik Onayi

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN

GEC)

5iSGUNU

10 iS GUNU

90 GUN

30 GUN

90 GUN



DIN OGRETIMI SUBESI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA ; ; HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER (
NO GEQ)
ilkogretim Ve Ortadgretim Kuramlarinda Parasiz Yatihlik,
Burs Ve Sosyal Yardimlar Yonetmelikte belirtilen parasiz yatililhik veya
Parasiz Yatililhk veya Bursluluga Yeniden Hak L .
10 bursluluk icin basvuru ve yararlanma sartlarini tasimalari kaydiyla 180 GUN

Kazanma islemlerinin Yapilmasi N R
parasiz yatililik ve bursluluk sinavina katilip kazandig: takdirde e-burs

modilinde is takvimi siresinde onaylama sonrasi hak kazanir

1- Veli Dilekgesi
Kontenjan Aci§i Oldugu Takdirde . ) . )
. . . 2- Veli Maddi Durumu G ésterir Belge .
11 viBO’lara Ogrenci Yerlestirme islemlerinin - . . 30 GUN
3.Veli Nifus Kayit Ornegi
Yapilmasi . . .
4-Ogrencinin Ogenim Belgesi
1. Dilekge
Yurtdisinda Gorevlendirilecek 2. Gorev Yapilan Kurumun Ustyazisi.
12 Ogretmenlerin Bagvuru is ve islemlerinin 3.Savcilik Sabika Kaydi. 15 GUN
Yapilmasi 4.Fotografli Miracaat Formu (4 adet)
5.0nayh Kimlik Fotokopisi
INSAN KAYNAKLARI BiRiMi HIZMET STANDARTLARI
SIRA . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO HIZMET ADI ISTENEN BELGELER GEC)

Mahalli ve Merkezi Hizmetici Egitim
Faaliyetlerine basvurularin MEBBIS iizerinden 10 GUN
onay/red islemleri

Bakanlik¢a Resen, Merkezi Hizmetici Egitim
Faaliyetlerine Katilmalari Gereken isimlerin . o . .
2 . . S ) N Hizmetici Egitim Basvuru Formu Bakanlik¢a verilen siire zarfinda
Istenmesi ve Ilgili Isimlerin Bakanliga
Bildirilmesi
Bakanlik Emri Dogrultusundaki Hizmetici

o . o ) ilgili Egitim Programi Evraklari (1 giin-20 arasi)
Projelerinin Faaliyetlendirilmesi

Mahalli Hizmetici Egitim Faaliyetlerine Resen
4 Katilan Personel isimlerinin MEBBIS' e Faaliyete Katilim isim Listesi 30 Gin ile 1yil arasi

islenmesi
M ahalli Hizmetici Egitim Faaliyetlerinin
Bitimine M iiteakiben ilgili Faaliyet Katilimci . . o . i o
L o . Egitim Y oneticisince hazirlanan faaliyetin geri déntusim evraklari 3 Ay
Ve Gorevlilerinin Bilgilerinin Istenip,
MEBBIiS' e islenmesi
Genel Yazismalarin Takibi Ve ilgili Cevap
6 — Y1l boyunca
Yazilari
Outlook e-mail Kontrolinin Yapilmasi Ve I . . . .
Bilginin nitelligine gore (1-15 gln arasi)
Gerekli Yazismalarin Saglanmasi
Her Mahalli Hizmeti¢i E§itim Faaliyetinin
8  Valilik Onayinin Alinmasi ve ilgili 15 GUN
Duyurularin Yapilmasi
Kurumumuz Personelinin Ge¢gmis Hizmetici
9 Egitim Faaliyetlerinin Girisi Ve Onaylama - Yil boyunca
islemlerinin Yapilmasi
Bilgi Edinme Yoluyla Subemize Yapilan Bilgi

10 15+15 GUN
Miracaatlarinin Yanitlanmasi



SIRA

NO

1

2

HIZMET ADI

KPSS ile Yerlestirilen Memurlarin (Egitim
Ogretim Hizmetleri Siifi Harig) Atama,

Géreve Baslama is ve islemlerinin Yapilmasi

OMSS Sonucu / Kura ile Yerlestirilen Engelli
Memurlarin (EOH Sinifi Harig) Atama,
Goreve Baslama is ve islemlerinin Yapilmasi

Sehit Yakini Olarak Yerlestirilen Memurlarin
(EOH Sinifi Hari¢) Atama, Géreve Baslama is
ve islemlerinin Yapilmasi

Korunmaya Muhtag Gocuklarin Memur (EOH
Sinifi Harig) Olarak Atama, Goreve Baslama is

ve islemlerinin Yapilmasi

Eski HukUmla/Ozirla Sarekli isgi Alimi is ve
islemlerinin Yapilmasi

INSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1) Ogrenim durumlarini gésterir belgenin asli veya Onayh Ornegi

2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak,
formu imzalayacaktir.)

3) Adli Sicil Kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme Karari

4) 3 adet Vesikalik Fotograf,

5) Nifus Cizdani Fotokopisi,

6) Mal Bildirim Beyannamesi,

7) Hizmet cetveli. (Devlet Memuru olarak baska kurumda halen gorev yapan veya yapmis olanlar
icin)

8) Muvafakat Belgesi (Devlet Memuru olarak baska kurumda gérev yapanlar icin)

9) Ongérilecek Diger Belgeler

1) Ogrenim durumlarini gésterir belgenin asli veya Onayhl Ornegi

2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik ve sabika beyaninda bulunarak, formu
imzalayacaktir.)

3) AdIi Sicil kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme karari

4) Ozirli Saghik Kurulu Raporu (En az %40 Oraninda)

5) 3 adet vesikalik fotograf,

6) Nifus ciizdani fotokopisi,

7) Mal bildirim beyannamesi,

8) Hizmet cetveli. (Devlet Memuru olarak baska kurumda halen gérev yapan veya yapmis olanlar
igin)

9) Muvafakat Belgesi (Devlet Memuru olarak baska kurumda goérev yapanlar igin)

10) Ongorilecek Diger Belgeler

1) Ogrenim durumlarini gésterir belgenin ashi veya Onayl Ornegi

2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak,
formu imzalayacaktir.)

3) 3 adet vesikalik fotograf

4) Nufus cizdani fotokopisi

5) Mal bildirim beyannamesi

6) Ongérilecek Diger Belgeler

1) Ogrenim durumlarini gésterir belgenin asli veya Onayh Ornegi

2) Atama Basvuru Formu (formda bulunan Kimlik, askerlik, sabika ve saglik beyaninda bulunarak,
formu imzalayacaktir.)

3) AdIi Sicil kaydi Bulunanlardan Sabika Sorgulama Belgesi ve iliskin Mahkeme karari

4) 3 Adet Vesikalik Fotograf

5) Nifus Cuzdani Fotokopisi

6) Mal Bildirim Beyannamesi

7) Ongorilecek Diger Belgeler

1) O grenim durumlarini gésterir belgenin ashi veya Onayli Ornegi

2) Cumhuriyet Savciligindan alinacak, yeni tarihli, Saliverilen Hikumlilere Ait Durum Bildirir
Belge (Eski Hukumluler icgin)

3) Ozirla Saghik Kurulu Raporu (En az %40 Oraninda) (Ozirli Personel igin)

4) Askerlik Durum Belgesi

5) Sabika Sorgu Belgesi (Oziirli Personel igin)

6) 3 adet vesikalik fotograf

7) Nifus cizdani fotokopisi

8) Mal bildirim beyannamesi

9) Ongorilecek Diger Belgeler

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
GEQ)

BAKANLIKGCA ONGORULECEK SUREDE

BAKANLIKCA ONGORULECEK SUREDE

BAKANLIKGA ONGORULECEK SUREDE

BAKANLIKCA ONGORULECEK SUREDE

2 AY



INSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA . - HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEC)
6 ilici istege Bagl Yer Degistirme Basvuru Belgesi . o .
BAKANLIKCA ONGORULECEK SUREDE
7 il Dis1 istege Bagli Yer Degistirme Basvuru Belgesi
Es Durumu
1. Basvuru Belgesi
2. Gorev Yeri Belgesi
3. Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandigi) baglh olarak belirtilen is yerinde halen
calistyor olmasi,
4.1s yerinin halen calisir durumda olmasi
5. Primlerin yatirildigini gosterir belge
8 ilii 6207 Durumu 6,V Aile Niufus Kayit Orneginde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi. BAKANLIKCA ONGORULECEK SUREDE
Saglik Durumu:
1.Saghik Kurulu Raporunda gorev yaptigi ilde kendisinin,esinin veya ¢cocuklarindan birinin
tedavisinin mumkin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay igcerisinde Saglik Bakanligina bagh Egitim
ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklari Saglik Kurulu Raporuna
gore,
Sorusturmaya Bagli Yer Degistirme islemleri:
Sorusturma sonucu o yerde kalmalarinda sakinca gorilmesi sebebiyle gorev yerleri degistirilmesi
teklifedilenler.
Es Durumu
1 Basvuru Belgesi
2. Gorev Yeri Belgesi
3. Esi SGK kurumunda ise(S.S.K.-Bagkur-Emekli Sandigi) baglh olarak belirtilen is yerinde halen
calisiyor olmasi,
4. is yerinin halen galisir durumda olmasi
5. Primlerin yatirildigini gosterir belge
9 iller Arast & 2ir Durumu 6.Aile Nifus Kayit Ornegdinde evliligin halen devam ettigine dair kaydin bulunmasi. BAKANLIKCA ONGORULECEK SUREDE

Saglik Durumu:

1.Saghik Kurulu Raporunda goérev yaptig: ilde kendisinin,esinin veya ¢ocuklarindan birinin
tedavisinin mimkin olmadiginin belirtildigi ve son 6 ay icerisinde Saglik Bakanligina bagh Egitim
ve Arastirma Hastanelerinden veya Universite Hastanelerinden alacaklari Saglik Kurulu Raporuna
gore,

Sorusturmaya Bagli Yer Degistirme islemleri:

Sorusturma sonucu o yerde kalmalarinda sakinca goriilmesi sebebiyle gorev yerleri degistirilmesi
teklif edilenler.



SIRA
NO

HiZMETIN ADI

M idurligamiuz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olan Personele
Hususi Damgali (Yesil) Pasaport icin
Emeklilik Bilgileri ile Kadro Derecesini

G osterir Belgenin Verilmesi

M udurligumiz ve Bagh Okul / Kuramlardan
Yesil Pasaport Almaya Hak Kazanan Vefat
Etmis Personelin Esine Hususi Damgali
(Yesil) Pasaport i¢cin Emeklilik Bilgileri ile
Kadro Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

il Disi Okul/Kurumlardan Emekli Olan
Personele Sicil Dosyasinin Bulundugu Milli
Egitim Mudurliginden Gelecek Cevap
Dogrultusunda Hususi Damgali (Y esil)
Pasaport icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro

Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

il Disi Okul/Kurumlardan Yesil Pasaport
Almaya Hak Kazanan Vefat Etmis Personelin
Esine Personel Sicil Dosyasinin Bulundugu
Millt Egitim Mudurliginden Gelecek Cevap
Dogrultusunda Hususi Damgali (Yesil)
Pasaport icin Emeklilik Bilgileri ile Kadro

Derecesini Gosterir Belgenin Verilmesi

Miadiarlugimiz ve Bagh Bulunan
Okul/Kurumlardan Emekli Olanlara "Emekli

Personel Kimlik Karti"mn Diizenlenmesi

INSAN KAYNaiyLARI (OZLUK)BIRiIMi KAMU HiZMETLERi STANDARTLARI

BASVURUDA iSTENEN BELGELER

1- Dilekge
2-Nifus cizdaninin ash
3-Emekli tanitim kartinin ash

1- Dilekge
2- Dul ve yetim karti
3-Aile kayit ornegi

1- Dilekce

2-Nifus cuzdaninin ash

3- Emekli tanitim kartinin ash

1- Dilekce

2-Nifus cizdaninin ash

3- Emekli tanitim kartinin ash

1- Basvuru formu

2- SGK tarafindan verilen emekli kimlik karti fotokopisi

3-Nifus cizdani drnegi
4- Vesikalik fotograf (1 adet son 6 ayda cekilmis)
5-Kimlik kartr tcreti (5 TL)

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

3iSGUNU

3iSGUNU

15 GUN

15 GUN

2iSGUNU



SIRA
NO

HiZMET ADI

Egitim Kurumlarina M tadir (Asil) Atamasinin

Yapilmasi

Egitim Kurumlarina Mudir (Gegici / Vekil)
Gorevlendirilmesinin Yapilmasi
Egitim Kurumlarina Mudir (Kurucu)

Gorevlendirilmesinin Yapilmasi

Egitim Kurumlarina Midir Yetkili Ogretmen

Gorevlendirilmesinin Yapilmasi

Egitim Kurumlarina M udur Yardimcisi (Asil)

Atamasinin Yapilmasi

Egitim Kurumlarina M adir Yardimcisi
(Gegici / Vekil) Gorevlendirilmesinin

Yapilmasi

Egitim Kurumlarina Mudir Basyardimcisi
(Asil) Atamasinin Yapilmasi

Egitim Kurumlarina M udir Basyardimcisi
(Gegici/ Vekil) Gorevlendirilmesinin

Yapilmasi

ilce Milli Egitim Midiriu (Gegici)
Goérevlendirilmesinin Yapilmasi

N e N B N oM ®N
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INSAN KAYNAKLARI (YONETICi ATAMA) BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

. Yonetici Elektronik Basvuru Formu
. Varsa Uzman / Basoégretmenlik Belgesi
. Varsa Odiil Belgesi

. Hizmet Belgesi

. Sinav Sonug Belgesi

. Dilekge

. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

. Dilekce

. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

. Dilekce

. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

. Yonetici Elektronik Basvuru Formu

. Varsa Uzman / Basogretmenlik Belgesi
. Varsa Odiil Belgesi

. Hizmet Belgesi

. Sinav Sonug Belgesi

Dilekce

. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

. Yonetici Elektronik Basvuru Formu

. Varsa Uzman / Basdgretmenlik Belgesi
. Varsa Odiil Belgesi

. Hizmet Belgesi

. Sinav Sonug¢ Belgesi

. Dilekge
. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

. Dilekge
. ilgenin Teklif Yazisi
. Hizmet Belgesi

. Personel Bilgi Formu (Ek-5 Form)

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

ATAMA TAKVIMi DOGRULTUSUNDA

1HAFTA
1HAFTA

1HAFTA

ATAMA TAKVIMi DOGRULTUSUNDA

1HAFTA

ATAMA TAKViMi DOGRULTUSUNDA

1HAFTA

1HAFTA



SIRA
NO

11

12

13

14

SIRA
NO

HiIZMET ADI

il-ilge Milli Egitim Sube Midirid (Gegici)

Gorevlendirilmesinin Yapilmasi

il-ilge Milli Egitim Midirliklerine Tesis
M udiard (Gegici) Gorevlendirilmesinin

Yapilmasi

Egitim Kurulularinin Alan/Bélim, Atdlye ve
Laboratuvar Sefliklerine Gérevlendirme

Yapilmasi

Egitim Kuramlarinin Kurum Tipi Tespitinin

Yapilmasi

HiZMETIN ADI

Okul ve Kurum Yapimi igin Arsa Temini
islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul Yatirimcilarina Verilen Tesvik Talebi
Basvuru islemlerinin Yapilmasi

is Deneyim Belgesi Verilmesi

Teminatin Gézdirilmesi islemlerinin Yapilmasi

Gegici Teminatin iadesi islemlerinin Yapilmasi

Kati Teminatin iadesi islemlerinin Yapilmasi

- .. . . - [ n A - .
INSAN KAYNAKLARI (YONETICI ATAMA) BIRIMI HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1. Dilekce

2. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

3. Hizmet Belgesi

4. Personel Bilgi Formu (Ek-5 Form)
1. Dilekcge

2. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi
3. Hizmet Belgesi

5N

. Dilekge
2. Okul veya ilgenin Teklif Yazisi

1. Kuram Tipi Tespit Formunun Okul/Kurum M idirliklerince sistem tzerinden doldurulmasi

2. Okul/Kurum Midirlakleri ile il/ilge Milli Egitim Madirlaklerinin onaylama siireci

INSAAT EMLAK BiRIMi KAMU HiZMETLERI STANDARTLARI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

Dilekce

1.Dilekge,

2.Yatirim bilgi formu,

3. Ticaret sicil gazetesi 6rnegi,

4, Kurucu temsilcisinin niifus ciizdan sureti ve imza sirkist,
5. Cevre ve Orman Bakanhgi raporu (CED),

6.Valilik gorus yazisi.

1.Dilekge
2.4734 Sayili KiK den istenecek belgeler.

1.Dilekge
2.4734 Sayili KiK den istenecek belgeler.

Dilekce

1.Sosyal Guvenlik Prim Borcu Yok Yazisi
2 Maliye Borcu Yok Yazisi
3. Sosyal Givenlik Kurumu ilisiksizlik Belgesi

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

1HAFTA

1HAFTA

1HAFTA

30 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN GEC)

25 GUN

15 GUN

5GUN

7GUN

2GUN

7GUN



SIRA f
HIZMET ADI
NO
1 Apostil Islemleri(Acik Ortaokulu,Lise ve Mesleki
' Acik Lisesi
) Halk Egitimi Merkezi, Mesleki ve Teknik Okul ve

Kurumlannin Sertifikaliarin Onay Teklifi

i. Halk Egitimi Merkezi Kurslarinin Onay islemleri

Kamu Kurum ve Kuruluslari ile STK'larin
4 konferans, panel, miinazara vb. etkinlikleri
dizenlemek igin gelen salon tahsis talepleri

© o N U AW N

1-
2-
3-

HAYAT BOYU OGRENME BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN GEG)

. Transkript Belgesi

. Belgeyi imzalayan Kisinin Adi

. Belgeyi imzalayanin Sifati

. Belgeye Basilan M ihriin Ait Oldugu Makamin Adi.

. Belgeyi Diizenleyen Ulke Ad1. 2 SAAT
. Tasdik Edildigi Yer.

. Apostili Dizenleyen Makam

. Apostili Dizenleyen Makamin Muhri ve Kasesi

. Apostili Diizenleyen Yetkilinin imzasi

Kurum Yazisi
Sertifika hak edis listesi 7GUN
Sertifikalar

1-Teklif Yazis

2-
3-

1-

Milli Egitim Onay1 15 GUN
Kursiyer Listesi

M iiracaat yazisi 5GUN

2-Valilik onay!

OLCME DEGERLENDIRME VE SINAV HiZMETLERI BIRIMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA

HiZMET ADI
NO

1 Yedek Salonda Ogrenci Sinava Alinmasi

AW N

] HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
iSTENEN BELGELER

CEQ)
. Dilekce
. Mazeret Belgesi
. Sinav Giris Belgesi 1Gin

. Kimlik Fotokopisi



MESLEKI VE TEKNiK EGiTiM BIRiMi HiZMET STANDARTLARI

SIRA : : HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEQ)
1. Transkript belgesi
2. Belgeyi imzalayan i kisinin adi
3. Belgeyi imzalayanin sifati
Apostil islemlerinin Yapilmasi 4. Belgeye basilan mihrin ait oldugu makamin adi.
1 (Mesleki ve Teknik Egitim Genel 5. Belgeyi diizenleyen Ulke ad1. 2 SAAT
Miadarlagine Bagh Okullar) 6. Tasdik edildigi yer.
7. Apostili dizenleyen makam
S. Apostili dizenleyen makamin mihri ve kasesi
9. Apostili diizenleyen yetkilinin imzasi
Mesleki Egitim Merkezi, Mesleki ve Teknik 1.Kurum Yazisi
2 Egitim Okul ve Kuramlarinin Sertifikalarin 2.Sertifika hak edis listesi 7GUN
Onay Teklifinin Yapilmasi 3.Sertifikalar

Kamu Kurum-Kuruluslari ile Sivil Toplum

5N

Kuruluslarinin Konferans, Panel M iinazara Vb. M iracaat yazisi .
3 $ Y 5GUN

Etkinlikleri Diizenlemek icin Gelen Salon 2. Valilik onay1

Tahsis Taleplerinin Yapilmasi
1. Teklifyazisi
2. Denklik Belgesi formu
3 Hizmet belgesi

Denkliklerinin Degerlendiril i ’ i
4 enkliklerinin Degerlendirtimesi 4.SGK prim dékim Bakanlikca belirlenen sirelerde
(Kalfalik-Ustalik) L
5.Nifus cuz. fotokopisi

6.0grenim belgesi
7.Saglik raporu
I.Ek-1 Basvuru formu
2-Dilekge
3. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkokul ve ortaokul diplomalari, belgenin
L . noter onayli Tirkcge tercimesi ve bu belgelerin asli ile birer fotokopisi
Denklik Islemlerinin Yapilmasi(Yabanci oo . N . . .
4. Denklik islemiyapacak kurumda alan veyauzman bulunmadig: hallerde yabanci dildeki belgenin . N
5  Ulkelerdeki Mesleki ve Teknik Okullarindan o . . . . Bakanlikca belirlenen surelerde
yeminli mitercimlerce yapilan Tirkge tercimesi
Mezun Olanlar) . . - . . -
5-Yurtdisinda 6grenim gorirken kullanilan pasaport’un giris ¢cikis yapilirken islem géren sayfasinin
Tirkge tercumesi ile ash
6- Denklik yapilmak tzere ibraz edilen Yurtdisinda alman diploma, ayrilma belgesi, transkrip vb.
belgeler geldigi tlke tarafindan apostil islemi yapildiktan sonra ibraz edilecektir.
. i o 1-Kisi Basvurusu
Mesleki ve Teknik Egitim Okullarinda

6 o 2- Ogrenim Belgesi 7GUN
Telafi Egitimi A¢ilmasi . ..
3- llce Teklifi



SIRA
NO

SIRA
NO

HiZMET ADI

Universitelerden Gelen Talepler ( Mesleki ve
Teknik Egitim Genel Mudurlagine Bagh
Okullar)

Bireysel Dilekgeler ( Mesleki ve Teknik
Egitim Genel Mudurligine Bagh Okullar)

Tiyatro, Film Mizikal vb. Etkinliklerin
Dizenlenmesi (Meslekive Teknik Egitim

Genel Mudurlagune Bagh Okullar)

HiIZMET ADI

Denklik islemlerinin Yapilmasi (Ortadgretim
Genel Mudarligine bagh Okullar)

Burslulugu Kazananlarin Buzluluklarinin
Onaylanmasi ile Buzluluktan Parasiz
Yatihhi§a, Parasiz Yatililiktan Buzluluga
Gegis islemlerinin e-Burs Sisteminden
Onaylanmasi.

Apostil islemlerinin Yapilmasi (Ortadgretim

Genel Mudurlagune bagh Okullar)

MESLEKI VE TEKNiK EGITiM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

) HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
iSTENEN BELGELER

GEQ)
1- Universite Talep Yazisi 7 GUN
2- Valilik Onay1
Kisi Dilekgesi veya E-posta 7GUN
1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktisi)
2. Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde
bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.
3. il Milli Egitim Mudirlugine Hitaben a) Kisisel basvuruda, b) Sirket basvurusunda (Tiyatro ile
ilgili Olunduguna dair belge) c) Oyun izin iste§i icin oyunun oynanacag! okul tiri, adres ve telefonu
belirten dilekge 4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakki) 10 iS GUNU

5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)

6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, ilgili Bakanliktan Kursiyer
belgesi....gibi) ve kimlik belgelerini gosteren belge .

8. Cizgi ve sinema filmi gibi CD ’lerin okullarda oynatilmasina izin verilmeyecektir.

ORTAOGRETIM BiRiMi HIiZMET STANDARTLARI

. HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
iISTENEN BELGELER

GEQ)

I.Ek-1 Basvuru formu
2-Dilekce
3. Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri ve diplomalari, belgenin noter onaylh Tirkce
tercimesi ve bu belgelerin asli ile birer fotokopisi,
4. Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadig: hallerde yabanci dildeki belgenin 1005 GUNU
yeminli mitercimlerce yapilan Tirkge tercimesi

5-Yurt disinda 6grenim gorirken kullanilan pasaport’un giris ¢ikis yapilirken islem géren sayfasinin
Turkce tercimesi ile ash

6- Denklik yapilmak tzere ibraz edilen Yurt disinda alinan diploma, ayrilma belgesi, Transkrip vb.

belgeler geldigi Glke tarafindan apostil islemi yapildiktan sonra ibraz edilecektir.

1.Aile Durum Beyannamesi.
2.0kul Mudurluklerinden takvimi icinde gelecek basvurular.

3- lice MEM. Onayi 90 GUN
4- iLMEM. Onayi

5-Bakanlik Onay1

1 Transkript belgesi

. Belgeyi imzalayan kisinin adi

. Belgeyi imzalayanin Unvani

. Belgeye basilan mihrin aitoldugu makamn adi

. Belgeyi diizenleyen Ulke adi. 2 SAAT

. Tasdik edildigi yer.
. Apostili dizenleyen makam

. Apostili dizenleyen makamin mihri ve kasesi

© o N O oW N

. Apostili diizenleyen yetkilinin imzasi



6

Parasiz Yatililik veya Bursluluga Yeni

Kazanan 6grencilerin islemlerinin Yapilmasi

Sinav sonucuna gore 6grenci alan (Ortadgretim
Genel Mudarlagtne bagh Okullar) Liselerin

Kontenjan islemlerinin Yapilmasi.

Tiyatro, Film Mizikal vb. Etkinliklerin
Dizenlenmesi (Ortadgretim Genel
Miadarligine Baglh Okullar)

fFir—-—-——————-—-e

1.Veli Dilekgesi

2- Okul Md. Onay1

3- ilce MEM. Onay1 75 GUN
4- iLMEM. Onayi

5-Bakanlik Onayi

1- ilgili okullardan kontenjan sayisini e-okuTda girisin yapilmasi.

2 !I‘;e MEM. Onay:. Her yil Mayis ayi 2.haftasinda baslar. 1ay sirer
3- I1MEM. Onayl.

4- Bakanlik Onayi.

1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktisi)

2. Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi mikellefi olduguna dair belge. (iginde
bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.

3. il Milli Egitim Midurlugune Hitaben a) Kisisel basvuruda, b) Sirket basvurusunda (Tiyatro ile

ilgili Olunduguna dair belge) e) Oyun izin istedi icin oyunun oynanacag! okul tiri, adres ve telefonu 10 IS GUNU
belirten dilek¢ge 4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakkt)

5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)

6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, ilgili Bakanliktan Kursiyer

belgesi... gibi) ve kimlik belgelerini gésteren belge .

8. Cizgi ve sinema filmi gibi CD’lerin okullarda oynatilmasina izin verilmeyecektir.



SIRA
NO

SIRA
NO

SIRA
NO

HIZMET ADI

Evde Ozel Egitime Muhtag
Ogrencilerle ilgili is ve islemlerinin Yapilmasi
(Evde Ozel Egitim Hizmetleri)

il Ozel Egitim Hizmetleri Kurulunun Egitsel
Degerlendirme ve Tanilama ile Yerlestirme ve
Yerlestirme Kararlarina Yapilacak itirazlar

HiZMET ADI

Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim Okulu Agma

M tiracaat islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim Okulu

Devredilmesi islemlerinin Yapilmasi

HiZMET ADI

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Bina Nakli
islemlerinin Yapilmasi

OZEL EGITIM VE REHBERLIK BIiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iISTENEN BELGELER

1- Dilekce

2- Stregen hastaliginin bulundugunu belirten saglik raporu
3. Ogrenci belgesi,

4. Ev Ortami1 Durum Tespitve Degerlendirme Formu (EK-1),

5. Veli Sozlesmesi (EK-2),

6. Degerlendirme Kurulu raporu

1- Dilekce
2- Ogrenci ve velisinin kimlik fotokopisi
OZEL OGRETIM BIiRiIMi HIZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

| Basvuru formu (Ek. 1),

2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinin bes is gini icerisinde
getirilmesi)

3. Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakifsenedi,

4. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

5. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

0.Nitelikli tim personelin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyan,

7.Kirahk ise kira sézlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Asliyla birlikte fotokopisi),

8- Cevre Saglik Mudurluagince dizenlenen rapor.

9- itfaiye mudirlugince diizenlenen rapor

10-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muaduarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tuniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

I1-il Egitim Denetmenleri raporu

1.Dilekce

2. Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,

3. Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is gini icerisinde getirilmesi)
4. Kirahk ise kira s6zlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu drnegi (Asliyla birlikte fotokopisi),

5. Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tiziuk ya da vakifsenedi,

6. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7. Egitim personeli ile diger personelin gdorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri.

OZEL OGRETIM BIiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iISTENEN BELGELER

1. Kiralik ise kira sdozlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Aslhiyla birlikte fotokopisi),

2. Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),

3. Cevre Saghk Mudurligince dizenlenen rapor

4- Itfaiye mudiarligince dizenlenen rapor

5-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muduarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili b6limlerince dizenlenen
teknik rapor

6.i1 Egitim Denetmenleri raporu

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
CEQ

15 GUN

30 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEC)

25 GUN

10 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

25 GUN



Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulunun
Kurucu/Kurucu Temsilcisi istegiyle
Kapatilmasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu isim
Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul ve Ozel Egitim Okulu Program
ilavesi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim Okulu Kurucu
Temsilci Dedisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim Okullarin
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikliginin
Yapilmasi

1 Kurucu/Kurucu ranrcilcisinin dilekgesi

2. Tum personele ve 6§renci/6grenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi
3.idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari(dilekgeleri)

4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
5

i1 Egitim Denetmenleri raporu

Kurucu veya Kurucu temsilcisinin dilekgesi

1 Kurucu veyaKurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),

ilave edilecek program ile programin onaylandi§i Talim Terbiye Kurulu Karari

3

4. Bolum ve arag-gerec listesi

5 Egitim personeli calisma izni teklifleri
6

i1 Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekgesi

N

. Yénetim kurulu karari

3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani
. Bir adet eski yerlesim plani

F R RN

Kurum Bilgileri Ornegi

5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegdi (Ash yada
noter tas.ornegi)

6- Itfaiye mudirligiunce dizenlenen rapor

7-Binanm saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madarlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

8.il Egitim Denetmenleri raporu

25 GUN

10 GUN

25 GUN

10 GUN

25 GUN



OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

SIRA . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO CEQ
1. T C. Kimlik Numarasi
Ozel Okul ve Ozel, Ozel Egitim Okullarinda 2. is Sozlesmesi
9. Gérevlendirilecek idareci ve Egitim Personeli 3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinin bes is giinii icerisinde getirilmesi) 5GUN
Atama Tekliflerinin Yapilmasi 4 .Diploma(Aslimn tasdik edilmek Gzere getirilmesi)
5. Daha dnce calismis eski gorevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.
1. Basvuru formu dilekcesi (Ek.I),
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinm bes is glint icerisinde

getirilmesi)

3. Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakifsenedi,
4. ilave edilecek program ile programin onaylandi§i Talim ve Terbiye Kurulu Karari
5. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

N . - . 6.Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezi Kurum N . . ) . . . -

10. A 7. Nitelikli tim personelin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyani, 25 GUN
Acma Islemlerinin Yapilmasi . . . N . o o N . - .

8. Kiralik ise kira sézlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Ashyla birlikte fotokopisi),

9- GCevre Saghk Mudurlagunce dizenlenen rapor.

10- itfaiye mudirligince diizenlenen rapor

11-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje

muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen

teknik rapor

12- i1 Egitim Denetmenleri raporu
1. Dilekce
2. Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi,

N 3.Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is gini icerisinde getirilmesi)
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin X . ) . . o . L . .
11. b dil . 4. Kiralik ise kira sozlesmesi, miilkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Ashyla birlikte fotokopisi), 5GUN
evredilmesi
5.Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakifsenedi,

6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7.Egitim personeli ile diger personelin gdérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sozlesmeleri,

1. Kiralik ise kira sdzlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Ashyla birlikte fotokopisi),

2. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),
3. Cevre Saglhik Mudurlugiunce dizenlenen rapor.
1 Ozel Egitim ve Rehabilitasyon M erkezinin 4- itfaiye midirlugince dizenlenen rapor 25 GUN
Bina Nakli islemlerinin Yapilmasi 5-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje

miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor
6.i1 Egitim Denetmenleri raporu

OZEL OGRETIM BiRIMi HiZMET STANDARTLARI

SIRA . - HiZMETIN TAMAMLANMA SURESIfEN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEQ)
1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 2. Tum personele ve 6grenci/6grenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi
13. Kurucu istegiyle Kapatilmasi islemlerinin 3. idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari(dilekceleri) 25 GUN
Yapilmasi 4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
5. il Egitim Denetmenleri raporu

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin L ) . .
14. - L I.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi 5GUN
Isim Degisikliginin Yapilmasi



1. Kurucu /Kurucu remilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 3. ilave edilecek program ile programin onaylandi§: Talim ve Terbiye Kurulu Karari 25 GUN
Program Ilave Islemlerinin Yapilmasi 4. Bolim ve arag.gerec listesi
5. Egitim personeli ¢alisma izin teklifleri
6. il Egitim Denetmenleri raporu
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon M erkezinin 1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekcesi
Kurucu Temsilci Degisikligi islemlerinin 2. Yonetim kurulu karari 5GUN
Yapilmasi 3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani
1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani
3. Bir adet eski yerlesim plani
4. Kurum Bilgileri Ornegi
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezinin 5. Katveya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi (Ash yada
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikliginin noter tas.dornegi) 25 GUN
Yapilmasi 6. -itfaiye miudurlugince dizenlenen rapor
7-Binanm saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il madurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tiniversitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor
8. il Egitim Denetmenleri raporu
1. T C. Kimlik Numarasi
Ozel Efitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde 2. is Sézlesmesi
Gérevlendirilecek idareci ve personel 3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinm bes is gini igerisinde getirilmesi) 10 GUN
Tekliflerinin Yapilmasi 4. Diploma(Aslhinin tasdik edilmek tzere getirilmesi)
5. Daha dnce calismis eski gérevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.
Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerinde o )
Ogrenci Kaydi Silme is ve islemlerinin b Yel| dII_EkGESI o . 5 gln
2. Ogrenci ve Veli kimlik fotokopisi

Yapilmasi



SIRA
NO

20.

22.

SIRA
NO

HiZMET ADI

Evde Ozel Egitime Muhtag

Ozel Egitim ve Rehabilitasyon Merkezlerin

Destek Egitim Giderlerinin Bildirilmesi

Ozel Dershane Agma islemlerinin Yapdmasi

Ozel Dershanelerde Kurum Devri islemlerinin
Yapdmasi

HiZMET ADI

Ozel Dershane Kurum Nakli islemlerinin
Yapilmasi

OZEL OGRETIM BIiRiIMi HIZMET STANDARTLARI

- HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
iSTENEN BELGELER

CE£)
1- Dilekge
2- Siregen hastaligiin bulundugunu belirten saglik raporu
3. Ogrenci belgesi, 15 gin
4. Ev Ortami1 Durum Tespitve Degerlendirme Formu (EK-1),
5. Veli S6zleCmesi (EK-2),
6. Degerlendirme Kurulu raporu
1. Kurum basvuru yazisi.
2. Ozirli Birey Modiillinden alinmis onayli kuruma ait liste giktisi. 7 GUN
3. Ozirld birey adina dizenlenmis fatura.
4.Vergi Borcunun olmadigina dair yazi.
1. Basvuru formu dilekgesi (Ek.I),
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinm bes is glinu icerisinde
getirilmesi)
3. Kurucu tiuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakifsenedi,
4,llave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
5.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari,
6.Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),
7 Nitelikli tim personelin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyant, 25 GUN
8. Kiralik ise kira sozlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Ashiyla birlikte fotokopisi),
9- Cevre Saghik Mudurligince diizenlenen rapor.
10- Itfaiye mudurlugince dizenlenen rapor
11-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor
12- 1M Egitim Denetmenleri raporu
1. Dilekce
2. Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,
3. Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is gtni icerisinde getirilmesi)
4. Kiralik ise kira sézlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Ashyla birlikte fotokopisi), 5GUN

4

Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakifsenedi,
6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7.Egitim personeli ile diger personelin gdoreviendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri,

OZEL OGRETIM BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

) HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
iSTENEN BELGELER

GEGQ__
1. Kiralik ise kira s6zlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Asliyla birlikte fotokopisi),
2. Yerlesim plani 4 adet (35x50 cm ebadinda),
3. Cevre Saghk Mudurligince dizenlenen rapor.
4- Itfaiye mudarlagince dizenlenen rapor 25 GUN
5- Binamn saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il miaduarlukleri, yapinin proje

muellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tuniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor
6.1i Egitim Denetmenleri raporu



25.

26.

27.

28.

29.

Ozel Dershanenin Kurucu / Kurucu Temsilcisi

istegiyle Kapatilmasi islemlerinin yapilmasi

Ozel Dershanenin isim Degisikligi islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Dershanenin Kurucu Temsilci De§isikligi

islemlerinin yapiimasi

Ozel Dershanelerin Yerlesim Plani ve

Kontenjan Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Dershanelerin Program ilavesi
islemlerinin Yapilmasi

1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2. Tum personele ve 6§renci/6grenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi
idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari(dilekgeleri)
Kayitlh 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.

5. il Egitim Denetmenleri raporu
1.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekgesi
2. Yoénetim kurulu karari

3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani

1. Y apilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekcesi

2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

3. Bir adet eski yerlesim plani

4. Kurum Bilgileri Ornegi

5. Katveya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornedi (Ash yada
noter tas.ornegi)

6. -itfaiye midirlugiince diizenlenen rapor

7-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢cevre ve sehircilik il muadurlikleri, yapinin proje
miuellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen
teknik rapor

8. il Egitim Denetmenleri raporu

Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekcesi
Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

1

2

3

4. Bolum ve aracg-gereg listesi

5 Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri
6

. il Egitim Denetmenleri raporu

25 GUN

5GUN

5GUN

25 GUN

25 GUN



SIRA
NO

30.

31.

32.

33.

34.

35.

SIRA
NO

HiIZMET ADI

Ozel Dershanelerde Gérevlendirilecek
Y énetici ve Personel Teklifleri islemlerinin

Yapdmasi

Ozel Dershanelerin Déniisimii(Dershane iken
Kursa Déniistirilmesi gibi) islemlerinin

Yapdmasi

Ozel Dershanelerde Kurumun Usulsiiz

Kapatilmasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Dershanelerde Personel Dosya isteme/

Dosya Génderme islemlerinin Yapilmasi

Ozel Dershanelerde KPSS Kursu Agilmasi
istegi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Dershanelerde Kurum Agma izninin
iptali/ Gegici Olarak Kapatma islemlerinin

yapilmasi

HiIZMET ADI

1.

o g r W N

-

w

o oA W N

1. Yonetmeligin 9,maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi ilce Milli Egitim M adarliganin

OZEL OGRETIM BIRIMi HIiZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

T C. Kimlik Numarasi

2. is Sézlesmesi

3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinin bes is giini icerisinde getirilmesi)
4.
5

Diploma)Aslinin tasdik edilmek tGzere getirilmesi)

. Daha énce calismis eski gorevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

Tum personele ve 6grenci/dgrenci velisine 3 ay 6nceden yapilan duyuru yazisi
idareci ve personellere ait sozlesme fesih tutanaklari(dilekgeleri)
Kayitl 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
Acilacak kurumun acihis belgeleri

i1 Egitim Denetmenle» raporu

Al ilge Milli Egitim M adirlaginin Yazis

Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak(tutulmus ise)

. il Egitim Denetmenleri raporu

Al Jilge Milli Egitim M adarliganin talep Yazisi

. Kurucu/Kurucu Temsilcisinin dilekgesi

Programa iliskin Talim ve Terbiye Kurulu Karari
Ders Programi

. Programi geregi bulundurmasi gereken egitim personeli calisma izin teklifleri

Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
i1 Egitim Denetmenleri raporu

yazisi

2.

Sikayet dilekcesi

3.11 Egitim Denetmenleri raporu

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESIfEN
GEQ)

10 GUN

25 GUN

25 GUN

30 GUN

5GUN

25 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESIfEN
GEQ)



36.

37.

38.

39.

40.

Ozel Ogrenci Etut Egitim Merkezi Agma

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etit E§itim Merkezlerinde

Kurum Devri islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etut E§itim Merkezlerinde

kurum Nakli islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etut E§itim Merkezlerinin
Kurucu / Kurucu Temsilcisi istegiyle

Kapatilmasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ofrenci Etit Egitim Merkezlerinde isim

Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

1. Basvuru formu cmikcesi (Ek.I),

2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyam ((aslinin bes is guni igerisinde
getirilmesi)

3. Kurucu tizel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sozlesme, tizik ya da vakifsenedi,

4. ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari

5. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari,

6. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

7. Nitelikli tim personelin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyani,

8. Kiralik ise kira sozlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu érnegi (Ashyla birlikte fotokopisi),

9- Cevre Saghk Mudurlugunce dizenlenen rapor.

10- itfaiye midirlagince dizenlenen rapor

11-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madarlukleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tGniversitelerin ilgili bolimlerince diizenlenen

teknik rapor

12- i1 Egitim Denetmenleri raporu

1. Dilekce

2. Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,

3. Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is gini igerisinde getirilmesi)

4. Kirahk ise kira sozlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Ashyla birlikte fotokopisi),

5. Tlzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakifsenedi,
0.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari

7.Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri,

1. Kiralik ise kira sozlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu drnedi (Ashyla birlikte fotokopisi),

2. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

3. Cevre Saghk Mudurligince dizenlenen rapor.

4- itfaiye mudirlugince dizenlenen rapor

5-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il muadarlakleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya Gniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

6.i1 Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Tum personele ve 6§renci/6grenci velisine 3 ay énceden yapilan duyuru yazisi

3. idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari (dilekgeleri)
4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
5 il Egitim Denetmenleri raporu

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

25 GUN

5GUN

25 GUN

25 GUN

5GUN



SIRA
NO

41.

42.

43.

44,

45.

46.

47.

SIRA
NO

48.

HiZMET ADI

Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinde
Kurucu Temsilci Degisikligi islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezlerinde
Yerlesim Plani ve Kontenjan Degisikliginin

Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etit E§itim Merkezlerinde

Program ilavesi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etit E§itim Merkezlerinde
Gorevlendirilecek Y dnetici ve Personel
Teklifleri islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Etit Egitim Merkezinin
Donusimu(Etut Egitim Merkezi iken
Dershaneye Dontstirilmesi gibijlslemlerinin

Yapilmasi

Ozel Ofrenci Etit Egitim Merkezlerinin

Usulsiiz Kapatilmasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Ofrenci Etit E§itim Merkezlerinde
Personel Dosya isteme/ Dosya Génderme
islemlerinin Yapilmasi

HiZMET ADI

Ozel Ogrenci Etit E§itim Merkezlerinde
Kurum Agma izninin iptali/ Gegici Olarak
Kapatma islemlerinin Yapilmasi

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekgesi

. Yoénetim kurulu karari

. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani

Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintilh Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekcesi

. Bir adet eski yerlesim plani

2
3
1
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani
3
4

Kurum Bilgileri Ornegi

5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornedi (Ash yada

noter tas.ornegi)

6. -itfaiye mudirligince diizenlenen rapor

7-Binanm saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il mudarlukleri, yapinin proje

miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tGniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen

teknik rapor

8. il Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani

3.1lave edilecek program ile programin onaylandig: Talim ve Terbiye Kurulu Karari

4. Bolum ve arag.gerec listesi

5. Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri

6. Il Egitim Denetmenleri raporu

1. TC Kimlik Numarasi

2. is Sozlesmesi

3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinm bes is gini igerisinde getirilmesi)
4. Diploma(Aslinin tasdik edilmek tGzere getirilmesi)

5. Daha dnce ¢alismis eski goérevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.
1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2

3.

4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.

5. Acilacak kurumun acihis belgeleri

6. i1 Egitim Denetmenleri raporu

1.11/ ilge Milli Egitim M adiarlagianin Yazis

2. Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak(tutulmus ise)

3. il Egitim Denetmenleri raporu

Il /ilge Milli Egitim Midirlaginin talep Yazisi

OZEL OGRETIM BiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1. 5580 Sayili Ozel Ogretim Kurumlan Kanununun 7. Md. ve Y dnetmeligin 9.maddesinde belirtilen
sebeplerin tespit edildigine dair ilce tl/Ilge Milli Egitim M uadurligunin yazisi

2. il Egitim Denetmenleri raporu

. Tum personele ve dgrenci/6grenci velisine 3 ay énceden yapilan duyuru yazisi
idareci ve personellere ait sozlesme fesih tutanaklari (dilekgeleri)

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

5GUN

25 GUN

25 GUN

10 GUN

25 GUN

25 GUN

30 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GECQ)

25 GUN



51

Ozel Motorlu Tasit Sirtici Kursu Agma

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siirlici Kursu Devredilme

isleminin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siirlici Kursu Kurum

Nakli islemlerinin Yapilmasi

1. Basvuru formu dne”esi (Ek. 1),
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinin bes is ginu icerisinde

getirilmesi)

3. Kurucu tlzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana sézlesme, tizik ya da vakifsenedi,
4. ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
5. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari,

6. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

T.Nitelikli tim personelin calisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyani,

8. Kiralik ise kira sézlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu ornegi (Ashyla birlikte fotokopisi),

9- Cevre Saglik Mudurligiunce dizenlenen rapor.

10- itfaiye midurlagince dizenlenen rapor

11-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madurlukleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya tuniversitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

12-7l Egitim Denetmenleri raporu

Dilekge

Noterlik tarafindan dizenlenen devir sdzlesmesi,

Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyanijasimin bes is giniu icerisinde getirilmesi)
. Kiralik ise kira sézlesmesi, mulkiyet sahibi ise tapu 6rnedi (Ashyla birlikte fotokopisi),

Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana s6zlesmesi, tizik ya da vakifsenedi,

Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

~ o o AW N

Egitim personeli ile diger personelin gorevlendirme teklifleri ve yenilenen is sdzlesmeleri,

1. Kiralik ise kira sézlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Ashiyla birlikte fotokopisi),

2. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

3. Cevre Saghik Mudirlugince dizenlenen rapor.

4- Itfaiye mudurlagiunce diuzenlenen rapor

5-Binaliin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il madarlukleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya universitelerin ilgili bolimlerince dizenlenen
teknik rapor

6.i1 Egitim Denetmenleri raporu

25 GUN

5GUN

25 GUN



SIRA
NO

52.

53.

54.

55.

56.

57.

SIRA
NO

58.

HiZMET ADI

Ozel Motorlu Tasit Siirlici Kursunun Kurucu /

Kurucu Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kursu isim

Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kursunun Kurucu
Temsilci Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kursu Yerlesim
Plani ve Kontenjan Degisikligi islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kursu Program

ilavesi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siirlici Kurslarinda
Gorevlendirilecek Y dnetici ve Personel

Teklifleri islemlerinin Yapilmasi

HiZMET ADI

Ozel Motorlu Tasit Stirlici Kurslarinin
Donlsimi (Kurs iken Dershaneye
dontstirilmesi gibi) islemlerinin Yapilmasi

OZEL OGRETIM BIiRiMi HIZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Tum personele ve 6§renci/ogrenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi
idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari (dilekgeleri)

4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.

5. il Egitim Denetmenleri raporu

Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekcesi
2. Yonetim kurulu karari

3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani

1. Yapilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi

2. Kurumun son yerlesimini gosteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

3. Bir adet eski yerlesim plani

4, Kurum Bilgileri Ornegi

5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi (Ash yada
noter tas.6rnegi)

6. -itfaiye midurluagiince diizenlenen rapor

7-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurlikleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje blrolari veya universitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen
teknik rapor

8. il Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekgesi
2. Kurumun son yerlesimini gésteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3. ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
4. Bolum ve arag.gerec listesi
5. Egitim personeli calisma izin teklifleri
6. il Egitim Denetmenleri raporu
1. T.C. Kimlik Numarasi
2. is Sézlesmesi
3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinin bes is gini icerisinde getirilmesi)
4. Diploma(Aslinin tasdik edilmek tzere getirilmesi)
5. Daha dnce calismis eski gérevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

ISTENEN BELGELER

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
2. Tum personele ve dgrenci/6grenci velisine 3 ay 6nceden yapilan duyuru yazisi
3. idareci ve personellere ait sozlesme fesih tutanaklari (dilekgeleri)
4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
5. Acilacak kurumun acihis belgeleri
6. i1 Egitim Denetmenleri raporu

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
CEQ

25 GUN

5GUN

5GUN

25 GUN

25 GUN

10 GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GECQ)

25 GUN



59.

60.

61.

62.

63.

64.

65.

66.

67.

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kursunun Usulsiiz
Kapatiimasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siriici Kurslarinda
Personel Dosya isteme/ Dosya Génderme

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siirtici Kurslarinda Kurum
Ac¢ma izninin iptali/ Gegici Olarak Kapatma

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Striici Kurslarinin Teorik

Sinav Giris karti islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Striici Kurslarinin

Direksiyon Sinavi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siriict Kurslarinin
Sertifikalarin Onay Teklif islemlerinin

Yapilmasi

100 Ceza Puanindan Sirici Belgesine l.defa 2
ay Sireyle EI Konanlarin Egitimi sonucu belge

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siiriici Kurslarinda
Kullanilan Araglarin Arag izin Onay
islemlerinin Yapilmasi

Ozel Motorlu Tasit Siriici Kurslarinda

Sertifika Zayi Belgesinin Dizenlenmesi

1

11/ ilge Milli E§itw W 4idiarlaginin Yazis

Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak (tutulmus ise)

3. il Egitim Denetmenleri raporu

1. Yénetmelijin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi ilge Milli Egitim M idarligunin

Al Jilge Milli Egitim M udirligunin talep Yazis

yazisi

2. Sikayet dilekcesi

3. il E§itim Denetmenleri raporu
1.Kursiyer Sinav Giris Kartlari

1 Kurum Yazisi

2 Arac Dagilim Listesi
3.Sinav Hakkini gosterir liste
4.EK.3-EK-4 Formlari

5.Sinav Harci Dekontu

1.Kurum Yazisi

2.Sertifika hak edis listesi

3.Sertifikalar

1 Kurum Yazisi

2. Ceza Makbuzu

3.Dénem Listesi

4 Egitim gordugune dair belge
5 Nifus Clzdan Fotokopisi
LKurum Yazisi

2. Ruhsat Fotokopisi(Noter Onayh)
3. Cift Fren Cift debriyaj raporu
1.Nufus Cluzdan Fotokopisi

2

Sertifiksint aldigr kurum onayh sertifika zayi belgesi

25 GUN

30 GUN

25 GUN

2 GUN

5GUN

2GUN

2 GUN

5GUN

2 GUN



SIRA
NO

70.

71.

72.

SIRA
NO

73.

HiZMET ADI

Ozel Gesitli Kurslari Agma islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Devri

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Nakli
islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Kurucu / Kurucu
Temsilcisi istegiyle Kapatilmasi islemlerinin

yapilmasi
Ozel Cesitli Kurslarda isim Degisikligi
islemlerinin yapilmasi

HiZMET ADI

Ozel Gesitli Kurslarda Kurucu Temsilci

Degisikligi islemlerinin yapiimasi

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iISTENEN BELGELER

1. Basvuru formu dilekcesi (Ek. 1),
2. Kurucu/kurucu temsilcisine ait Adli Sicil Kaydi veya beyam ((aslinin bes is giini icerisinde

getirilmesi)

3. Kurucu tiuzel kisi ise ticaret sicil gazetesi ana s6zlesme, tizik ya da vakifsenedi,
4. ilave edilecek program ile programin onaylandig: Talim ve Terbiye Kurulu Karari
5. Kurucu temsilcisinin belirlendigi yénetim kurulu karari,

6.Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

7. Nitelikli tim personelin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina dair beyani,

8. Kiralik ise kira sozlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Ashiyla birlikte fotokopisi),

9- GCevre Saghk Mudurlugince dizenlenen rapor.

10- itfaiye midurligince dizenlenen rapor

11-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il muaduarlukleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje birolari veya universitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

12-i1 Egitim Denetmenleri raporu

1. Dilekce

2 Noterlik tarafindan dizenlenen devir s6zlesmesi,

3. Yeni kurucuya ait Adli Sicil Kaydi veya beyani(aslinin bes is gini icerisinde getirilmesi)
4 Kira sozlesmesi,

5. Tuzel kisi ise Ticaret Sicil Gazetesi ana sdzlesmesi, tizik ya da vakifsenedi,
6.Kurucu temsilcisinin belirlendigi yonetim kurulu karari

7.Egitim personeli ile diger personelin gdérevlendirme teklifleri ve yenilenen is sézlesmeleri,

1. Kiralik ise kira s6zlesmesi, milkiyet sahibi ise tapu 6rnegi (Ashyla birlikte fotokopisi),

2. Yerlesim plani 3 adet (35x50 cm ebadinda),

3. Cevre Saghik Mudurlugince dizenlenen rapor.

4- itfaiye mudiarligince dizenlenen rapor

5-Binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje
muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

6.i1 Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2. Tum personele ve dgrenci/6grenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi

3. idareci ve personellere ait sézlesme fesih tutanaklari(dilekgeleri)
4. Kayitl 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.
5. il Egitim Denetmenleri raporu

|.Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi
OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

1. Kurucu temsilcisi degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin (eski)dilekcesi
2. Yonetim kurulu karari

3. Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydi veya beyani

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

25 GUN

5GUN

25 GUN

25 GUN

5GUN

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
GEQ)

5GUN



75.

76.

77.

78.

79.

Ozel Cesitli Kurslarda Yerlesim Plani ve

Kontenjan Degisikligi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Program ilavesi

islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Gérevlendirilecek
Y 6netici ve Personel Teklifleri islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Déntstima(kur iken
Dershaneye Dénistirilmesi gibi) islemlerinin

Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Kurumun Usulsiiz

Kapatilmasi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Personel Dosya isteme/

Dosya “Gonderme islemlerinin Yapilmasi

1. Y apilacak degisiklikleri gosterir ayrintili Kurucu /Kurcu Temsilcisi dilekgesi

2. Kurumun son yerlesimini gésteren 3 adet 35x50 cm ebadinda yerlesim plani

3. Bir adet eski yerlesim plani

4. Kurum Bilgileri Ornegi

5. Kat veya daire ilave edilecekse En az bir yillik Kira Sézlesmesi veya Tapu Ornegi (Ash yada
noter tas.ornegi)

6. -itfaiye miudirlugince diizenlenen rapor

7-Binanm saglam ve dayanikli olduguna iliskin; ¢evre ve sehircilik il muadurlikleri, yapinin proje
miellifleri ya da yetkili serbest proje burolari veya tniversitelerin ilgili bélimlerince dizenlenen
teknik rapor

8. il Egitim Denetmenleri raporu

1. Kurucu /Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2. Kurumun son yerlesimini gosteren 4 adet 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani
3. ilave edilecek program ile programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari
4. Bolim ve arag-gerec listesi

5. Egitim personeli ¢calisma izin teklifleri

6. il Egitim Denetmenleri raporu

1. TC. Kimlik Numarasi

2. is Sézlesmesi

3. Adli Sicil Kaydi veya beyani((aslinm bes is guni igerisinde getirilmesi)

4. Diploma(Aslinin tasdik edilmek Gzere getirilmesi)

5. Daha dnce ¢alismis eski gorevinden ayrilis onayi/Hizmet cetveli.

1. Kurucu/Kurucu temsilcisinin dilekcesi

2. Tum personele ve dgrenci/ogrenci velisine 3 ay dnceden yapilan duyuru yazisi

3. idareci ve personellere ait sozlesme fesih tutanaklari (dilekgeleri)

4. Kayith 6grenci olup, olmadigina iliskin yazi.

5. Acilacak kurumun acihis belgeleri

6. i1 Egitim Denetmenleri raporu

1.11/ ilge Milli Egitim Mudarlaginin Yazis
2. Kurumun faaliyette bulunmadigina iliskin tutanak(tutulmus ise)
3. il Egitim Denetmenleri raporu

1.1l /ilge Milli Egitim M adarlaginin talep Yazisi

25 GUN

25 GUN

10 GUN

25 GUN

25 GUN

30 GUN



SIRA
NO

80

81.

SIRA
NO

HiIZMET ADI

Ozel Cesitli Kurslarda Kurum Ag¢ma izninin
iptali/ Gecgici Olarak Kapatma islemlerinin
Yapilmasi

Ozel Cesitli Kurslarda Sertifika Sinavlarinin

Yapilmasi ve Sertifikalarin Onay islemlerinin

Yapilmasi

Egitim Yatirimlari Tesviki Belgesinin

Verilmesi islemlerinin Yapilmasi

Ozel Yurtlarin Kurucu/Kurucu Temsilcisi

Talebiyle Ogretime Ara Verilmesi

HIZMET ADI

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iSTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN

CEQ
1. Yonetmelijin 9.maddesinde belirtilen sebeplerin tespit edildigi ilge Milli Egitim M adirlaginin
yazisi 25 GUN
2. Sikayet dilekcesi
3. il Egitim Denetmenleri raporu
1.Sertifika Sinavina girmeye hak kazananlarin listesi 7 GUN
2.Kurum Yazisi
1- Dilekge,
2- So6zU edilen Teblig ekindeki 6rnege uygun olarak hazirlanmis Yatirim Bilgi Formu,
3- Talep sahibi tizel kisilik ise, 6zel 6§retim kurumu agilacagina dair hikim ihtiva eden Ticaret Sicil
Gazetesinde yayimlanmis veya noterlikge onaylanmis, tizik, vakifsenedi veya ana s6zlesme,
4- Kurucu temsilcisi secimine iliskin tizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili
sayfasinin Noter tasdikli 6rnedi (Kurucu temsilcisi 5580 Sayili Ozel O gretim Kurumlari Kanunu
hiuktmleri geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza ve diger kurum kuruluslara karsi temsile
yetkili olacaktir.) 5GUN
5-Kurucu temsilcisinin ntfus ctizdani sureti ve noter onayli imza sirkileri,
6-Taahhitname (Ornegi asagidadir)
7-Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatirnrmcinin "Tesvikden faydalanarak 6zel okul yatirimi
yapmasinda sakinca bulunmadigina” dair uygun goéris yazisi. (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden
alinabilecegi gibi, basvuru sonunda Ozel O gretim Kurumlan Genel Mudurlagi'nce de ilgili
Valilikten istenebilmektedir.)
8- Cevre ve Orman Bakanligindan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya
“"Cevresel Etki Degerlendirmesi Gerekli Degildir" karari.
Sahibi tarafindan yurdun belli bir sire ile sinirli olarak faaliyetine ara vermesi veya kapatilmasinda
valilige ve 6grencilere bir ay dnceden haber verilmesi sarttir. Faaliyete ara verme bir ders yilindan
fazla olamaz. Faaliyete ara verilmesi veya kapatma islemi, olaganistu haller disinda ders yili icinde
yapilamaz.
Valilige M iiracaat igin Gerekli Evraklar: 60 GUN

1 Kurucu temsilcisinin dilekgesi

2.Y6netim kurulu karari

3. Tum personele gerekli duyurunun yapildigina dair yazi

4. Ogrenci kaydi yapilmadigina veya durumun 6§rencilere bildirildigine dair yazi

OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI

iISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN

GEG)



84

Ozel Yurt Agilmasi

Ozel Yurtlarda O gretime Ara Verme izninin

iptali ile ilgili islemlerin Yapilmasi

Ozel Ogrenci Yurtlan Yénetmeliginin 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen kriterler saglandiktan sonra yurt agilisi
icin asagida belirtilen evraklar tamamlandiktan sonra Valilige M lracaatta bulunulur.
a) Miracaat dilekgesi,
b) Kurucu ézel hukuk tuzel kisisi ise;

1) Sirket ve benzerleri icin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya noter tasdikli sirket s6zlesmesi ile
kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi,

2) Diger 6zel hukuk ttzel kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu temsilcisi olarak
sectigi gergek kisiyi gdsteren karar 6rnegi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,

3) Ozel hukuk tiizel kisili§inin tiizik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin hikmin
bulunmasi ile buna iliskin belge,

c) Kurucu gergek kisi ise;

1) Tirkiye Cumhuriyeti kimlik numarasi,

2) Taksirli suglar hari¢c olmak tzere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile
Devletin sahsiyetine karsi islenen suclar ile risvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci
kotiye kullanma, irza yonelik sug, dolanl iflas gibi yiiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici suctan veya
istimal ve istihlak kacak¢iligi hari¢ olmak tzere kacakcilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve
Devlet sirlarini agiga vunna suglarindan dolayr hikimla bulunmadigina dair Cumhuriyet bassavciligindan
alinacak adli sicil kaydr,

d) Yurdun faaliyet gosterecedi bina kurucuya ait ise tapu senedi,

e) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira s6zlesmesi,

f) Kurucu bina tGzerinde intifa hakkina sahip ise buna iliskin olarak tapu sicilinden alinan belge,

g) Tapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana gayrimenkulun bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634

saylll Kat Milkiyeti Kanununa gdre kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi i¢in oy birligiyle verilen
kararin bir drnedi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayri ayn alman muvafakat belgesi,

h) Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge,

1) Binanin saghigi olumsuz yonde etkileyen endustriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili

kurulustan alman belge,

j) Yetkili kurulustan alman, binanin depreme dayaniklihigini gosteren belge,

k) Yetkili kurulustan alinan, yapi1 kullanma izni belgesi,

1) Binanin her kati i¢in ayri ayri dizenlenmis u¢ adet yerlesim plani,

m) Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor ile valilige
miracaat ederler.

n) Kurucuya ait tic adet vesikalik fotograf.

1. Kurucunun 6§retime baslama istegini belirten dilekce
2. Yonetici/personel teklifleri

90 GUN

60 GUN



OZEL OGRETIM BiRiMi HiZMET STANDARTLARI
SIRA
NO

) . . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HiZMET ADI iSTENEN BELGELER

Yurt tarafindan Valilige yapilacak resmi talep yazisi ekinde gorev alacak personele ait bulunmasi
gerek evraklar:

1- Sahsin yurtta gérev almak istegine dair dilekgesi
2- .TCKimlik Fotokopisi
Ozel Yurtlara Yénetim Memuru-Asgi-Hizmetli 3. Diploma Asli veya noter ashi sureti
87  Kaloriferci-Giivenlikgi Vs. Personel 3. Saglhik Raporu 5 GUN
Gorevlendirilmesi Teklifinin Yapilmasi 4. Adli Sicil Kaydi
5. is Sozlesmesi

o

. Sosyal Giuvenlik Kuruntundan Alinan Sigorta Belgesi
7- Asci/Kaloriferci/Guvenlikgilerden Sertifika/Ustalik Belgesi
8- Bir Adet Vesikalik Fotograf

.. o . 1. Kurucu temsilcisinin basvuru dilekcesi .
88 Ozel Yurtlarin Isim Degisikliginin Yapilmasi . . 15 GUN
2. Y onetim Kurulu karari 6rnegi

Yurdun nakli ile ilgili islemler,

Yurt Agilisinda oldugu gibi Ozel Ogrenci Yurtlari Y énetmeliginin 5. ve 6. Maddelerinde belirtilen kriterler
saglandiktan sonra yurt acihisi icin asagida belirtilen evraklar tamamlandiktan sonra Valilige M iiracaatta
bulunulur. Gerekli Evraklar:

a) Miracaat dilekgesi,

b) Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise, Diger 6zel hukuk tuzel kisileri icin yurdun naklinin uygunlugunun
kabuliine dair yénetim kurulu karari

c) Yurdun faaliyet gésterecedi bina kurucuya ait ise tapu senedi,

d) Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kira s6zlesmesi,

e) Kumcu bina tzerinde intifa hakkina sahip ise buna iliskin olarak tapu sicilinden alman belge,

f) Tapu sicilinde mesken olarak kayitli bir ana gayrimenkulun bagimsiz bélimlerinde yurt acilacak ise 634
saylll Kat Milkiyeti Kanununa gére kat malikleri kumlu tarafindan yurt acilabilmesi icin oy birligiyle verilen
kararin bir 6rnedi veya her bir kat malikinden veyahut vekillerinden ayn ayri alman muvafakat belgesi,

g) Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin
mevzuata uygun olduguna dair belge,

89  Ozel Yurtlarin Bina Naklinin Yapilmasi 60 GUN

h) Binanin saghigi olumsuz yonde etkileyen endistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili

kurulustan alinan belge,

1) Yetkili kurulustan alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge,

i) Yetkili kurulustan alman, yapi kullanma izni belgesi,

j) Binanin her kati i¢in ayn ayri dizenlenmis t¢ adet yerlesim plani,

k) Yetkili kurulustan alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor ile valilige
miracaat ederler.

1) Kumcuya ait t¢ adet vesikalik fotograf

OZEL OGRETIM BIiRiMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA : - HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
NO HiZMET ADI iSTENEN BELGELER GEQ)



I I

Yurdun Devri ile ilgili islemler:

1-Yurdun diger gergek veya dzel hukuk tiizel kisilerine devri; Ozel Og§renci Yurtlari Yonetmeliginde

belirtilen hikimlere gore noterlikce diizenlenecek devir veya gayrimenkul satis vaadi s6zlesmesi,

2- Bakanlikca ve miulki idare amirliklerince yapiimis denetimler sonucunda tespit edilmis herhangi bir
eksikliginin bulunmadigini veya eksikliklerinin giderildigini gosteren rapor

. 3- kurucusu dzel hukuk tizel kisisi olan yurtlar igin ayrica yonetim kurulu karari esas alinir. N
90 Ozel Yurtlarin Bina Devrinin Yapiimasi 4- Devir alacak Sirket ve benzerleri igin Ticaret Sicili Gazetesinde yayimlanmis veya noter tasdikli 60 GUN
sirket s6zlesmesi ile kurucu temsilcisi oldugunu belirten yetki belgesi,
5-Devir alacak Diger dzel hukuk tiizel kisileri icin yonetim kurulu veya yetkili organinin kurucu
temsilcisi olarak sec¢tigi gergek kisiyi gosteren karar érnedi ve kurucu temsilcisinin adli sicil beyani,
6- Ozel hukuk tiizel kisiliginin tizik, kurulus senedi veya sézlesmesinde yurt agmaya iliskin hikmin
bulunmasi ile buna iliskin belge,
1. Kurucu degisikligine iliskin kurucu temsilcisinin dilekcesi
2. Kurucu temsilcisi degisikligine ait Yonetim Kurulu Karari
91  Ozel Yurt Kurucu Degisikliginin Yapilmasi 3'. Adli sicil belgesi 60 GUN
4.lkametgah
5. Ug adet renkli vesikalik fotograf
6. Diploma/ gegici mezuniyet belgesi
1- Kurucu/kurucu temsilcisi dilekcesi
92 Ozel Yurt Yerlesim Plani ve Kontenjan 2- Kurumun son yerlesimini gésteren her kat icin ayri ayri dizenlenmis Ucer adet 60 GUN
Degisikliginin Yapilmasi 35x50 cm veya A3 ebadinda yerlesim plani tasdikli suretleri
3- Bir adet eski yerlesim plani
1- Kurucu temsilcisinin dilekgesi
N . 2- Kurucu tizel kisi ise Yonetim/Ortaklar Kurulu Karari .
93  Ozel Yurt Kapatma islemlerinin Yapilmasi o i K 60 GUN
3- Personel istifa dilekceleri

4- Ogrenci kaydi yapihip yapiimadi§ina iliskin yazi



STRATEJIi GELISTIRME BiRiIMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA . , HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI(EN
HiIZMET ADI ISTENEN BELGELER

NO CEQ

1. Onay ( 1Adet)
ilkogretim ve Okul Oncesi Donatim, Kirtasiye, 2. Odeme emri belgesi (4 Adet)

1 Y akacak, Elektrik, Su ,ADSL ve Telefon 3. Yazi (1 Adet) 5GUN
Harcamalari 4. Harcama Talimati
5. Liste (2 Adet)

l.Yazi (1 Adet)
2.0nay ( 1 Adet)
3. Tutanak ( 1 Adet)

Kantin ihaleleri ile Harcamalarinin Yapilmasi i N

. . . . 4. Gorevlendirme yazisi ( 1 Adet) 5GUN

Is ve Islemlerinin Takibi ) X N
5. Muammel bedel tespit komisyonu tutanag! ( 1 Adet)
6. ilan ( 1 Adet)

7. ihale Komisyon onay! ( 1 Adet)

TEMEL EGIiTIiM BIiRiIMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA _ , HIZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEC)
Kltiirel Yarigsmalara izin Verilmesi ve 1. Basvuru Dilekgesi
1 Duyurunun Yapilmasi (Temel Egitim Genel 2. Sartname ve ekleri 10 iS GUNU
Madarlagune Bagh Okullar) 3. Gerekli Diger Belgeler

I.Veli Dilekgesi

) Kontenjan A¢igri Oldugu Takdirde YBOTara 2. Veli Maddi Durumu Gosterir Belge 5GUN
Odgrenci Yerlestirme Islemlerinin Yapilmasi 3. Veli Nufits Kayit Ornegi
4-Ogrencinin Ogenim Belgesi
I.Ek-1 Basvuru formu
2- Dilekge
3- Son iki yila ait karneleri ile varsa ayrilma belgeleri veya ilkokul ve ortaokul diplomalari, belgenin
noter onayli Tirkcge tercimesi ve bu belgelerin asli ile birer fotokopisi
Denklik islemlerinin Yapilmasi (Temel Egitim 4. Denklik islemi yapacak kurumda alan veya uzman bulunmadi§i hallerde yabanci dildeki belgenin 1005 GUNU

Genel Mudarlagune Baglh Okullar) yeminli mitercimlerce yapilan Tirkce tercimesi
5-Yurtdisinda 6grenim gorirken kullanilan pasaport ‘un giris ¢ikis yapilirken islem géren sayfasinin
Tirkge tercimesi ile ash
6-Denklik yapilmak tzere ibraz edilen Yurtdisinda alman diploma, ayrilma belgesi, transkript vb.
belgeler geldigi Glke tarafindan apostil islemi yapildiktan sonra ibraz edilecektir.



*

1. Diplomasini kaybeden vatandaslar mezun oldugu okuldan diploma drnedi alacak okul kapandiysa
o okulun evraklari hangi okula devredilmisse o okuldan diploma kayit 6rnegini alacak ancak ¢ok eski
i . . . . tarihli olan ve evraklari bulunmayan Okullar var ise 0o zaman ilge dekiler ilce MEM Merkeze bagh
Diploma Kayit Ornekleri ve Diploma Teyidi Is L . . . ) N . L
okullar igin ise Il MEM basvurulacak 1. Basvuru dilekcesi (Dilekgede hangi yilda mezun oldugu 51$ GUNU
belirtilecek)

2. Kimlik fotokopisi

ve islemlerinin Yapilmasi

3 Diplomasini kaybettigine dair gazete ilani

TEMEL EGIiTiM BIRIMi HIZMET STANDARTLARI

SIRA : . HiZMETIN TAMAMLANMA SURESI (EN
HIZMET ADI ISTENEN BELGELER
NO GEC)
1. Transkript belgesi
2. Belgeyi imzalayan kisinin adi
3. Belgeyi imzalayanin Unvani
o o o 4. Belgeye bastlan mihrin aitoldugu makamin adi
Anpostil Islemlerinin Yapilmasi (Temel Egitim i . N
5. Belgeyi dizenleyen Ulke adi. 1GUN
Genel Mudarligine Bagh O kullar) ; o
6. Tasdik edildigi yer.
7. Apostili dizenleyen makam
8. Apostili diizenleyen makamin mihri ve kasesi
9. Apostili dizenleyen yetkilinin imzasi

1.Sergilenecek tiyatro eserinin tam metni (Bilgisayar ¢iktisi)
2. Tiyatronun (Oyunu Sergileyecek Kisi veya Grubun) vergi miikellefi olduguna dair belge. (iginde
bulunulan Yila Ait Tasdikli Vergi Levhasi Fotokopisi gibi.
3. il Milli Egitim Midarlagine Hitaben a) Kisisel basvuruda, b) Sirket basvurusunda (Tiyatro ile
Tiyatro, Film Mizikal vb. Etkinliklerin o N . N N o -
. L ilgili Olunduguna dair belge) c) Oyun izin istedi i¢cin oyunun oynanacagi okul tiru, adres ve telefonu . -
6 Dizenlenmesi (Temel Eg§itim Genel . . o o . 101$ GUNU
belirten dilekge 4. Oyun Yazarindan alinacak noter tasdikli oyunu oynama izni (Telif hakkr)
M adarligine Bagh Okullar) ) -
5. Oyun CD si (Oyunun sahnelenecek sekli ile)
6. Eseri oynayacak oyunculardan oyunculuk sertifikasi (Diploma, ilgili Bakanliktan Kursiyer
belgesi.. .gibi) ve kimlik belgelerini gésteren belge .

8. Cizgi ve sinema filmi gibi CD ’lerin okullarda oynatilmasina izin verilmeyecektir.

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile basvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi veya yukarida tabloda bazi hizmetlerin

bulunmadiginin tespiti durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine basvurunuz.

ilk Miracaat Yeri: ilce Milli Egitim Madarlagu ikinci Miracaat Yeri: Sincik Kaymakamhgi

isim: Mehmet DAG isim: Zafer SAG

Unvan: Milli Egitim Mudura Unvan: Kaymakam

Adres: Karaman Mah.Hikimet Konag! Kat:l Adres: Karaman Mah. Hitkimet Konag1 Kat:3/SiINCiK
Tel : 04164212251 Tel: 04164212001

Faks: 0(416)4212119 Faks: 0(416) 4212003

e.Posta: sincik02@ meb.gov.tr e.Posta: sincik@ sincik.gov.tr
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