
SİNCİK İLÇE MİLLİ EĞİTİM MÜDÜRLÜĞÜ
HUKUK BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİfEN 
GEÇ)

1. B ilg i E d in m e  B a ş v u ru s u B a ş v u ru  D ile k ç e s i ( E ld e n  v e y a  E le k tro n ik  o la ra k ) 1 5 + 1 5  G Ü N

2. B İM E R E le k tro n ik  B a ş v u ru  D ile k ç e s i 15 G Ü N

3. A lo  147 T e le fo n  ile  B a ş v u ru 3 G Ü N

4. H u k u k i G ö rü ş  V e rilm e s i İ lg ili Y ö n e tm e lik  v e  M e v z u a t  H ü k ü m le r in e  g ö re  b e lg e le r  h u k u k  b ir im in c e  ta n z im  e d ilm e k te d ir .

M a h k e m e le rc e  v e r i le n  s ü re le re  g ö re  iş le m  

y a p ılm a k ta d ır .

5. İd a ri D a v a la ra  C e v a p  H a z ır la n m a s ı
İd a ri M a h k e m e le rc e  is te n e n  b ilg i v e  b e lg e le r  y a p ıla n  s a v u n m a la ra  e k le n e re k  ilg ili m a h k e m e y e  

s u n u lm a k ta d ır .

6. İd a ri D a v a la r la  İ lg ili T e m y iz  v e  k a ra r  

D ü z e ltm e  D ile k ç e le r in in  H a z ır la n m a s ı

İd a ri M a h k e m e le rc e  is te n e n  b ilg i  v e  b e lg e le r  y a p ıla n  s a v u n m a la ra  e k le n e re k  ilg ili m a h k e m e y e  

s u n u lm a k ta d ır .

7 . İd a ri D a v a  S o n u ç la r ın ın  U y g u la n m a s ı
İd a ri M a h k e m e le rc e  v e r ile n  k a ra r la r  b e lg e  o la ra k  g e re ğ i y a p ılm a k  ü z e re  ilg il i  b ir im le re  

g ö n d e rilm e k te d ir .

BİLGİ İŞLEM VE EĞİTİM TEKNOLOJİLERİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
_________________ ÇEQ__________________

1
Y u r td ış ın d a  G ö re v le n d ir ile c e k  Ö ğ re tm e n le r in  

B a ş v u ru  İş  v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e ,

2 . G ö re v  Y a p ıla n  K u ru m u n  Ü s t  y a z ıs ı,  

3 .S a v c ı l ık  S a b ık a  K ay d ı.

4 .F o to ğ ra f lı  M ü ra c a a t F o rm u  (4  ad e t) , 

5 .O n a y lı K im lik  F o to k o p is i.

15 G Ü N

2

M e s le k i v e  A ç ık ö ğ re tim  L ise s i K a y ıt  

D ö n e m le r in d e  Y a n lış  Y a tır ı la n  S ın a v  

Ü c re tle r in in  İa d e  E d ilm e s i

1. D ile k ç e ,

2 . B a n k a  D e k o n tu ,

3 . Ö ğ re n c i B e lg es i.

2  S A A T

3
B iliş im  T e k n o lo j i le r i  R e h b e r  Ö ğ re tm e n liğ i 

M ü ra c a a tla r ın ın  K a b u l E d ilm e s i

1 D ile k ç e , 2 .G ö re v  Y a p tığ ı K u ru m u n  Ü s t y a z ıs ı .3 .B ilg is a y a r  Ö ğ re tm e n liğ i D ip lo m a s ı v e y a  

F o rm a tö r lü k  B e lg e s i
10 G Ü N

4
A D S L  v e  T e le fo n  T a h s is i  İş v e  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru m  V e rg i N u m a ra s ı  v e  K u ru m  K o d u  v e  K u ru m  A d re s i ,

2 .  K u ru m  Ü s t  Y a z ıs ı ,

3 . K u ru m  M ü d ü rü n ü n  T C  K im lik  N o ., C e p  T lf . N o , e -m a il  a d re s i

10 G Ü N

5
M e sle k i A ç ık ö ğ re tim  L ise s i  v e  A ç ık ö ğ re tim  

O rta o k u lu  S ın a v la r ın d a  Y e d e k  S a lo n la rd a  

S ın a v a  G ire c e k le r in  M ü ra c a a tla r ın ın  A lın m a s ı

1. D ile k ç e ,

2 . İk a m e tg a h  B e lg e s i,  

3 .S a ğ lık  R a p o ru , 

4 .S ın a v  G ir iş  B e lg es i

1 G Ü N



D lC ı EK HİZMETLERİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

GEÇ)_______________________

1 M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü  L o jm a la rm a  B aşv u ru . K a m u  K o n u tla r ı  T a h s is  T a le p  B e y a n n a m e s i 3 0  G Ü N

2
L o jm a n  B a ş v u ru la r ı  ile  İ lg ili İ t i ra z la r ın  

Y a j u l m a s ^
D ile k ç e 5 G Ü N

3 Ö ğ re n c i T a ş ım a  H iz m e ti K a m u  İh a le  K u ru m u n c a  B e l ir le n e n  B e lg e le r K İK  B e lir le n e n  S ü re

4 T a ş ım a  F irm a la r ın a  Ö d e m e  Y a p ılm a s ı B o rc u y o k  B e lg e s i (S G K  v e  M a liy e ) , F a tu ra , P u a n ta j Ö d e n e ğ i  V a rs a  10 G Ü N

S T a ş ım a lı  Ö ğ re n c ile re  Y e m e k  V e rilm e s i K a m u  İh a le  K u ru m u n c a  B e l ir le n e n  B e lg e le r K İK  B e lir le n e n  S ü re

6 Y e m e k  F irm a la r ın a  Ö d e m e  Y a p ılm a s ı B o rc u y o k  B e lg e s i (S G K  v e  M a liy e ) ,  F a tu ra , P u a n ta j
Ö d e n e ğ i V a rsa  

10 G Ü N

7 S p o r  Y a r ış m a la r ın a  B a ş v u ru la r F a a liy e tle re  B a ş v u ru  F o rm u 1 A y

8 S p o rc u  İz in  O lu ru M a tb u u  İz in  O lu ru , V e li  İ z in  B e lg e s i 1 G Ü N

DİN ÖĞRETİMİ ŞUBESİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

__________________GE£)_______________________

1

A p o s til  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı 

(D in  Ö ğ re tim i G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı 

O k u lla r  - İm am  H a tip  O rta o k u lla r ı  v e  İm am  

H a tip  L ise le ri)

1. T ra n s k r ip t  B e lg e s i

2 . B e lg ey i İm z a la y a n  K iş in in  A d ı

3 . B e lg ey i İm z a la y a n ın  S ıfa tı

4 . B e lg e y e  B a s ıla n  M ü h rü n  A i t  O ld u ğ u  M a k a m ın  A d ı.

5. B e lg e y i D ü z e n le y e n  Ü lk e  A d ı.

6. T a s d ik  E d ild iğ i Y er.

7. A p o s t il i  D ü z e n le y e n  M a k a m

8. A p o s t i l i  D ü z e n le y e n  M a k a m ın  M ü h rü  v e  K a şe s i

9 . A p o s t i l i  D ü z e n le y e n  Y e tk i l in in  İm z a s ı

2 S A A T

2

K a m u  K u ru m  v e  K u ru lu ş la r ı  ile  S iv il 

T o p lu m  K u ru lu ş la r ın ın  K o n fe ra n s ,

P a n e l M ü n a z a ra  v b . E tk in lik le r i  D ü z e n le m e k  

İç in  G e le n  S a lo n  T a h s is  T a le p le r in in  

Y a p ılm a s ı

(D in  Ö ğ re tim i G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı 

O k u lla r  - İm a m  H a tip  O rta o k u lla r ı  v e  İm am  

H a tip  L ise le r i)

1- M ü ra c a a t y a z ıs ı ,

2 -  V a lil ik  O n ay ı.
5 G Ü N

3
T a m  G ü n  T a m  Y ıl E ğ itim i 

İş  v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru m  T e k l i f  Y a z ıs ı

2 . V a li l ik  O n a y ı
7 G Ü N

4 D e n k lik  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

l .E k -1  B a ş v u ru  fo rm u  

2 -D ile k ç e

3. S o n  ik i y ıla  a it  k a rn e le r i  ile  v a r s a  a y r ılm a  b e lg e le r i  v e y a  ilk o k u l v e  o r ta o k u l d ip lo m a la r ı ,  b e lg e n in  

n o te r  o n a y lı  T ü rk ç e  te rc ü m e s i v e  b u  b e lg e le r in  a s lı ile  b ire r  fo to k o p is i
4 . D e n k lik  iş le m i y a p a c a k  k u ru m d a  a la n  v e y a  u z m a n  b u lu n m a d ığ ı h a lle rd e  y a b a n c ı d i ld e k i b e lg e n in  

y e m in li  m ü te rc im le rc e  y a p ıla n  T ü rk ç e  te rc ü m e s i

5 - Y u r t d ış ın d a  ö ğ re n im  g ö rü rk e n  k u lla n ı la n  p a s a p o r t ’u n  g ir iş  ç ık ış  y a p ıl ı rk e n  iş le m  g ö re n  sa y fa s ın ın  

T ü rk ç e  te rc ü m e s i ile  a s lı

6 - D e n k lik  y a p ılm a k  ü z e re  ib ra z  e d ile n  Y u r t  d ış ın d a  a lm a n  d ip lo m a , a y r ılm a  b e lg e s i,  t r a n s k r ip  vb  

b e lg e le r  g e ld iğ i ü lk e  ta ra f ın d a n  a p o s ti l  iş le m i y a p ıld ık ta n  s o n ra  ib ra z  e d ile c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü



DİN UÜRETİMİ ŞUBESİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_______________________

5 D ip lo m a  K a y ıt  Ö rn e k le r i  v e

D ip lo m a  T e y id i İş v e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ip lo m a s ın ı  k a y b e d e n  v a ta n d a ş la r  m e z u n  o ld u ğ u  o k u ld a n  d ip lo m a  ö rn e ğ i a la c a k  o k u l k a p a n d ıy s a  

o  o k u lu n  e v ra k la r ı  h a n g i o k u la  d e v re d ilm iş s e  o  o k u ld a n  d ip lo m a  k a y ıt  ö rn e ğ in i a la c a k  a n c a k  ç o k  e sk i 

ta r ih li  o la n  v e  e v ra k la r ı  b u lu n m a y a n  O k u lla r  v a r  is e  o  z a m a n  İ lç e  d e k ile r  ilç e  M E M  M e rk e z e  b a ğ lı 

o k u lla r  iç in  ise  İl M E M  b a şv u ru la c a k  1. B a ş v u ru  d ile k ç e s i (D ile k ç e d e  h a n g i y ıld a  m e z u n  o ld u ğ u  

b e lir t i le c e k )

2 . K im lik  F o to k o p is i
3 D ip lo m a s ın ı K a y b e tt iğ in e  D a ir  G a z e te  İlan ı

5 İŞ  G Ü N Ü

6

T iy a tro , F ilm  M ü z ik a l vb .

E tk in lik le r in  D ü z e n le n m e s i 

(D in  Ö ğ re tim i G e n e l M ü d ü rlü ğ ü n e  B ağ lı 

O k u lla r  - İm a m  H a tip  O rta o k u lla r ı  v e  İm a m  

H a tip  L ise le r i)

1.S e rg i le n e c e k  t iy a tro  e se r in in  ta m  m e tn i (B ilg is a y a r  ç ık tıs ı)

2 .  T iy a tro n u n  (O y u n u  S e rg ile y e c e k  K iş i  v e y a  G ru b u n )  v e rg i m ü k e lle f i  o ld u ğ u n a  d a ir  b e lg e . ( İç in d e  

b u lu n u la n  Y ıla  A i t  T a s d ik li  V e rg i L e v h a s ı  F o to k o p is i  g ib i.

3 . İl M illi  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n e  H ita b e n  a) K iş ise l  b a şv u ru d a ,  b ) Ş irk e t b a ş v u ru s u n d a  (T iy a tro  ile 

ilg ili O lu n d u ğ u n a  d a ir  b e lg e ) c )  O y u n  iz in  is te ğ i iç in  o y u n u n  o y n a n a c a ğ ı o k u l tü rü ,  a d re s  v e  te le fo n u  

b e lir te n  d ile k ç e  4 . O y u n  Y a z a r ın d a n  a lın a c a k  n o te r  ta sd ik li  o y u n u  o y n a m a  iz n i (T e l i f  h a k k ı)

5. O y u n  C D  si (O y u n u n  s a h n e le n e c e k  ş e k li  ile )

6. E s e r i  o y n a y a c a k  o y u n c u la rd a n  o y u n c u lu k  s e r tif ik a s ı  (D ip lo m a , İ lg ili B a k a n lık ta n  K u rs iy e r  

b e lg e s i . . . .g ib i )  v e  k im lik  b e lg e le r in i g ö s te re n  b e lg e  .

8. Ç iz g i  v e  s in e m a  film i g ib i C D T e r in  o k u lla rd a  o y n a tı lm a s ın a  iz in  v e r ilm e y e c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü

7

B u rs  v e  Y u rt İ ş le m le r i İç in  B aşv u ru la r , 

B u rs lu lu ğ u  K a z a n a n la r ın  B u z lu lu k la r ın ın  

O n a y la n m a s ı ile  B u z lu lu k ta n  P a ra s ız  

Y a tılılığ a , P a ra s ız  Y a tıl ı l ık ta n  B u rs lu lu ğ a  

G e ç iş  İş le m le r in in  e -B u rs  S is te m in d e n  

O n a y la n m a s ı.

1 A ile  D u ru m  B e y a n n a m e s i.

2 ,O k u l  M ü d ü r lü k le r in d e n  ta k v im i iç in d e  g e le c e k  b a şv u ru la r .

3 -  l lç e  M E M . O n a y ı

4 -  îl  M E M . O n a y ı

5 - B a k a n lık  O n a y ı

9 0  G Ü N

8
B u z lu lu k ta n  P a ra s ız  Y a tıl ı l ığ a  G e ç iş  v e  N a k il  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1- V e li  D ile k ç e s i
2 -  O k u l M ü d ü r lü ğ ü n ü n  T e k lif i

3 -  İ1 Y a tı l ı l ık  v e  B u z l u lu k  K o m is y o n u  K a ra r ı

3 0  G Ü N

9

P a ra s ız  Y a tıl ı l ık ta n  B u rs lu lu ğ a  G e ç iş  v e  

N a k il le r  İş le m le r in in  e .b u rs  s is te m in d e n  

O n a y la n m a s ı

1.V e li D ile k ç e s i

2 -A ile  D u ru m  B e y a n n a m e s i.

3 .O k u l M d . O n a y ı

4 -  İ lç e  M E M . O n a y ı

5 -  İ1 M E M . O n a y ı

6 -  B a k a n lık  O n a y ı

9 0  G Ü N



DİN ÖĞRETİMİ ŞUBESİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN
GEÇ)_________________

10
P a ra s ız  Y a tıl ı l ık  v e y a  B u rs lu lu ğ a  Y e n id e n  H a k  

K a z a n m a  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

İ lk ö ğ re t im  V e  O r ta ö ğ re tim  K u ra m la r ın d a  P a ra s ız  Y a tıl ı l ık ,

B u rs  V e  S o sy a l Y a rd ım la r  Y ö n e tm e lik te  b e lir t i le n  p a ra s ız  y a t ı l ı l ık  v e y a  

b u rs lu lu k  iç in  b a şv u ru  v e  y a ra r la n m a  ş a r tla r ın ı  ta ş ım a la r ı  k a y d ıy la  
p a ra s ız  y a t ı l ı l ık  v e  b u rs lu lu k  s ın a v ın a  k a tıl ıp  k a z a n d ığ ı ta k d ird e  e -b u rs  

m o d ü lü n d e  iş ta k v im i s ü re s in d e  o n a y la m a  so n ra s ı  h a k  k a z a n ır

180  G Ü N

11
K o n te n ja n  A ç ığ ı O ld u ğ u  T a k d ird e  

Y İB O ’la ra  Ö ğ re n c i Y e rle ş ti rm e  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1- V e li D ile k ç e s i

2 -  V e li M a d d i D u ru m u  G ö s te r ir  B e lg e  

3 .V e li N ü fu s  K a y ıt Ö rn e ğ i 

4 -Ö ğ re n c in in  Ö ğ e n im  B e lg e s i

3 0  G Ü N

12
Y u rtd ış ın d a  G ö re v le n d ir ile c e k  

Ö ğ re tm e n le r in  B a ş v u ru  İş v e  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . G ö re v  Y a p ıla n  K u ru m u n  Ü s t  y a z ıs ı. 

3 .S a v c ılık  S a b ık a  K ay d ı.

4 .F o to ğ ra f l ı  M ü ra c a a t  F o rm u  (4  a d e t)  

5 .O n a y lı K im lik  F o to k o p is i

15 G Ü N

İNSAN KAYNAKLARI BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_________________

■

M a h a lli  v e  M e rk e z i H iz m e tiç i  E ğ itim  

F a a liy e tle r in e  b a ş v u ru la r ın  M E B B İS  ü z e r in d e n  

o n a y /re d  iş le m le r i

10 G Ü N

2

B a k a n lık ç a  R e s e n , M e rk e z i H iz m e tiç i  E ğ itim  

F a a liy e tle r in e  K a tılm a la r ı  G e re k e n  İs im le r in  

İ s te n m e s i v e  İ lg ili İs im le r in  B a k a n lığ a  

B ild ir i lm e s i

H iz m e tiç i  E ğ itim  B a ş v u ru  F o rm u B a k a n lık ç a  v e r i le n  s ü re  z a r f ın d a

3
B a k a n lık  E m ri D o ğ ru ltu s u n d a k i H iz m e tiç i  

P ro je le r in in  F a a liy e tle n d ir ilm e s i
İ lg ili E ğ i tim  P ro g ra m ı E v ra k la r ı (1 g ü n - 2 0  a ra s ı)

4
M a h a lli  H iz m e tiç i  E ğ itim  F a a liy e tle r in e  R e s e n  

K a tıla n  P e rs o n e l İ s im le r in in  M E B B İS ' e 

İş le n m e s i

F a a liy e te  K a tı l ım  İs im  L is te s i 3 0  G ü n  ile  1 y ıl a ra s ı

5

M a h a lli  H iz m e tiç i  E ğ itim  F a a liy e tle r in in  

B itim in e  M ü te a k ib e n  İlg ili F a a liy e t K a tıl ım c ı 

V e  G ö re v lile r in in  B ilg ile r in in  İs te n ip , 

M E B B İS ' e  İ ş le n m e s i

E ğ itim  Y ö n e tic is in c e  h a z ı r la n a n  fa a liy e tin  g e ri d ö n ü ş ü m  e v ra k la r ı 3 A y

6
G e n e l Y a z ış m a la r ın  T a k ib i V e  İ lg i l i  C e v a p  

Y az ıla r ı
— Y ıl b o y u n c a

7 O u tlo o k  e -m a il  K o n tro lü n ü n  Y a p ılm a s ı V e  

G e re k li Y a z ış m a la r ın  S a ğ la n m a s ı
— B ilg in in  n i te ll iğ in e  g ö re  (1 -1 5  g ü n  a ra s ı)

8

H e r  M a h a lli  H iz m e tiç i  E ğ itim  F a a liy e tin in  
V a li l ik  O n a y ın ın  A lın m a s ı v e  İ lg ili 

D u y u ru la r ın  Y a p ılm a s ı

15 G Ü N

9
K u ru m u m u z  P e rs o n e lin in  G e ç m iş  H iz m e tiç i  

E ğ itim  F a a liy e tle r in in  G ir iş i V e  O n a y la m a  

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

— Y ıl b o y u n c a

10 B ilg i E d in m e  Y o lu y la  Ş u b e m iz e  Y a p ıla n  B ilg i 

M ü ra c a a tla r ın ın  Y a n ıtla n m a s ı
1 5 + 1 5  G Ü N



İNSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN 

GEÇ)_______________________

1
K P S S  ile  Y e r le ş ti r i le n  M e m u r la r ın  (E ğ itim  

Ö ğ re tim  H iz m e tle r i  S ın ıfı H a riç )  A ta m a , 

G ö re v e  B a ş la m a  İş  v e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1) Ö ğ re n im  d u ru m la r ın ı g ö s te r ir  b e lg e n in  a s lı v e y a  O n a y lı Ö rn e ğ i

2 ) A ta m a  B a ş v u ru  F o rm u  ( fo rm d a  b u lu n a n  K im lik ,  a sk e r lik , s a b ık a  v e  s a ğ lık  b e y a n ın d a  b u lu n a ra k , 

fo rm u  im z a la y a c a k tır .)

3 ) A d li  S ic il K a y d ı B u lu n a n la rd a n  S a b ık a  S o rg u la m a  B e lg e s i v e  İ l işk in  M a h k e m e  K a ra r ı

4 ) 3  a d e t V e s ik a l ık  F o to ğ ra f ,

5) N ü fu s  C ü z d a n ı  F o to k o p is i ,

6 ) M a l B ild ir im  B e y a n n a m e s i,

7 ) H iz m e t c e tv e li .  (D e v le t M e m u ru  o la ra k  b a ş k a  k u ru m d a  h a le n  g ö re v  y a p a n  v e y a  y a p m ış  o la n la r  

iç in )

8 ) M u v a fa k a t  B e lg e s i (D e v le t M e m u ru  o la ra k  b a ş k a  k u ru m d a  g ö re v  y a p a n la r  iç in )

9 ) Ö n g ö rü le c e k  D iğ e r  B e lg e le r

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

2
Ö M S S  S o n u c u  /  K u ra  ile  Y e r le ş ti r i le n  E n g e lli 

M e m u r la r ın  (E Ö H  S ın ıfı H a riç )  A ta m a , 

G ö re v e  B a ş la m a  İş  v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1) Ö ğ re n im  d u ru m la r ın ı g ö s te r ir  b e lg e n in  a s lı  v e y a  O n a y lı  Ö rn e ğ i

2 )  A ta m a  B a ş v u ru  F o rm u  ( fo rm d a  b u lu n a n  K im lik ,  a s k e r lik  v e  s a b ık a  b e y a n ın d a  b u lu n a ra k ,  fo rm u  

im z a la y a c a k tır .)

3 )  A d li S ic il k a y d ı B u lu n a n la rd a n  S a b ık a  S o rg u la m a  B e lg e s i v e  iliş k in  M a h k e m e  k a ra r ı

4 )  Ö z ü r lü  S a ğ lık  K u ru lu  R a p o ru  (E n  a z  % 4 0  O ra n ın d a )

5 ) 3  a d e t v e s ik a l ık  fo to ğ ra f ,

6 ) N ü fu s  c ü z d a n ı fo to k o p is i ,

7 )  M a l b ild ir im  b e y a n n a m e s i,
8 ) H iz m e t c e tv e li .  (D e v le t M e m u ru  o la ra k  b a ş k a  k u ru m d a  h a le n  g ö re v  y a p a n  v e y a  y a p m ış  o la n la r  

iç in )

9 )  M u v a fa k a t  B e lg e s i (D e v le t M e m u ru  o la ra k  b a ş k a  k u ru m d a  g ö re v  y a p a n la r  iç in )

10) Ö n g ö rü le c e k  D iğ e r  B e lg e le r

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

3
Ş e h it  Y a k ın ı O la ra k  Y e rle ş ti r i le n  M e m u r la r ın  

(E Ö H  S ın ıfı H a riç )  A ta m a , G ö re v e  B a ş la m a  İş 

v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1) Ö ğ re n im  d u ru m la r ın ı g ö s te r ir  b e lg e n in  a s lı v e y a  O n a y lı  Ö rn e ğ i

2 )  A ta m a  B a ş v u ru  F o rm u  (fo rm d a  b u lu n a n  K im lik ,  a sk e r lik , s a b ık a  v e  s a ğ lık  b e y a n ın d a  b u lu n a ra k , 

fo rm u  im z a la y a c a k tır .)

3 )  3  a d e t v e s ik a l ık  f o to ğ ra f

4 )  N ü fu s  c ü z d a n ı fo to k o p is i

5 ) M a l b i ld ir im  b e y a n n a m e s i

6 ) Ö n g ö rü le c e k  D iğ e r  B e lg e le r

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

4
K o ru n m a y a  M u h ta ç  Ç o c u k la r ın  M e m u r  (E Ö H  

S ın ıfı H a riç )  O la ra k  A ta m a , G ö re v e  B a ş la m a  İş 

v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1) Ö ğ re n im  d u ru m la r ın ı g ö s te r ir  b e lg e n in  a s lı  v e y a  O n a y lı  Ö rn e ğ i

2 ) A ta m a  B a ş v u ru  F o rm u  ( fo rm d a  b u lu n a n  K im lik ,  a sk e r lik , s a b ık a  v e  s a ğ lık  b e y a n ın d a  b u lu n a ra k , 

fo rm u  im z a la y a c a k tır .)

3 ) A d li S ic il k a y d ı B u lu n a n la rd a n  S a b ık a  S o rg u la m a  B e lg e s i v e  i l iş k in  M a h k e m e  k a ra r ı

4 )  3  A d e t  V e s ik a l ık  F o to ğ ra f

5 ) N ü fu s  C ü z d a n ı F o to k o p is i

6 ) M a l B ild ir im  B e y a n n a m e s i

7 ) Ö n g ö rü le c e k  D iğ e r  B e lg e le r

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

5 E sk i H ü k U m lü /Ö z ü rlü  S ü rek li İşç i A lım ı İş v e  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1) Ö ğ re n im  d u ru m la r ın ı g ö s te r ir  b e lg e n in  a s lı  v e y a  O n a y lı  Ö rn e ğ i

2 )  C u m h u r iy e t  S a v c ı l ığ ın d a n  a lın a c a k , y e n i ta r ih li ,  S a l ıv e r i le n  H ü k ü m lü le re  A i t  D u ru m  B ild ir ir  

B e lg e  (E sk i H ü k ü m lü le r  iç in )

3 )  Ö z ü r lü  S a ğ lık  K u ru lu  R a p o ru  (E n  a z  % 4 0  O ra n ın d a )  (Ö z ü r lü  P e rs o n e l iç in )

4 )  A s k e r l ik  D u ru m  B e lg e s i

5 ) S a b ık a  S o rg u  B e lg e s i (Ö z ü r lü  P e rs o n e l iç in )

6 )  3  a d e t  v e s ik a l ık  f o to ğ ra f
7 ) N ü fu s  c ü z d a n ı fo to k o p is i

8 ) M a l b ild ir im  b e y a n n a m e s i

9 ) Ö n g ö rü le c e k  D iğ e r  B e lg e le r

2  A Y



İNSAN KAYNAKLARI (PERSONEL ATAMA) BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN
GEÇ)

6 İ liç i İ s te ğ e  B ağ lı Y e r  D e ğ iş ti rm e B a ş v u ru  B e lg e s i
B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

7 İl D ış ı  İs te ğ e  B ağ lı Y e r  D e ğ iş ti rm e B a ş v u ru  B e lg e s i

8 İ liç i Ö z ü r  D u ru m u

Eş Durumu
1. B a ş v u ru  B e lg e s i

2 .  G ö re v  Y e ri B e lg e s i
3 . E ş i S G K  k u ru m u n d a  is e (S .S .K .-B a ğ k u r -E m e k li  S a n d ığ ı)  b a ğ lı o la ra k  b e lir t i le n  iş y e r in d e  h a le n  

ç a l ış ıy o r  o lm a s ı,

4 .1ş y e r in in  h a le n  ç a l ış ır  d u ru m d a  o lm a s ı

5 . P r im le r in  y a t ır ı ld ığ ın ı  g ö s te r ir  b e lg e

6 , A ile  N ü fu s  K a y ıt  Ö rn e ğ in d e  e v lil iğ in  h a le n  d e v a m  e t t iğ in e  d a ir  k a y d ın  b u lu n m a s ı.

Sağlık Durumu:
1.S a ğ lık  K u ru lu  R a p o ru n d a  g ö re v  y a p tığ ı ild e  k e n d is in in ,e ş in in  v e y a  ç o c u k la r ın d a n  b ir in in  

te d a v is in in  m ü m k ü n  o lm a d ığ ın ın  b e lir t i ld iğ i v e  s o n  6 a y  iç e r is in d e  S a ğ lık  B a k a n lığ ın a  b a ğ lı  E ğ itim  

v e  A ra ş t ı rm a  H a s ta n e le r in d e n  v e y a  Ü n iv e rs ite  H a s ta n e le r in d e n  a la c a k la r ı  S a ğ lık  K u ru lu  R a p o ru n a  

g ö re ,

Soruşturmaya Bağlı Yer Değiştirme İşlemleri:
S o ru ş tu rm a  s o n u c u  o  y e rd e  k a lm a la r ın d a  s a k ın c a  g ö rü lm e s i  s e b e b iy le  g ö re v  y e r le r i  d e ğ iş t ir i lm e s i 

t e k l i f  e d ile n le r .

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E

9 İ l le r  A ra s ı Ö z ü r  D u ru m u

Eş Durumu
1. B a ş v u ru  B e lg e s i

2 . G ö re v  Y e ri B e lg e s i
3 .  E ş i S G K  k u ru m u n d a  is e (S .S .K .-B a ğ k u r -E m e k li  S a n d ığ ı)  b a ğ lı o la ra k  b e lir t i le n  iş  y e r in d e  h a le n  

ç a l ış ıy o r  o lm a s ı,

4 .  İş  y e r in in  h a le n  ç a l ış ır  d u ru m d a  o lm a s ı

5 . P r im le r in  y a t ır ı ld ığ ın ı g ö s te r ir  b e lg e

ö .A ile  N ü fu s  K a y ıt  Ö rn e ğ in d e  e v li l iğ in  h a le n  d e v a m  e t t iğ in e  d a ir  k a y d ın  b u lu n m a s ı.

Sağlık Durumu:
I .S a ğ l ık  K u ru lu  R a p o ru n d a  g ö re v  y a p tığ ı ild e  k e n d is in in ,e ş in in  v e y a  ç o c u k la r ın d a n  b ir in in  

te d a v is in in  m ü m k ü n  o lm a d ığ ın ın  b e lir t i ld iğ i v e  s o n  6 ay  iç e r is in d e  S a ğ lık  B a k a n lığ ın a  b a ğ lı  E ğ itim  

v e  A ra ş t ı rm a  H a s ta n e le r in d e n  v e y a  Ü n iv e rs ite  H a s ta n e le r in d e n  a la c a k la r ı  S a ğ lık  K u ru lu  R a p o ru n a  

g ö re ,

Soruşturmaya Bağlı Yer Değiştirme İşlemleri:
S o ru ş tu rm a  s o n u c u  o  y e rd e  k a lm a la r ın d a  s a k ın c a  g ö rü lm e s i s e b e b iy le  g ö re v  y e r le r i  d e ğ iş t ir i lm e s i 

te k l i f  e d ile n le r .

B A K A N L IK Ç A  Ö N G Ö R Ü L E C E K  S Ü R E D E



İNSAN KAYNaiyLARI (ÖZLÜK)BİRİMİ KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_________________

'

M ü d ü r lü ğ ü m ü z  v e  B ağ lı B u lu n a n  

O k u l/K u ru m la rd a n  E m e k li  O la n  P e rs o n e le  

H u su s i D a m g a lı  (Y e ş i l)  P a s a p o r t  İç in  

E m e k lil ik  B ilg ile r i ile  K a d ro  D e re c e s in i 

G ö s te r ir  B e lg e n in  V e rilm e s i

1-  D ile k ç e

2 -  N ü fu s  c ü z d a n ın ın  a s lı

3 -  E m e k li  ta n ı t ım  k a r tın ın  a s lı

3 İŞ G Ü N Ü

2

M ü d ü r lü ğ ü m ü z  v e  B ağ lı O k u l /  K u ra m la rd a n  

Y eşil P a s a p o r t  A lm a y a  H a k  K a z a n a n  V e fa t 

E tm iş  P e rs o n e lin  E ş in e  H u su s i D a m g a lı  

(Y e ş i l)  P a s a p o r t  İç in  E m e k lil ik  B ilg ile r i  ile  

K a d ro  D e re c e s in i G ö s te r ir  B e lg e n in  V e r ilm e s i

1-  D ile k ç e

2 -  D u l v e  y e tim  k a rtı

3 - A ile  k a y ıt  ö rn e ğ i

3 İŞ  G Ü N Ü

3

İl D ış ı  O k u l/K u ru m la rd a n  E m e k li  O la n  

P e rs o n e le  S ic il D o sy a s ın ın  B u lu n d u ğ u  M illî  

E ğ itim  M ü d ü rlü ğ ü n d e n  G e le c e k  C e v a p  

D o ğ ru ltu s u n d a  H u su s i D a m g a lı  (Y e ş i l)  

P a s a p o r t  İç in  E m e k lil ik  B ilg ile r i  ile  K a d ro  

D e re ce s in i G ö s te r ir  B e lg e n in  V e rilm e s i

1-  D ile k ç e

2 -  N ü fu s  c ü z d a n ın ın  a s lı

3 -  E m e k li  ta n ı t ım  k a r tın ın  a s lı

15 G Ü N

4

İl D ış ı  O k u l/K u ru m la rd a n  Y e ş il P a s a p o r t  

A lm a y a  H a k  K a z a n a n  V e fa t E tm iş  P e rs o n e lin  

E ş in e  P e rso n e l S ic il D o sy a s ın ın  B u lu n d u ğ u  

M illî  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n d e n  G e le c e k  C e v a p  

D o ğ ru ltu s u n d a  H u su s i D a m g a lı (Y e ş i l)  

P a s a p o r t  İç in  E m e k lil ik  B ilg ile r i  ile  K a d ro  

D e re c e s in i G ö s te r ir  B e lg e n in  V e r ilm e s i

1-  D ile k ç e

2 -  N ü fu s  c ü z d a n ın ın  a s lı

3 -  E m e k li  ta n ıtım  k a r tın ın  a s lı

15 G Ü N

5
M ü d ü r lü ğ ü m ü z  v e  B ağ lı B u lu n a n  

O k u l/K u ru m la rd a n  E m e k li  O la n la ra  "E m ek li 

P e rso n e l K im lik  K a r tı" m n  D ü z e n le n m e s i

1-  B a ş v u ru  fo rm u

2 -  S G K  ta ra f ın d a n  v e r i le n  e m e k li  k im lik  k a r tı  fo to k o p is i

3 - N ü fu s  c ü z d a n ı ö rn e ğ i

4 -  V e s ik a lık  fo to ğ r a f  (1 a d e t s o n  6 a y d a  ç e k ilm iş )

5 - K im lik  k a r tı  ü c re ti  (5  T L )

2  İŞ  G Ü N Ü



İNSAN KAYNAKLARI (YÖNETİCİ ATAMA) BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_______________________

'
E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  (A s il)  A ta m a s ın ın  

Y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tic i  E le k tro n ik  B a ş v u ru  F o rm u

2. V a rs a  U z m a n  /  B a ş ö ğ re tm e n lik  B e lg e s i

3 . V a rs a  Ö d ü l B e lg es i

4 . H iz m e t B e lg es i

5. S ın a v  S o n u ç  B e lg es i

A T A M A  T A K V İM İ D O Ğ R U L T U S U N D A

2 E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  (G e ç ic i /  V e k il)  

G ö re v le n d ir ilm e s in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

3 E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  (K u ru c u )  

G ö re v le n d ir i lm e s in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İlç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

4 E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  Y e tk ili  Ö ğ re tm e n  

G ö re v le n d ir ilm e s in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

5
E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r Y a rd ım c ıs ı  (A s il)  

A ta m a s ın ın  Y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tic i  E le k tro n ik  B a ş v u ru  F o rm u

2. V a rs a  U z m a n  /  B a ş ö ğ re tm e n lik  B e lg e s i

3 . V a rsa  Ö d ü l B e lg e s i

4 . H iz m e t B e lg es i

5. S ın a v  S o n u ç  B e lg e s i

A T A M A  T A K V İM İ D O Ğ R U L T U S U N D A

6

E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  Y a rd ım c ıs ı  
(G e ç ic i /  V e k il)  G ö re v le n d ir ilm e s in in  

Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

7 E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r B a ş y a rd ım c ıs ı  

(A s il)  A ta m a s ın ın  Y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tic i  E le k tro n ik  B a ş v u ru  F o rm u

2 . V a rs a  U z m a n  /  B a ş ö ğ re tm e n lik  B e lg e s i

3 . V a rs a  Ö d ü l B e lg e s i

4 . H iz m e t B e lg es i

5. S ın a v  S o n u ç  B e lg e s i

A T A M A  T A K V İM İ D O Ğ R U L T U S U N D A

8
E ğ itim  K u ru m la r ın a  M ü d ü r  B a ş y a rd ım c ıs ı  

(G e ç ic i  /  V e k il)  G ö re v le n d ir ilm e s in in  

Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

9 İ lç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü rü  (G e ç ic i)  

G ö re v le n d ir ilm e s in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı

3 . H iz m e t B e lg es i

4 . P e rs o n e l B ilg i F o rm u  (E k -5  F o rm )

1 H A F T A



m ..... r
İNSAN KAYNAKLARI (YÖNETİCİ ATAMA) BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

GEÇ)

11
İ l- İ lç e  M illi E ğ itim  Ş u b e  M ü d ü rü  (G e ç ic i)  

G ö re v le n d ir ilm e s in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı

3 . H iz m e t B e lg e s i

4 . P e rs o n e l B ilg i F o rm u  (E k -5  F o rm )

1 H A F T A

12

İl-İlçe  M illi E ğ itim  M ü d ü r lü k le r in e  T e s is  

M ü d ü rü  (G e ç ic i)  G ö re v le n d ir ilm e s in in  

Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı

3 . H iz m e t B e lg e s i

1 H A F T A

13

E ğ itim  K u ru lu la r ın ın  A la n /B ö lü m , A tö ly e  v e  

L a b o ra tu v a r  Ş e f lik le r in e  G ö re v le n d irm e  

Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. O k u l v e y a  İ lç e n in  T e k l i f  Y a z ıs ı
1 H A F T A

14
E ğ itim  K u ra m la r ın ın  K u ru m  T ip i T e s p itin in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ra m  T ip i T e s p it  F o rm u n u n  O k u l/K u ru m  M ü d ü r lü k le r in c e  s is te m  ü z e r in d e n  d o ld u ru lm a s ı

2 . O k u l/K u ru m  M ü d ü r lü k le r i  ile  İ l/ İ lç e  M illi E ğ itim  M ü d ü r lü k le r in in  o n a y la m a  sü re c i
3 0  G Ü N

İNŞAAT EMLAK BİRİMİ KAMU HİZMETLERİ STANDARTLARI
SIRA

N O
HİZMETİN ADI BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

1
O kul ve K urum  Y apım ı İçin A rsa  Tem ini 
İşlem lerin in  Y apılm ası

D ilekçe 25 G Ü N

2
Ö zel O kul Y atırım cılarına  V erilen  T eşv ik  Talebi 
B aşvuru  İşlem lerin in  Y apılm ası

1. D ilekçe,
2. Y atırım  bilgi form u,
3. T ica re t sicil gazetesi örneği,
4 . K urucu  tem silcisin in  nüfus cüzdan  sureti ve im za sirküsü,
5 . Ç evre ve O rm an  B akanlığ ı rapo ru  (Ç E D ),
6. V alilik  görüş yazısı.

15 G Ü N

3 İş D eneyim  B elgesi V erilm esi
1. D ilekçe
2 .4734 Sayılı K İK ’den istenecek  belgeler.

5 G Ü N

4 T em inatın  Ç özdürülm esi İşlem lerin in  Y apılm ası
1. D ilekçe
2 .4734 Sayılı K İK ’den istenecek  belgeler.

7 G Ü N

5 G eçic i T em inatın  İadesi İşlem lerin in  Y apılm ası D ilekçe 2 G Ü N

6 K ati T em inatın  İadesi İşlem lerin in  Y apılm ası
1. Sosyal G üven lik  P rim  B orcu  Y ok  Y azısı
2 M aliye B orcu  Y ok  Y azısı
3. Sosyal G üven lik  K urum u İliş iksiz lik  B elgesi

7 G Ü N



HAYAT BOYU ÖĞRENME BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN GEÇ)

1.
A postil lş lem leri(A çık  O rtaoku lu ,L ise  ve M esleki 
A ç ık  Lisesi

1. T ransk rip t B elgesi
2. B elgeyi İm zalayan K işin in  A dı
3. B elgeyi İm zalayan ın  Sıfatı
4. B elgeye B asılan  M ührün  A it O lduğu  M akam ın Adı.
5. B elgeyi D üzen leyen  Ü lke A dı.
6. T asd ik  E dild iğ i Yer.
7. A postili D üzenleyen M akam
8. A postili D üzen leyen  M akam ın  M ührü  ve K aşesi
9. A postili D üzen leyen  Y etk ilin in  İm zası

2 SA A T

2.
H alk  Eğitim i M erkezi, M esleki ve T ekn ik  O kul ve 
K urum lann ın  Sertifıka lıarın  O nay T eklifi

1- K urum  Y azısı
2 - S ertifika  hak  ediş listesi
3 - S ertifıka lar

7 G Ü N

i. H alk  E ğitim i M erkezi K ursların ın  O nay İşlem leri
1- T e k lif  Y azısı
2 - M illi E ğ itim  O nayı
3- K urs iyer L istesi

15 G Ü N

4
K am u K urum  ve K uruluşları ile ST K 'ların  
konferans, panel, m ünazara vb. etk in lik leri 
düzenlem ek için gelen  salon  tahsis ta lep leri

1- M üracaa t yazısı
2 - V alilik  onayı

5 G Ü N

ÖLÇME DEĞERLENDİRME VE SINAV HİZMETLERİ BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

__________________ÇEÇ)_________________

1 Y e d e k  S a lo n d a  Ö ğ re n c i S ın a v a  A lın m a s ı

1. D ile k ç e

2. M a z e re t  B e lg es i

3 . S ın a v  G ir iş  B e lg e s i

4 . K im lik  F o to k o p is i

1 G ü n



MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_______________________

1

A p o s t il  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı 

( M e s le k i v e  T e k n ik  E ğ itim  G e n e l 

M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı O k u lla r)

1. T ra n s k r ip t  b e lg e s i

2 . B e lg ey i im z a la y a n  i k iş in in  ad ı

3 . B e lg e y i im z a la y a n ın  s ıfa tı

4 . B e lg e y e  b a s ıla n  m ü h rü n  a i t  o ld u ğ u  m a k a m ın  adı.

5. B e lg e y i d ü z e n le y e n  Ü lk e  adı.

6. T a s d ik  e d ild iğ i yer.

7. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  m a k a m

S. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  m a k a m ın  m ü h rü  v e  k a şe s i 

9. A p o s t il i  d ü z e n le y e n  y e tk ilin in  im z a sı

2  S A A T

2

M e s le k i E ğ i tim  M e rk e z i, M e s le k i v e  T e k n ik  

E ğ itim  O k u l v e  K u ra m la r ın ın  S e r ti f ik a la r ın  

O n a y  T e k lif in in  Y a p ılm a s ı

1.K u ru m  Y a z ıs ı 

2 .S e r t i f ık a  h a k  e d iş  l is te s i 

3 .S e r ti f ik a la r

7 G Ü N

3

K a m u  K u ru m -K u ru lu ş la r ı  ile  S iv i l T o p lu m  

K u ru lu ş la r ın ın  K o n fe ra n s , P a n e l M ü n a z a ra  V b . 

E tk in lik le r i  D ü z e n le m e k  İç in  G e le n  S a lo n  

T a h s is  T a le p le r in in  Y a p ılm a s ı

1. M ü ra c a a t y a z ıs ı

2 .  V a lil ik  o n ay ı
5 G Ü N

4
D e n k lik le r in in  D e ğ e r le n d ir ilm e s i 

(K a lfa lık -U s ta lık )

1. T e k l i f  y a z ıs ı

2 . D e n k lik  B e lg e s i fo rm u

3 .  H iz m e t b e lg e s i 

4 .S G K  p rim  d ö k ü m ü

5.N ü fu s  cü z . fo to k o p is i  

ö .Ö ğ re n im  b e lg e s i 

7. S a ğ lık  ra p o ru

B a k a n lık ç a  b e l ir le n e n  s ü re le rd e

5

D e n k lik  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı(Y a b a n c ı 

ü lk e le rd e k i M e s le k i v e  T e k n ik  O k u lla r ın d a n  

M e z u n  O la n la r)

l.E k -1  B a ş v u ru  fo rm u  

2 -D ile k ç e

3. S o n  ik i y ıla  a i t  k a rn e le r i  ile  v a rs a  a y r ılm a  b e lg e le r i  v e y a  i lk o k u l v e  o r ta o k u l d ip lo m a la r ı ,  b e lg e n in  

n o te r  o n a y lı  T ü rk ç e  te rc ü m e s i v e  b u  b e lg e le r in  a s lı ile  b ire r  fo to k o p is i
4 . D e n k lik  iş le m i y a p a c a k  k u ru m d a  a la n  v e y a  u z m a n  b u lu n m a d ığ ı  h a lle rd e  y a b a n c ı d ild e k i b e lg e n in  

y e m in li  m ü te rc im le rc e  y a p ıla n  T ü rk ç e  te rc ü m e s i

5 -  Y u r t  d ış ın d a  ö ğ re n im  g ö rü rk e n  k u lla n ı la n  p a s a p o r t ’u n  g ir iş  ç ık ış  y a p ılırk e n  iş le m  g ö re n  say fa s ın ın  

T ü rk ç e  te rc ü m e s i ile  aslı

6 -  D e n k lik  y a p ılm a k  ü z e re  ib ra z  e d ile n  Y u r t  d ış ın d a  a lm a n  d ip lo m a , a y r ılm a  b e lg e s i,  t r a n s k r ip  vb . 

b e lg e le r  g e ld iğ i ü lk e  ta ra f ın d a n  a p o s til iş le m i y a p ıld ık ta n  s o n ra  ib ra z  e d ile c e k tir .

B a k a n lık ç a  b e l ir le n e n  s ü re le rd e

6
M e s le k i v e  T e k n ik  E ğ itim  O k u lla r ın d a  

T e la f i E ğ i tim i A ç ılm a s ı

1 -K iş i B a ş v u ru s u

2 -  Ö ğ re n im  B e lg es i

3 -  İ lç e  T e k lif i

7  G Ü N



MESLEKİ VE TEKNİK EĞİTİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)

7

Ü n iv e rs ite le rd e n  G e le n  T a le p le r  ( M e s le k i v e  

T e k n ik  E ğ itim  G e n e l M ü d ü rlü ğ ü n e  B ağ lı 

O k u lla r )

1- Ü n iv e rs ite  T a le p  Y az ıs ı
2 -  V a lil ik  O n a y ı

7 G Ü N

8
B ire y se l D ile k ç e le r  ( M e s le k i v e  T e k n ik  

E ğ itim  G e n e l M ü d ü rlü ğ ü n e  B ağ lı O k u lla r)
K iş i  D ile k ç e s i v e y a  E -p o s ta 7 G Ü N

9

T iy a tro , F ilm  M ü z ik a l vb . E tk in lik le r in  

D ü z e n le n m e s i (M e s le k i v e  T e k n ik  E ğ itim  

G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı O k u l l a r )

1.S e rg i le n e c e k  t iy a tro  e s e r in in  ta m  m e tn i (B ilg is a y a r  ç ık tıs ı)

2 . T iy a tro n u n  (O y u n u  S e rg ile y e c e k  K iş i  v e y a  G ru b u n )  v e rg i m ü k e lle f i  o ld u ğ u n a  d a ir  b e lg e . (İç in d e  

b u lu n u la n  Y ila  A i t  T a s d ik l i  V e rg i L e v h a s ı F o to k o p is i  g ib i.

3 . İl M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n e  H ita b e n  a ) K iş ise l b a ş v u ru d a ,  b ) Ş irk e t  b a ş v u ru s u n d a  (T iy a tro  ile  

ilg ili O lu n d u ğ u n a  d a ir  b e lg e )  c )  O y u n  iz in  is te ğ i iç in  o y u n u n  o y n a n a c a ğ ı o k u l tü rü ,  a d re s  v e  te le fo n u  

b e lir te n  d ile k ç e  4 . O y u n  Y a z a r ın d a n  a l ın a c a k  n o te r  ta s d ik l i  o y u n u  o y n a m a  iz n i (T e l i f  h a k k ı)

5 . O y u n  C D  si (O y u n u n  s a h n e le n e c e k  ş e k li  ile )

6. E se r i o y n a y a c a k  o y u n c u la rd a n  o y u n c u lu k  s e r tif ik a s ı  (D ip lo m a , İ lg ili B a k a n lık ta n  K u rs iy e r  

b e lg e s i . . . .g ib i )  v e  k im lik  b e lg e le r in i g ö s te r e n  b e lg e  .

8. Ç iz g i v e  s in e m a  film i g ib i C D ’le r in  o k u lla rd a  o y n a tı lm a s ın a  iz in  v e r ilm e y e c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü

ORTAÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN 
GEÇ)

l

D e n k lik  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı (O rta ö ğ re tim  

G e n e l M ü d ü rlü ğ ü n e  b a ğ lı O k u lla r )

l .E k -1  B a ş v u ru  fo rm u  

2 -D ile k ç e

3 . S o n  ik i y ı la  a it  k a rn e le r i  ile  v a r s a  a y r ılm a  b e lg e le r i  v e  d ip lo m a la r ı ,  b e lg e n in  n o te r  o n a y lı  T ü rk ç e  

te rc ü m e s i v e  b u  b e lg e le r in  a s lı  ile  b ire r  fo to k o p is i ,
4 . D e n k lik  iş le m i y a p a c a k  k u ru m d a  a la n  v e y a  u z m a n  b u lu n m a d ığ ı h a lle rd e  y a b a n c ı d ild e k i b e lg e n in  

y e m in li  m ü te rc im le rc e  y a p ıla n  T ü rk ç e  te rc ü m e s i

5 -  Y u r t d ış ın d a  ö ğ re n im  g ö rü rk e n  k u lla n ı la n  p a s a p o r t’u n  g ir iş  ç ık ış  y a p ılırk e n  iş le m  g ö re n  say fa s ın ın  

T ü rk ç e  te rc ü m e s i ile  a s lı
6 -  D e n k lik  y a p ılm a k  ü z e re  ib ra z  e d i le n  Y u r t  d ış ın d a  a lın a n  d ip lo m a , a y r ılm a  b e lg e s i,  T ra n s k r ip  vb . 

b e lg e le r  g e ld iğ i ü lk e  ta ra f ın d a n  a p o s ti l  iş le m i y a p ıld ık ta n  s o n ra  ib ra z  e d ile c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü

2

B u rs lu lu ğ u  K a z a n a n la r ın  B u z lu lu k la r ın ın  

O n a y la n m a s ı ile  B u z lu lu k ta n  P a ra s ız  

Y a tıl ı l ığ a , P a ra s ız  Y a tıl ı l ık ta n  B u z l u lu ğ a  

G e ç iş  İş le m le r in in  e -B u rs  S is te m in d e n  

O n a y lan m as ı.

1 .A ile  D u ru m  B e y a n n a m e s i.

2 .0 k u l  M ü d ü r lü k le r in d e n  ta k v im i iç in d e  g e le c e k  b a şv u ru la r .

3 -  l lç e  M E M . O n a y ı

4 -  İ1 M E M . O n a y ı

5 - B a k a n lık  O n a y ı

9 0  G Ü N

3 A p o s t il  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı (O r ta ö ğ re tim  

G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  b a ğ lı O k u lla r)

1 T ra n s k r ip t  b e lg e s i

2 . B e lg e y i im z a la y a n  k iş in in  ad ı

3 . B e lg ey i im z a la y a n ın  U n v a n ı

4 . B e lg ey e  b a s ıla n  m ü h rü n  a i t  o ld u ğ u  m a k a m ın  adı

5. B e lg e y i d ü z e n le y e n  Ü lk e  adı.

6. T a s d ik  e d ild iğ i ye r.
7. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  m a k a m

8. A p o s t il i  d ü z e n le y e n  m a k a m ın  m ü h rü  v e  k a şe s i

9 . A p o s t il i  d ü z e n le y e n  y e tk i l in in  im z a s ı

2  S A A T



r----------- •
4

P a ra s ız  Y a tı l ı l ık  v e y a  B u rs lu lu ğ a  Y en i 

K a z a n a n  ö ğ re n c ile r in  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 .V e li D ile k ç e s i

2 -  O k u l M d . O n a y ı

3 -  İ lç e  M E M . O n a y ı

4 -  İ1 M E M . O n a y ı

5 -  B a k a n lık  O n a y ı

75 G Ü N

5
S ın a v  s o n u c u n a  g ö re  ö ğ re n c i a la n  (O rta ö ğ re tim  

G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  b a ğ lı  O k u lla r)  L ise le r in  

K o n te n ja n  İş le m le r in in  Y ap ılm ası.

1- İ lg ili o k u lla rd a n  k o n te n ja n  s a y ıs ın ı e -o k u T d a  g ir iş in  y a p ılm a s ı.

2 -  İ lç e  M E M . O n a y ı.

3 -  İ1 M E M . O n ay ı.

4 -  B a k a n lık  O n ay ı.

H e r  y ıl M ay ıs  a y ı 2 .h a f ta s ın d a  b a ş la r . 1 ay  s ü re r

6
T iy a tro , F ilm  M ü z ik a l v b . E tk in lik le r in  

D ü z e n le n m e s i (O r ta ö ğ re tim  G e n e l 

M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı O k u lla r  )

1.S e rg i le n e c e k  t iy a tro  e se r in in  ta m  m e tn i (B ilg is a y a r  ç ık tıs ı)

2 . T iy a tro n u n  (O y u n u  S e rg ile y e c e k  K iş i v e y a  G ru b u n )  v e rg i m ü k e lle f i  o ld u ğ u n a  d a ir  b e lg e . (İç in d e  

b u lu n u la n  Y ıla  A it  T a s d ik li  V e rg i L e v h a s ı F o to k o p is i  g ib i.

3 . İl M illi  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n e  H ita b e n  a ) K iş ise l  b a ş v u ru d a ,  b )  Ş irk e t b a ş v u ru s u n d a  (T iy a tro  ile  

ilg ili O lu n d u ğ u n a  d a ir  b e lg e )  e )  O y u n  iz in  is te ğ i iç in  o y u n u n  o y n a n a c a ğ ı o k u l tü rü ,  a d re s  v e  te le fo n u  

b e lir te n  d ile k ç e  4 . O y u n  Y a z a r ın d a n  a lın a c a k  n o te r  ta s d ik l i  o y u n u  o y n a m a  iz n i (T e l i f  h a k k ı)

5. O y u n  C D  si (O y u n u n  s a h n e le n e c e k  ş e k li  ile )

6 . E s e r i  o y n a y a c a k  o y u n c u la rd a n  o y u n c u lu k  s e r tif ik a s ı  (D ip lo m a , İ lg ili B a k a n lık ta n  K u rs iy e r  

b e lg e s i . .. g ib i)  v e  k im lik  b e lg e le r in i g ö s te re n  b e lg e  .

8. Ç iz g i v e  s in e m a  film i g ib i C D ’le r in  o k u lla rd a  o y n a tı lm a s ın a  iz in  v e r ilm e y e c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü



ÖZEL EĞİTİM VE REHBERLİK BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
_______________________ ÇEQ_______________________

I.

E v d e  Ö z e l E ğ itim e  M u h ta ç

Ö ğ re n c ile r le  İ lg ili İş v e  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

(E v d e  Ö z e l E ğ itim  H iz m e tle r i)

1- D ile k ç e

2 -  S ü re ğ e n  h a s ta lığ ın ın  b u lu n d u ğ u n u  b e lir te n  s a ğ lık  ra p o ru

3. Ö ğ re n c i b e lg e s i,

4 . E v  O r ta m ı D u ru m  T e s p it  v e  D e ğ e r le n d irm e  F o rm u  (E K -1 ) ,

5. V e li  S ö z le ş m e s i  (E K -2 ) ,

6. D e ğ e r le n d irm e  K u ru lu  ra p o ru

15 G Ü N

2.
İl Ö z e l E ğ itim  H iz m e tle r i  K u ru lu n u n  E ğ itse l 

D e ğ e r le n d irm e  v e  T a n ıla m a  İle  Y e r le ş ti rm e  v e  

Y e rle ş ti rm e  K a ra r la r ın a  Y a p ıla c a k  İ t i ra z la r

1- D ile k ç e

2 -  Ö ğ re n c i v e  v e l is in in  k im lik  fo to k o p is i
3 0  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN
G E Ç )_______________________

I.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l, Ö z e l E ğ itim  O k u lu  A ç m a  

M ü ra c a a t İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

I B a ş v u ru  fo rm u  (E k . 1),
2 . K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  A d li S ic il K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)

3 . K u ru c u  tü z e l k iş i  ise  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

4 .  K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı,

5 . Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

ö .N i te lik li  tü m  p e rs o n e l in  ç a l ış m a  iz in  te k l if le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y a n ,

7 .K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t s a h ib i ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

8 - Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

9 -  İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
10- B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  il iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

I I  -İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

2.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l, Ö z e l E ğ itim  O k u lu  

D e v re d ilm e s i İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  sö z le ş m e s i,

3 .  Y e n i k u ru c u y a  a i t  A d li  S ic il K a y d ı v e y a  b e y a n ı(a s l ın ın  b e ş  iş  g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t s a h ib i ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

5 . T ü z e l k iş i  ise  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i,  tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

6 .  K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

7 . E ğ i tim  p e rs o n e l i  ile  d iğ e r  p e rs o n e l in  g ö re v le n d irm e  te k lif le r i  v e  y e n ile n e n  iş s ö z le ş m e le r i .

10 G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)________________________

3.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l E ğ itim  O k u lu  B in a  N a k li  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 .  Y e r le ş im  p la n ı 4  a d e t  (3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a ) ,
3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

4 -  ltf a iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
5 -  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.İ1 E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N



4.

Ö z e l O k u l v e  Ö z e l E ğ itim  O k u lu n u n  

K u ru c u /K u ru c u  T e m s ilc is i  İs te ğ iy le  

K a p a tı lm a s ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 K u ru c u /K u ru c u  ra n rc ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 ay  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı 

3 . id a re c i v e  p e rs o n e lle re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı(d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  y az ı.

5 . İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

5.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l E ğ itim  O k u lu  İs im  

D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
K u ru c u  v e y a  K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 10 G Ü N

6.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l E ğ itim  O k u lu  P ro g ra m  

İ la v e s i İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 K u ru c u  v e y a K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . Y e r le ş im  p la n ı 4  a d e t  (3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a ) ,

3 .  İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı  T a l im  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

4 .  B ö lü m  v e  a ra ç -g e re ç  l is te s i

5 . E ğ itim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  izn i te k lif le r i

6 . İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

7.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l, Ö z e l E ğ itim  O k u lu  K u ru c u  

T e m s ilc i  D e ğ iş ik l iğ i  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  i l iş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  (e s k i)d ile k ç e s i

2 . Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3 . Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  a d li  s ic i l  k a y d ı v e y a  b e y a n ı

10 G Ü N

8.

Ö z e l O k u l v e  Ö z e l, Ö z e l E ğ itim  O k u lla r ın  
Y e rle ş im  P la n ı v e  K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ in in  

Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik lik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 .  K u ru m u n  so n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a  y e r le ş im  p lan ı

3. B ir  a d e t e sk i y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i Ö rn e ğ i

5. K a t v e y a  d a ire  i la v e  e d ile c e k s e  E n  az  b i r  y ıl l ık  K ira  S ö z le ş m e s i v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı  y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6 -  l tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

7 -  B in a n m  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  i l iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs ite le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8.İI E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
_________________ ÇEQ_________________

9.
Ö z e l O k u l v e  Ö z e l, Ö z e l E ğ itim  O k u lla r ın d a  

G ö re v le n d ir ile c e k  İd a re c i v e  E ğ itim  P e rso n e li 

A ta m a  T e k lif le r in in  Y a p ılm a s ı

1. T  C . K im lik  N u m a ra s ı

2 . İş S ö z le şm e s i
3 . A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)  

4  . D ip lo m a (A s lım n  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ış m ış  e s k i  g ö re v in d e n  a y rılış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

5 G Ü N

10.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z i K u ru m  

A ç m a  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. B a ş v u ru  fo rm u  d i le k ç e s i ( E k . l ) ,

2 .  K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın m  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)

3 . K u ru c u  tü z e l k iş i  is e  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s en e d i,

4 .  İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra rı

5 . K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı ,  

ö .Y e r le ş im  p la n ı 4  a d e t (3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a ) ,
7 . N ite l ik l i  tü m  p e rs o n e l in  ç a l ış m a  iz in  te k l if le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y an ı,

8. K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t s a h ib i ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

9 -  Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

10- İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

11-  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  i l iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

12- İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

11.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

D e v re d ilm e s i

1. D ile k ç e

2 . N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  s ö z le ş m e s i,
3 . Y e n i k u ru c u y a  a i t  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı(a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t s a h ib i is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

5 . T ü z e l k iş i  is e  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i,  tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i, 

ö .K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra rı

7 .E ğ itim  p e rs o n e li  ile  d iğ e r  p e rs o n e l in  g ö re v le n d irm e  te k lif le r i  v e  y e n ile n e n  iş  s ö z le ş m e le r i ,

5 G Ü N

12.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

B in a  N a k li  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t  s a h ib i  ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 .  Y e r le ş im  p la n ı  3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

4 -  İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

5 - B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  i l iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e ll i f le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİfEN 
GEÇ)__________________

13.

Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

K u ru c u  İs te ğ iy le  K a p a tı lm a s ı İş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc i s in in  d ile k ç e s i
2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i /ö ğ re n c i  v e lis in e  3 ay  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 . İd a re c i v e  p e rs o n e l le re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı(d i le k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  y az ı.
5 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

14.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

İs im  D e ğ iş ik l iğ in in  Y a p ılm a s ı
l .K u ru c u /K u r u c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 5 G Ü N



15.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

P ro g ra m  İla v e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  /K u ru c u  r e m i l c i s in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  so n  y e r le ş im in i g ö s te re n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p lan ı

3 . İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

4 . B ö lü m  v e  a ra ç .g e re ç  lis te s i

5 . E ğ itim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

6. İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

16.

Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

K u ru c u  T e m s ilc i  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  iliş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  (e s k i)d ile k ç e s i

2 . Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3 . Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a i t  a d li s ic i l  k a y d ı v e y a  b e y an ı

5 G Ü N

17.

Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z in in  

Y e rle ş im  P la n ı v e  K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ in in  

Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik lik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 .  K u ru m u n  so n  y e r le ş im in i g ö s te re n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3. B ir  a d e t e sk i y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i Ö rn e ğ i

5 . K a t v e y a  d a ire  ila v e  e d ile c e k s e  E n  az  b i r  y ıl l ık  K ira  S ö z le ş m e s i v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı  y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6. - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

7 -B in a n m  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  ilişk in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

18.

Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z le r in d e  

G ö re v le n d ir ile c e k  İd a re c i v e  p e rs o n e l 

T e k lif le r in in  Y a p ılm a s ı

1. T  C . K im lik  N u m a ra s ı

2 . İş S ö z le şm e s i
3 . A d li  S ic il K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın m  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . D ip lo m a (A s lın ın  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ış m ış  e s k i  g ö re v in d e n  a y rıl ış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

10 G Ü N

19.

Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z le r in d e  

Ö ğ re n c i K a y d ı S ilm e  İş v e  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. V e li d ile k ç es i

2 .  Ö ğ re n c i v e  V e li k im lik  fo to k o p is i
5 g ü n



• •
ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
____________________________________ÇE£)___________________________________

20. E v d e  Ö z e l E ğ itim e  M u h ta ç

1- D ile k ç e

2 -  S ü re ğ e n  h a s ta lığ ın ın  b u lu n d u ğ u n u  b e l ir te n  s a ğ lık  ra p o ru

3. Ö ğ re n c i b e lg e s i,

4 . E v  O r ta m ı D u ru m  T e s p it  v e  D e ğ e r le n d irm e  F o rm u  (E K -1 ) ,

5. V e li  S ö z le Ç m e s i  (E K -2 ) ,

6. D e ğ e r le n d irm e  K u ru lu  ra p o ru

15 g ü n

21.
Ö z e l E ğ itim  v e  R e h a b ili ta s y o n  M e rk e z le r in  

D e s te k  E ğ itim  G id e r le r in in  B ild ir ilm e s i

1. K u ru m  b a ş v u ru  y a z ıs ı.

2 . Ö z ü r lü  B ire y  M o d ü lü n d e n  a lın m ış  o n a y lı  k u ru m a  a it  lis te  ç ık tıs ı.

3 . Ö z ü r lü  b ire y  a d ın a  d ü z e n le n m iş  fa tu ra .

4 . V e rg i B o rc u n u n  o lm a d ığ ın a  d a ir  y a z ı.

7 G Ü N

22. Ö z e l D e rsh a n e  A ç m a  İş le m le r in in  Y a p d m a s ı

1. B a ş v u ru  fo rm u  d ile k ç e s i ( E k . l ) ,

2 .  K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a i t  A d li  S ic il K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın m  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)
3 . K u ru c u  tü z e l k iş i ise  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

4 , l la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı 

5 .K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı ,

ö .Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

7  N ite l ik l i  tü m  p e rs o n e lin  ç a l ış m a  iz in  te k l if le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y an ı,

8 . K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i  is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

9 -  Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

10- l tf a iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
11-  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  ilişk in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

1 2 - 11 E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

23 .
Ö z e l D e rsh a n e le rd e  K u ru m  D e v ri İ ş le m le r in in  

Y a p d m a s ı

1. D ile k ç e

2 . N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  s ö z le ş m e s i,

3 .  Y e n i k u ru c u y a  a it  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı(a s l ın ın  b e ş  iş  g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i  ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

5 . T ü z e l k iş i ise  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i ,  tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i, 

ö .K u ru c u  te m s ilc is in in  b e l ir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

7 .E ğ itim  p e rs o n e li  ile  d iğ e r  p e rs o n e l in  g ö re v le n d irm e  te k l if le r i  v e  y e n ile n e n  iş  s ö z le ş m e le r i ,

5 G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)___________________________________

24,
Ö z e l D e rsh a n e  K u ru m  N a k li  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i  is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 .  Y e rle ş im  p la n ı 4  a d e t  (3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a ) ,

3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

4 -  l tf a iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
5 -  B in a m n  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.1i E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N



25.
Ö z e l D e rsh a n e n in  K u ru c u  /  K u ru c u  T e m s ilc is i  

İs te ğ iy le  K a p a tı lm a s ı iş le m le r in in  y a p ılm a s ı

1 .K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i
2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 a y  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 . İd a re c i v e  p e rs o n e l le re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı(d ile k ç e le r i)

4 . K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  yazı.

5 . İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

26.
Ö z e l D e rsh a n e n in  İs im  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı
1.K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 5 G Ü N

27.
Ö z e l D e rsh a n e n in  K u ru c u  T e m s ilc i  D e ğ iş ik l iğ i  

iş le m le r in in  y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  i l iş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  (e s k i)d ile k ç e s i

2. Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra rı

3 . Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  a d li  s ic i l  k a y d ı v e y a  b e y an ı

5 G Ü N

28.
Ö z e l D e rsh a n e le r in  Y e rle ş im  P la n ı v e  

K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik l ik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te re n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3 . B ir  a d e t  e s k i  y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i  Ö rn e ğ i

5. K a t  v e y a  d a ire  i la v e  e d i le c e k s e  E n  az  b i r  y ıl l ık  K ira  S ö z le ş m e s i v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6. - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

7 -B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8. İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

29 .
Ö z e l D e rs h a n e le r in  P ro g ra m  İla v e s i 

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t 3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3 . İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

4 .  B ö lü m  v e  a ra ç -g e re ç  l is te s i

5 . E ğ i tim  p e rs o n e l i  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

6. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİfEN
GEÇ)

30.

Ö z e l D e rsh a n e le rd e  G ö re v le n d ir ile c e k  
Y ö n e tic i  v e  P e rso n e l T e k lif le r i  İ ş le m le r in in  

Y a p d m a s ı

1. T  C . K im lik  N u m a ra s ı

2 . İş  S ö z le şm e s i
3 . A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . D ip lo m a )A s lın ın  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ışm ış  e sk i g ö re v in d e n  a y rıl ış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

10 G Ü N

31 .

Ö z e l D e rsh a n e le r in  D ö n ü ş ü m ü (D e rs h a n e  İk e n  

K u rs a  D ö n ü ş tü rü lm e s i g ib i)  İ ş le m le r in in  

Y a p d m a s ı

1 . K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 ay  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 .  İd a re c i v e  p e rs o n e l le re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı(d i le k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  iliş k in  y az ı.

5 . A ç ıla c a k  k u ru m u n  a ç ı lış  b e lg e le r i

6 . İ1 E ğ i tim  D e n e tm e n le »  ra p o ru

25  G Ü N

32.
Ö z e l D e rsh a n e le rd e  K u ru m u n  U s u ls ü z  

K a p a tı lm a s ı iş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 .İl/ İ lç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  Y a z ıs ı

2 .  K u ru m u n  fa a liy e tte  b u lu n m a d ığ ın a  iliş k in  tu ta n a k ( tu tu lm u ş  ise )

3 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

33.
Ö z e l D e rsh a n e le rd e  P e rso n e l D o s y a  İs te m e / 

D o sy a  G ö n d e rm e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
l .ll /İ lç e  M illi E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  ta le p  Y a z ıs ı 3 0  G Ü N

34.
Ö z e l D e rsh a n e le rd e  K P S S  K u rs u  A ç ılm a s ı  

İs te ğ i İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  T e m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 .  P ro g ra m a  il iş k in  T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

3 .  D e rs  P ro g ra m ı

4 . P ro g ra m ı g e re ğ i b u lu n d u rm a s ı g e re k e n  e ğ itim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

5 . K u ru m u n  so n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t 3 5 x 5 0  cm  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

6 . İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

5 G Ü N

35.

Ö z e l D e rsh a n e le rd e  K u ru m  A ç m a  İz n in in  

İp ta l i /  G e ç ic i  O la ra k  K a p a tm a  İş le m le r in in  

y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tm e liğ in  9 ,m a d d e s in d e  b e lir t i le n  s e b e p le r in  te s p i t  e d ild iğ i İ lç e  M illi  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  

y a z ıs ı

2 . Ş ik â y e t d ile k ç e s i

3 .11 E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİfEN 
GEÇ)



36.
Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z i A ç m a  

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 . B a ş v u ru  fo rm u  c m îk ç e s i ( E k . l ) ,
2 . K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a m ((a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)
3 . K u ru c u  tü z e l k iş i is e  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

4 . İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

5 . K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı,

6 . Y e rle ş im  p la n ı 3  a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

7 . N ite l ik l ı  tü m  p e rs o n e lin  ç a l ış m a  iz in  te k l if le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y an ı,

8. K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t s a h ib i is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

9 -  Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

10- İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

11-  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

12- İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

37.
Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

K u ru m  D e v ri İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  s ö z le ş m e s i,

3 . Y e n i k u ru c u y a  a it  A d li S ic il K a y d ı v e y a  b e y a n ı(a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e t ir i lm e s i)

4 . K ira l ık  ise  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

5 . T ü z e l k iş i  ise  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i,  tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s en e d i, 

ö .K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra rı

7 .E ğ itim  p e rs o n e li  ile  d iğ e r  p e rs o n e l in  g ö re v le n d irm e  te k lif le r i  v e  y e n ile n e n  iş s ö z le ş m e le r i ,

5 G Ü N

38.
Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ i tim  M e rk e z le r in d e  

k u ru m  N a k li  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t s a h ib i  ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 .  Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  rap o r.

4 -  İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

5 -  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

39.

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in in  

K u ru c u  /  K u ru c u  T e m s ilc is i  İs te ğ iy le  

K a p a tı lm a s ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e l is in e  3 a y  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 . İd a re c i v e  p e rs o n e l le re  a it  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı  (d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  y az ı.

5 . İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

40.
Ö ze l Ö ğ re n c i E tü t E ğ itim  M e rk e z le r in d e  İs im  

D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 5 G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

GEÇ)

41 .

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t E ğ itim  M e rk e z le r in d e  
K u ru c u  T e m s ilc i  D e ğ iş ik l iğ i  İş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  i l iş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  (e s k i)d ile k ç e s i

2 . Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3 . Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  a d li s ic il k a y d ı v e y a  b e y a n ı

5 G Ü N

42.

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

Y e rle ş im  P la n ı v e  K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ in in  

Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik lik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a  y e r le ş im  p lan ı

3. B ir  a d e t e sk i y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i  Ö rn e ğ i

5. K a t v e y a  d a ire  i la v e  e d ile c e k s e  E n  a z  b i r  y ı l l ık  K ira  S ö z le ş m e s i  v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6. - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

7 -B in a n m  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  il iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e r s i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

43 .
Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

P ro g ra m  İ la v e s i İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i  g ö s te re n  3 a d e t  3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı 

3 .1 lave  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a lim  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

4 . B ö lü m  v e  a ra ç .g e re ç  l is te s i

5 . E ğ i tim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

6. Il E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

44 .

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

G ö re v le n d ir ile c e k  Y ö n e tic i  v e  P e rs o n e l 

T e k lif le r i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. T C  K im lik  N u m a ra s ı

2. İş S ö z le şm e s i

3 . A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın m  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . D ip lo m a (A s lın ın  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ışm ış  e sk i g ö re v in d e n  a y rıl ış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

10 G Ü N

45 .

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z in in  

D ö n ü ş ü m ü (E tü t  E ğ itim  M e rk e z i ik en  

D e rsh a n e y e  D ö n ü ş tü rü lm e s i g ib i j lş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc i s in in  d ile k ç e s i

2. T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e l is in e  3 a y  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 .  İd a re c i v e  p e rs o n e l le r e  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı  (d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  y az ı.

5 . A ç ıla c a k  k u ru m u n  a ç ı lış  b e lg e le r i

6 . İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

46 .
Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in in  

U s u ls ü z  K a p a tı lm a s ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1.11/ İ lç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  Y a z ıs ı

2 . K u ru m u n  fa a liy e tte  b u lu n m a d ığ ın a  iliş k in  tu ta n a k ( tu tu lm u ş  ise )

3 . İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

47.

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

P e rs o n e l D o sy a  İs te m e / D o sy a  G ö n d e rm e  

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

Il /İ lç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  ta le p  Y a z ıs ı 3 0  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)

48 .

Ö z e l Ö ğ re n c i E tü t  E ğ itim  M e rk e z le r in d e  

K u ru m  A ç m a  İz n in in  İp ta li /  G e ç ic i  O la ra k  
K a p a tm a  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. 5 5 8 0  S a y ılı Ö z e l Ö ğ re t im  K u ru m la n  K a n u n u n u n  7. M d . v e  Y ö n e tm e liğ in  9 .m a d d e s in d e  b e lir t i le n  

s e b e p le r in  te s p i t  e d ild iğ in e  d a ir  ilç e  t l / l l ç e  M illi  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  y a z ıs ı
2 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N



49.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs u  A ç m a  

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1 . B a ş v u ru  fo rm u  d n e ^ e s i  (E k . 1),
2 .  K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)
3 .  K u ru c u  tü z e l k iş i  is e  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

4 .  İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a lim  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

5 . K u ru c u  te m s ilc i s in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı,
6 .  Y e r le ş im  p la n ı  3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

T .N ite lik li tü m  p e rs o n e lin  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y an ı,

8. K ira l ık  ise  k i r a  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t s a h ib i  ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

9 -  Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

10 - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
11-  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

12- îl  E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

50.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u  D e v re d ilm e  

İ ş le m in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2 . N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  s ö z le ş m e s i,

3 .  Y e n i k u ru c u y a  a i t  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı ja s lm ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e t ir i lm e s i)

4 . K ira l ık  ise  k i r a  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t  s a h ib i is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

5 . T ü z e l k iş i  is e  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i,  tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

6 .  K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

7 . E ğ itim  p e rs o n e l i  ile  d iğ e r  p e rs o n e lin  g ö re v le n d irm e  te k l if le r i  v e  y e n ile n e n  iş s ö z le ş m e le r i ,

5 G Ü N

51.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u  K u ru m  

N a k li  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  is e  k ira  s ö z le ş m e s i,  m ü lk iy e t  s a h ib i  ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s lıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 .  Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t  (3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a ) ,

3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

4 -  l tf a iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
5 -  B in a ııın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  i l iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs ite le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
________________________ÇEQ_______________________

52.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u n u n  K u ru c u  /  

K u ru c u  T e m s ilc is i  İs te ğ iy le  K a p a tı lm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2. T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 a y  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 . İd a re c i v e  p e rs o n e l le r e  a it  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı  (d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtlı ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  iliş k in  yazı.

5 . İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

53.
Ö z e l M o to r lu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u  İs im  

D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 5 G Ü N

54.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u n u n  K u ru c u  

T e m s ilc i  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  iliş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  ( e s k i)d ile k ç e s i

2. Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3. Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  a d li s ic i l  k a y d ı v e y a  b e y a n ı

5 G Ü N

55.

Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs u  Y e r le ş im  

P la n ı v e  K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik l ik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t 3 5 x 5 0  c m  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3 . B ir  a d e t  e sk i y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i  Ö rn e ğ i

5. K a t v e y a  d a ire  i la v e  e d ile c e k s e  E n  a z  b ir  y ı l l ık  K ira  S ö z le ş m e s i v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı  y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6. - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

7 -B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

56.
Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u  P ro g ra m  

İ la v e s i İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  4  a d e t 3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3 . İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a lim  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra rı

4 .  B ö lü m  v e  a ra ç .g e re ç  l is te s i

5 . E ğ itim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

6. İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

57.

Ö z e l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs la r ın d a  

G ö re v le n d ir ile c e k  Y ö n e tic i  v e  P e rs o n e l 

T e k lif le r i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. T .C . K im lik  N u m a ra s ı

2 . İş  S ö z le şm e s i
3 . A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . D ip lo m a (A s lın ın  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ışm ış  e s k i  g ö re v in d e n  a y rıl ış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

10 G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)

58.

Ö ze l M o to rlu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs la r ın ın  

D ö n ü şü m ü  (K u rs  ik en  D e rsh a n e y e  
d ö n ü ş tü rü lm e s i g ib i)  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 ay  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı
3 .  İd a re c i v e  p e r s o n e l le r e  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı  (d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  iliş k in  yazı.
5 . A ç ıla c a k  k u ru m u n  a ç ı lış  b e lg e le r i

6 . İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N



59.
Ö z e l M o to r lu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs u n u n  U su lsü z  

K a p a tı lm a s ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1.11/ İ lç e  M illi  E ğ itW W 4 ü d ü rlü ğ ü n ü n  Y a z ıs ı

2 . K u ru m u n  fa a liy e tte  b u lu n m a d ığ ın a  i l iş k in  tu ta n a k  ( tu tu lm u ş  ise )

3 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

60.

Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs la r ın d a  
P e rs o n e l D o sy a  İs te m e / D o sy a  G ö n d e rm e  

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

l . l l  /İ lç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  ta le p  Y a z ıs ı 3 0  G Ü N

61.

Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs la r ın d a  K u ru m  

A ç m a  İz n in in  İp ta li /  G e ç ic i  O la ra k  K a p a tm a  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tm e liğ in  9 .m a d d e s in d e  b e l ir t i le n  s e b e p le r in  te s p i t  e d ild iğ i İ lç e  M illi  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  

y a z ıs ı

2 . Ş ik â y e t d ile k ç e s i

3 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

62.
Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs la r ın ın  T e o r ik  

S ın a v  G ir iş  k a r tı  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
1.K u rs iy e r  S ın a v  G ir iş  K a rtla r ı 2  G Ü N

63 .
Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs la r ın ın  

D ire k s iy o n  S ın a v ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru m  Y a z ıs ı

2 . A ra ç  D a ğ ılım  L is te s i

3 .S ın a v  H a k k ın ı g ö s te r ir  l is te  

4 .E K .3 -E K -4  F o rm la r ı 

5 .S ın a v  H a rc ı D e k o n tu

5 G Ü N

64.

Ö z e l M o to r lu  T a ş ıt  S ü rü c ü  K u rs la r ın ın  

S e r ti f ik a la r ın  O n a y  T e k l i f  İş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1 .K u ru m  Y az ıs ı 

2 .S e r t i f ık a  h a k  e d iş  l is te s i 

3 .S e r ti f ik a la r

2  G Ü N

65.

100 C e z a  P u a n ın d a n  S ü rü c ü  B e lg e s in e  l .d e f a  2  

ay  S ü re y le  E l K o n a n la r ın  E ğ itim i s o n u c u  b e lg e  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru m  Y a z ıs ı

2 . C e z a  M a k b u z u

3. D ö n e m  L is te s i

4 .  E ğ itim  g ö rd ü ğ ü n e  d a ir  b e lg e

5 . N ü fu s  C ü z d a n  F o to k o p is i

2  G Ü N

66.

Ö z e l M o to r lu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs la r ın d a  

K u lla n ıla n  A ra ç la r ın  A ra ç  İz in  O n a y  

iş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru m  Y a z ıs ı

2 .  R u h s a t F o to k o p is i(N o te r  O n a y lı)

3 . Ç if t  F re n  Ç if t  d e b riy a j ra p o ru

5 G Ü N

67.
Ö z e l M o to r lu  T a ş ı t  S ü rü c ü  K u rs la r ın d a  

S e r ti f ik a  Z a y i B e lg e s in in  D ü z e n le n m e s i

1.N ü fu s  C ü z d a n  F o to k o p is i

2  S e r ti f ık s ın ı a ld ığ ı k u ru m  o n a y lı  s e r t i f ik a  z a y i  b e lg e s i
2  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)

68.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la r ı A ç m a  İş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. B a ş v u ru  fo rm u  d i le k ç e s i (E k . 1),
2 . K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is in e  a it A d li S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a m ((a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  

g e tir i lm e s i)

3 . K u ru c u  tü z e l k iş i is e  t ic a re t  s ic i l  g a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e , tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s e n e d i,

4 .  İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a lim  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

5 . K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı ,  

ö .Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

7. N ite l ik l i  tü m  p e rs o n e l in  ç a l ış m a  iz in  te k l if le r in in  y a p ıla c a ğ ın a  d a ir  b e y an ı,

8. K ira l ık  is e  k i r a  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t  s a h ib i ise  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

9 -  Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

10- İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
11 -  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  iliş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

12- İ1 E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

69.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru m  D e v ri 

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ile k ç e

2. N o te r l ik  ta ra f ın d a n  d ü z e n le n e n  d e v ir  s ö z le ş m e s i,

3 .  Y e n i k u ru c u y a  a it  A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı(a s l ın ın  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 .  K ira  s ö z le ş m e s i,

5 . T ü z e l k iş i  is e  T ic a re t  S ic il  G a z e te s i  a n a  s ö z le ş m e s i, tü z ü k  y a  d a  v a k ı f  s en e d i, 

ö .K u ru c u  te m s ilc is in in  b e lir le n d iğ i y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı
7 .E ğ itim  p e rs o n e l i  ile  d iğ e r  p e rs o n e l in  g ö re v le n d irm e  te k lif le r i  v e  y e n ile n e n  iş s ö z le ş m e le r i ,

5 G Ü N

70.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru m  N a k li  

İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K ira l ık  is e  k i r a  s ö z le ş m e s i ,  m ü lk iy e t  s a h ib i is e  ta p u  ö rn e ğ i (A s l ıy la  b ir l ik te  fo to k o p is i) ,

2 . Y e r le ş im  p la n ı 3 a d e t  (3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a ) ,

3 . Ç e v re  S a ğ lık  M ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r.

4 -  î tf a iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r

5 -  B in a n ın  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  il iş k in ; ç e v re  v e  ş e h irc i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e ll i f le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t  p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg il i  b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

6.İ1 E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

71.

Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru c u  /  K u ru c u  

T e m s ilc is i  İs te ğ iy le  K a p a tı lm a s ı iş le m le r in in  

y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 a y  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 .  İd a re c i v e  p e rs o n e lle re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı(d ile k ç e le r i)

4 . K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  yazı.

5 . İI E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

72.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  İs im  D e ğ iş ik l iğ i 

İş le m le r in in  y a p ılm a s ı
l .K u ru c u /K u r u c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i 5 G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_______________________

73.
Ö ze l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru c u  T e m s ilc i  

D e ğ iş ik l iğ i  iş le m le r in in  y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik l iğ in e  i l iş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  ( e s k i)d ile k ç e s i

2 . Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3 . Y e n i k u ru c u  te m s ilc is in e  a it  a d li s ic i l  k a y d ı v e y a  b e y an ı

5 G Ü N



74.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  Y e rle ş im  P la n ı v e  

K o n te n ja n  D e ğ iş ik l iğ i  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. Y a p ıla c a k  d e ğ iş ik lik le r i  g ö s te r ir  a y r ın tı l ı  K u ru c u  /K u rc u  T e m s ilc is i  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te r e n  3 a d e t  3 5 x 5 0  cm  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3. B ir  a d e t e sk i y e r le ş im  p la n ı

4 .  K u ru m  B ilg ile r i  Ö rn e ğ i

5. K a t  v e y a  d a ire  ila v e  e d i le c e k s e  E n  a z  b i r  y ıl l ık  K ira  S ö z le ş m e s i v e y a  T a p u  Ö rn e ğ i (A s lı  y a d a  

n o te r  ta s .ö rn e ğ i)

6 . - İ tfa iy e  m ü d ü r lü ğ ü n c e  d ü z e n le n e n  ra p o r
7 -B in a n m  s a ğ la m  v e  d a y a n ık lı  o ld u ğ u n a  i l iş k in ; ç e v re  v e  ş e h ir c i l ik  il m ü d ü r lü k le r i ,  y a p ın ın  p ro je  

m ü e llif le r i  y a  d a  y e tk ili  s e rb e s t p ro je  b ü ro la r ı  v e y a  ü n iv e rs i te le r in  ilg ili b ö lü m le r in c e  d ü z e n le n e n  

te k n ik  ra p o r

8. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

75.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  P ro g ra m  İ la v e s i 

İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te re n  4  a d e t  3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı

3 . İ la v e  e d i le c e k  p ro g ra m  ile  p ro g ra m ın  o n a y la n d ığ ı T a l im  v e  T e rb iy e  K u ru lu  K a ra r ı

4 .  B ö lü m  v e  a ra ç -g e re ç  l is te s i

5 . E ğ itim  p e rs o n e li  ç a l ış m a  iz in  te k lif le r i

6. İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

76.

Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  G ö re v le n d ir ile c e k  
Y ö n e tic i  v e  P e rso n e l T e k lif le r i  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. T  C . K im lik  N u m a ra s ı

2 . İş S ö z le ş m e s i
3. A d li  S ic il  K a y d ı v e y a  b e y a n ı( (a s l ın m  b e ş  iş g ü n ü  iç e r is in d e  g e tir i lm e s i)

4 . D ip lo m a (A s lın ın  ta s d ik  e d i lm e k  ü z e re  g e tir i lm e s i)

5. D a h a  ö n c e  ç a l ışm ış  e sk i g ö re v in d e n  a y rılış  o n a y ı/H iz m e t c e tv e li.

10 G Ü N

77.

Ö z e l Ç e ş itli K u rs la rd a  D ö n ü ş t lm ü (k u r  ik en  

D e rsh a n e y e  D ö n ü ş tü rü lm e s i g ib i)  İş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u /K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . T ü m  p e rs o n e le  v e  ö ğ re n c i/ö ğ re n c i v e lis in e  3 ay  ö n c e d e n  y a p ıla n  d u y u ru  y a z ıs ı

3 .  İd a re c i v e  p e rs o n e l le re  a i t  s ö z le ş m e  fe s ih  tu ta n a k la r ı  (d ile k ç e le r i)

4 .  K a y ıtl ı  ö ğ re n c i o lu p , o lm a d ığ ın a  i l iş k in  y az ı.

5 . A ç ıla c a k  k u ru m u n  a ç ı lış  b e lg e le r i

6 . İ1 E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

78.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru m u n  U su lsü z  

K a p a tı lm a s ı İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1.11/ İlç e  M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  Y a z ıs ı

2 . K u ru m u n  fa a liy e tte  b u lu n m a d ığ ın a  i l iş k in  tu ta n a k ( tu tu lm u ş  ise)

3 . İl E ğ i tim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

25  G Ü N

79.
Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  P e rso n e l D o s y a  İ s te m e / 

D o s y a  “G ö n d e rm e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı
l . l l  /İ lç e  M il l i  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  ta le p  Y a z ıs ı 3 0  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
__________________ÇEQ _________________

80

Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  K u ru m  A ç m a  İz n in in  

İp ta l i /  G e ç ic i  O la ra k  K a p a tm a  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1. Y ö n e tm e liğ in  9 .m a d d e s in d e  b e lir t i le n  s e b e p le r in  te s p i t  e d ild iğ i İ lç e  M il l i  E ğ i tim  M ü d ü r lü ğ ü n ü n  

y a z ıs ı

2. Ş ik â y e t d ile k ç e s i

3. İl E ğ itim  D e n e tm e n le r i  ra p o ru

2 5  G Ü N

81.

Ö z e l Ç e ş itl i  K u rs la rd a  S e r ti f ik a  S ın a v la r ın ın  

Y a p ılm a s ı v e  S e r ti f ik a la r ın  O n a y  İ ş le m le r in in  

Y a p ılm a s ı

1 .S e r ti f ik a  S ın a v ın a  g irm e y e  h a k  k a z a n a n la r ın  l is te s i 

2 .K u ru m  Y a z ıs ı
7  G Ü N

82.
E ğ itim  Y a tır ım la r ı  T e ş v ik i B e lg e s in in  

V e r ilm e s i İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1-  D ile k ç e ,

2 -  S ö z ü  e d i le n  T e b liğ  e k in d e k i ö rn e ğ e  u y g u n  o la ra k  h a z ı r la n m ış  Y a tır ım  B ilg i  F o rm u ,

3 -  T a le p  s a h ib i tü z e l k iş i l ik  is e , ö z e l ö ğ re tim  k u ru m u  a ç ı la c a ğ ın a  d a ir  h ü k ü m  ih t iv a  e d e n  T ic a re t  S ic il 

G a z e te s in d e  y a y ım la n m ış  v e y a  n o te r lik ç e  o n a y la n m ış , tü z ü k , v a k ı f  s e n e d i v e y a  a n a  s ö z le ş m e ,

4 -  K u ru c u  te m s ilc is i  s e ç im in e  i l iş k in  tü z e l k iş il iğ in  ( ş irk e t,  v a k ıf ,  v b .)  y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ın ın  ilg ili 

s a y fa s ın ın  N o te r  ta sd ik li  ö rn e ğ i (K u ru c u  te m s ilc is i  5 5 8 0  S a y ılı Ö z e l Ö ğ re t im  K u ru m la r ı  K a n u n u  

h ü k ü m le r i  g e re ğ i b ir  k iş i  o la c a k  v e  k u ru m u  B a k a n lığ ım ız a  v e  d iğ e r  k u ru m  k u ru lu ş la ra  k a rş ı  te m s ile  

y e tk il i  o la c a k tır .)

5 -  K u ru c u  te m s ilc is in in  n ü fu s  c ü z d a n ı su re ti  v e  n o te r  o n a y lı  im z a  s irk ü le r i,

6 -  T a a h h ü tn a m e  (Ö rn e ğ i a şa ğ ıd a d ır )

7 - O k u lu n  y a p ıla c a k  o ld u ğ u  İl V a li l iğ in in  y a tır ım c ın ın  " T e ş v ik d e n  fa y d a la n a ra k  ö z e l o k u l y a tır ım ı 

y a p m a s ın d a  s a k ın c a  b u lu n m a d ığ ın a "  d a ir  u y g u n  g ö rü ş  y a z ıs ı.  (B u  y a z ı d o ğ ru d a n  ilg il i  İl V a lil iğ i 'n d e n  

a l ın a b ile c e ğ i g ib i,  b a ş v u ru  s o n u n d a  Ö z e l Ö ğ re tim  K u ru m la n  G e n e l M ü d ü r lü ğ ü 'n c e  d e  ilg ili 

V a li l ik te n  is te n e b ilm e k te d ir .)

8 - Ç e v re  v e  O rm a n  B a k a n lığ ın d a n  a l ın a c a k  "Ç e v re s e l E tk i  D e ğ e r le n d irm e s i  O lu m lu "  k a ra r ı  v e y a  

"Ç e v re s e l E tk i D e ğ e r le n d irm e s i G e re k li  D e ğ ild ir"  k a ra rı.

5 G Ü N

83
Ö z e l Y u rtla r ın  K u ru c u /K u ru c u  T e m s ilc is i  

T a le b iy le  Ö ğ re tim e  A ra  V e rilm e s i

S a h ib i ta ra f ın d a n  y u rd u n  b e lli  b i r  sü re  ile  s ın ır l ı  o la ra k  fa a liy e tin e  a ra  v e rm e s i  v e y a  k a p a t ı lm a s ın d a  

v a lil iğ e  v e  ö ğ re n c i le re  b ir  ay  ö n c e d e n  h a b e r  v e r ilm e s i ş a r ttır .  F a a liy e te  a ra  v e rm e  b i r  d e rs  y ıl ın d a n  

fa z la  o la m a z . F a a liy e te  a ra  v e r i lm e s i  v e y a  k a p a tm a  iş le m i, o la ğ a n ü s tü  h a l le r  d ış ın d a  d e rs  y ılı iç in d e  

y a p ıla m a z .

V a lil iğ e  M ü ra c a a t  İç in  G e re k li  E v rak la r :

1 K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . Y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı

3 .  T ü m  p e rs o n e le  g e re k li  d u y u ru n u n  y a p ıld ığ ın a  d a ir  y a z ı

4 .  Ö ğ re n c i k a y d ı y a p ılm a d ığ ın a  v e y a  d u ru m u n  ö ğ re n c ile re  b i ld ir i ld iğ in e  d a ir  y az ı

6 0  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI
SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 
GEÇ)_________________



84 Ö z e l Y u r t A ç ılm a s ı

Ö zel Ö ğrenci Y urtlan  Y önetm eliğ in in  5. ve  6. M adde le rinde  be lirtilen  k riterler sağ land ık tan  son ra  y u rt açılışı 
iç in  aşağ ıda  be lirtilen  ev rak la r tam am land ık tan  sonra  V aliliğe  M üracaa tta  bulunulur.
a) M ü racaa t d ilekçesi,
b ) K urucu  özel hukuk  tüzel k işisi ise;

1) Ş irket ve  benzerleri iç in  T ica re t S icili G azetesinde  yay ım lanm ış veya  no te r tasd ik li ş irke t sözleşm esi ile 
ku rucu  tem silcisi o lduğunu  belirten  yetk i be lgesi,

2 ) D iğ e r özel hukuk  tüzel kişile ri iç in  yöne tim  ku ru lu  veya  yetk ili o rgan ın ın  kurucu  tem silcisi o larak  
seç tiğ i gerçek  k işiyi gösteren  kara r örneği ve  ku rucu  tem silc isin in  adli sicil beyanı,

3 ) Ö zel hukuk  tüzel k iş iliğ in in  tüzük , ku ru luş senedi veya  sözleşm esinde  y u rt açm aya  ilişk in  hükm ün 
bu lunm ası ile buna ilişk in  belge,
c )  K urucu  gerçek  kişi ise;

1) T ü rk iye  C um huriyeti k im lik  num arası,
2 ) T aksirli suçla r h ariç  o lm ak  üzere ağ ır hap is veya  b ir y ıld an  faz la  hap is  veyahu t a ffa  uğram ış o lsa lar bile 

D ev letin  şahsiyetine  karşı işlenen suçlar ile rüşvet, z im m et, irtikap , hırsız lık , do land ırıc ılık , sah tec ilik , inancı 
kö tüye  kullanm a, ırza  yöne lik  suç, dolanlı iflas g ib i y ü z  k ızartıc ı veya  şe re f  ve haysiyet k ırıcı suçtan  veya  
istim al ve is tih lak  kaçakçılığ ı hariç  o lm ak  üzere kaçakçılık , resm i ihale  ve a lım  sa tım lara  fesa t ka rış tırm a  ve 
D ev le t s ırla rın ı açığa  v u n n a  suçla rından  dolayı hüküm lü  bu lunm ad ığ ına  d a ir C um huriyet başsavcılığ ından  
a lınacak  adli sicil kaydı,
d) Y urdun faa liye t göstereceği b ina  kurucuya a it ise tap u  senedi,
e) B inan ın  k ira lık  o lm ası ha linde  en az  b ir y ıllık  k ira  sözleşm esi,
f)  K urucu  b in a  üzerinde  in tifa  hakk ına  sah ip  ise  b una  ilişk in  o la rak  tapu  sic ilinden  a lınan  belge,
g) T apu  s icilinde  m esken  o larak  kayıtlı b ir an a  gay rim enku lun  bağ ım sız  bö lüm lerinde  y u rt açılacak  ise  634 
sayılı K a t M ülk iyeti K anununa  göre kat m alik leri ku ru lu  ta ra fından  y u rt açılab ilm esi iç in  oy b irliğ iy le  verilen  
kara rın  b ir örneği veya  her b ir ka t m alik inden  veyahu t vek ille rinden  ayrı a y n  alm an  m uvafakat be lgesi,
h ) Y apı ku llanm a iz in  belgesinde  ku llan ım  am acı y u rt o lan  b ina la r haric indek i b ina la r iç in , deprem e ilişk in  
m evzuata  uygun  o lduğuna  dair belge,
ı) B inan ın  sağlığ ı o lum suz yönde e tk ileyen  endüstriye l kuru lu şla rdan  uzak  o lduğunu  be lirten  yetk ili 
ku ru lu ştan  a lm an  belge,
j )  Y etk ili ku ru lu ştan  alm an , b inan ın  deprem e dayan ık lılığ ın ı gösteren  belge,
k ) Y etk ili ku ru luştan  alınan , yapı ku llanm a izni be lgesi,
l) B inan ın  her katı iç in  ay rı ayrı düzen lenm iş üç a d e t ye rleşim  planı,
m ) Y etk ili ku ru luştan  alınan , b inan ın  yang ına  karşı ye terli güven liğe  sah ip  o lduğuna d a ir rapo r ile valiliğe  
m üracaat ederler.
n ) K urucuya  a it üç  adet vesika lık  fotoğraf.

9 0  G Ü N

85
Ö z e l Y u r tla rd a  Ö ğ re tim e  A ra  V e rm e  İz n in in  

İp ta li ile  İ lg ili İ ş le m le r in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u n u n  ö ğ re tim e  b a ş la m a  is te ğ in i b e lir te n  d ile k ç e

2 . Y ö n e tic i /p e r s o n e l  te k lif le r i 6 0  G Ü N



ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI
SIRA
NO

HİZMET ADİ İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

______________________________________________________

87

Ö z e l Y u r tla ra  Y ö n e tim  M e m u ru -A şç ı-H iz m e tli  

K a lo r ife rc i-G ü v e n lik ç i V s. P e rso n e l 

G ö re v le n d ir ilm e s i T e k lif in in  Y a p ılm a s ı

Y u r t ta ra f ın d a n  V a li l iğ e  y a p ıla c a k  re s m i ta le p  y a z ıs ı  e k in d e  g ö re v  a la c a k  p e rs o n e le  a i t  b u lu n m a s ı 

g e re k  e v ra k la r:

1-  Ş a h s ın  y u r tta  g ö re v  a lm a k  İs te ğ in e  d a ir  d ile k ç e s i

2 -  .TC K im lik  F o to k o p is i

3 . D ip lo m a  A s l ı  v e y a  n o te r  a s lı s u re ti

3 . S a ğ lık  R a p o ru

4 . A d li S ic il K a y d ı

5. İş  S ö z le ş m e s i

6. S o sy a l G ü v e n lik  K u ru n tu n d a n  A lın a n  S ig o r ta  B e lg e s i

7 -  A ş ç ı /K a lo r i fe rc i /G ü v e n lik ç i le rd e n  S e r t i f ık a /U s ta l ık  B e lg es i

8 -  B ir  A d e t  V e s ik a l ık  F o to ğ r a f

5 G Ü N

88 Ö z e l Y u r tla r ın  İs im  D e ğ iş ik l iğ in in  Y a p ılm a s ı
1. K u ru c u  te m s ilc is in in  b a ş v u ru  d ile k ç e s i

2 .  Y ö n e tim  K u ru lu  k a ra r ı  ö rn e ğ i
15 G Ü N

89 Ö z e l Y u r tla r ın  B in a  N a k lin in  Y a p ılm a s ı

Y urdun  nakli ile ilgili işlem ler,
Y urt A ç ılış ında  o lduğu  g ib i Ö zel Ö ğrenci Y urtları Y önetm eliğ in in  5. ve 6. M addelerinde  be lirtilen  k rite rler 
sağ land ık tan  son ra  y u rt açılışı iç in  aşağ ıda  belirtilen  ev rak la r tam am land ık tan  sonra  V aliliğe  M üracaa tta  
bulunu lu r. G erek li Evraklar:
a) M üracaa t d ilekçesi,
b ) K urucu  özel hukuk  tüzel k işisi ise, D iğ e r özel hukuk  tüzel kişile ri iç in  yurdun  nak lin in  uygun luğunun  
kabu lüne d a ir yöne tim  ku ru lu  kararı
c )  Y urdun  faa liye t göstereceğ i b ina  ku rucuya  a it ise tapu  senedi,
d ) B inan ın  k ira lık  o lm ası ha linde  en az b ir y ıllık  k ira  sözleşm esi,
e) K u m cu  b in a  üzerinde  in tifa  hakk ına  sah ip  ise  buna  ilişk in  o la rak  tapu  s icilinden  a lm an  belge,
f) T ap u  s icilinde  m esken  o la rak  kayıtlı b ir an a  gayrim enku lun  bağ ım sız  bölüm lerinde  y u rt a ç ılacak  ise  634 
sayılı K a t M ülk iyeti K anununa  göre ka t m alik leri k u m lu  ta ra fından  yu rt açılab ilm esi iç in  oy b irliğ iy le  verilen  
kara rın  b ir  ö rneği veya  her b ir  kat m alik inden  veyahu t vek ille rinden  a y n  ayrı a lm an  m uvafakat belgesi,
g ) Y apı ku llanm a iz in  be lgesinde  ku llan ım  am acı y u rt o lan  b ina la r haric indek i b in a la r iç in , deprem e ilişk in  
m evzuata  uygun o lduğuna  d a ir belge,
h) B in an ın  sağlığ ı o lum suz  yönde  e tk ileyen  endüstriye l ku ru luşlardan  uzak  o lduğunu  be lirten  yetkili 
ku ru lu ştan  a lınan  belge,
ı) Y etk ili ku ru luştan  alınan , b inan ın  deprem e dayan ık lılığ ın ı gösteren  belge,
i) Y etk ili ku ru luştan  alm an , yapı ku llanm a izni belgesi,
j )  B inan ın  h e r katı iç in  a y n  ayrı düzen lenm iş üç adet ye rleşim  planı,
k ) Y etk ili ku ru luştan  alınan , b inan ın  yang ına  karşı ye terli güven liğe  sah ip  o lduğuna d a ir rapo r ile valiliğe  
m üracaat ederler.
l) K um cu y a  a it üç adet vesika lık  fo to ğ ra f

6 0  G Ü N

ÖZEL ÖĞRETİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HİZMET ADI İSTENEN BELGELER
HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ(EN 

GEÇ)



r______________r

9 0 Ö z e l Y u rtla r ın  B in a  D e v r in in  Y a p ılm a s ı

Y u rd u n  D e v r i ile  ilg ili iş le m le r :
1- Y u rd u n  d iğ e r  g e rç e k  v e y a  ö z e l h u k u k  tü z e l k iş ile r in e  d e v r i;  Ö z e l Ö ğ re n c i  Y u r tla r ı  Y ö n e tm e liğ in d e  

b e lir t i le n  h ü k ü m le re  g ö re  n o te r lik ç e  d ü z e n le n e c e k  d e v ir  v e y a  g a y r im e n k u l s a tış  v a a d i s ö z le ş m e s i,

2 -  B a k a n lık ç a  v e  m ü lk i id a re  a m ir l ik le r in c e  y a p ılm ış  d e n e t im le r  s o n u c u n d a  te s p i t  e d ilm iş  h e rh a n g i b ir  

e k s ik l iğ in in  b u lu n m a d ığ ın ı v e y a  e k s ik l ik le r in in  g id e r i ld iğ in i  g ö s te re n  ra p o r

3 -  k u ru c u s u  ö z e l h u k u k  tü z e l k iş is i  o la n  y u r tla r  iç in  a y r ıc a  y ö n e tim  k u ru lu  k a ra r ı  e sa s  a lın ır .

4 -  D e v ir  a la c a k  Ş irk e t v e  b e n z e r le r i  iç in  T ic a re t  S ic ili G a z e te s in d e  y a y ım la n m ış  v e y a  n o te r  ta sd ik li  

ş i rk e t  s ö z le ş m e s i ile  k u ru c u  te m s ilc is i  o ld u ğ u n u  b e lir te n  y e tk i b e lg e s i,

5 -  D e v ir  a la c a k  D iğ e r  ö z e l  h u k u k  tü z e l k iş ile r i  iç in  y ö n e tim  k u ru lu  v e y a  y e tk ili  o rg a n ın ın  k u ru c u  

te m s ilc is i  o la ra k  s e ç tiğ i  g e rç e k  k iş iy i g ö s te re n  k a ra r  ö rn e ğ i v e  k u ru c u  te m s ilc is in in  a d li s ic i l  b e y a n ı ,

6 -  Ö z e l h u k u k  tü z e l k iş il iğ in in  tü z ü k , k u ru lu ş  s e n e d i v e y a  s ö z le ş m e s in d e  y u r t  a ç m a y a  iliş k in  h ü k m ü n  

b u lu n m a s ı ile  b u n a  iliş k in  b e lg e ,

6 0  G Ü N

91 Ö z e l Y u r t K u ru c u  D e ğ iş ik l iğ in in  Y a p ılm a s ı

1. K u ru c u  d e ğ iş ik liğ in e  i l iş k in  k u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 . K u ru c u  te m s ilc is i  d e ğ iş ik liğ in e  a it  Y ö n e tim  K u ru lu  K a ra r ı

3 . A d li s ic i l  b e lg e s i
4 . İk a m e tg a h

5 . Ü ç  a d e t re n k li  v e s ik a l ık  f o to ğ r a f

6 . D ip lo m a / g e ç ic i  m e z u n iy e t b e lg e s i

6 0  G Ü N

9 2
Ö z e l Y u rt Y e rle ş im  P la n ı v e  K o n te n ja n  

D e ğ iş ik l iğ in in  Y a p ılm a s ı

1- K u ru c u /k u ru c u  te m s ilc is i  d ile k ç e s i
2 -  K u ru m u n  s o n  y e r le ş im in i g ö s te re n  h e r  k a t iç in  a y rı ay rı d ü z e n le n m iş  Ü ç e r  a d e t 

3 5 x 5 0  c m  v e y a  A 3  e b a d ın d a  y e r le ş im  p la n ı ta sd ik li  su re tle r i

3 -  B ir  a d e t  e sk i y e r le ş im  p la n ı

6 0  G Ü N

93 Ö z e l Y u r t K a p a tm a  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1- K u ru c u  te m s ilc is in in  d ile k ç e s i

2 -  K u ru c u  tü z e l k iş i  ise  Y ö n e tim /O rta k la r  K u ru lu  K a ra r ı

3 -  P e rs o n e l is t ifa  d ile k ç e le r i

4 -  Ö ğ re n c i k a y d ı y a p ıl ıp  y a p ılm a d ığ ın a  i l iş k in  yazı

6 0  G Ü N



S T R A T E J İ  G E L İ Ş T İ R M E  B İ R İ M İ  H İ Z M E T  S T A N D A R T L A R I

S IR A

N O
H İ Z M E T  A D I İ S T E N E N  B E L G E L E R

H İ Z M E T İ N  T A M A M L A N M A  S Ü R E S İ (E N  

________________________Ç E Q _______________________

1
İ lk ö ğ re t im  v e  O k u l Ö n c e s i D o n a tım , K ır ta s iy e , 

Y a k a c a k , E le k tr ik ,  S u  ,A D S L  v e  T e le fo n  

H a rc a m a la r ı

1. O n a y  ( 1 A d e t)

2 . Ö d e m e  e m ri b e lg e s i (4  A d e t)

3 . Y a z ı (1 A d e t)

4 . H a rc a m a  T a lim a tı

5. L is te  ( 2  A d e t)

5 G Ü N

2
K a n tin  İh a le le r i ile  H a rc a m a la r ın ın  Y a p ılm a s ı 

İş  v e  İ ş le m le r in in  T a k ib i

l .Y a z ı  (1 A d e t)

2 .0 n a y  ( 1 A d e t)

3 . T u ta n a k  ( 1 A d e t)

4 . G ö re v le n d irm e  y a z ıs ı ( 1 A d e t)

5. M u a m m e l b e d e l te s p i t  k o m is y o n u  tu ta n a ğ ı  ( 1 A d e t)

6. İ la n  (  1 A d e t)

7. İh a le  K o m is y o n  o n a y ı ( 1 A d e t)

5 G Ü N

T E M E L  E Ğ İ T İ M  B İ R İ M İ  H İ Z M E T  S T A N D A R T L A R I

S IR A

N O
H İ Z M E T  A D I İ S T E N E N  B E L G E L E R

H İ Z M E T İ N  T A M A M L A N M A  S Ü R E S İ  (E N  

G E Ç )

1
K ü ltü re l Y a r ış m a la ra  İz in  V e r ilm e s i v e  

D u y u ru n u n  Y a p ılm a s ı (T em e l E ğ itim  G e n e l 

M ü d ü r lü ğ ü n e  B a ğ lı  O k u l l a r )

1. B a ş v u ru  D ile k ç e s i

2 .  Ş a r tn a m e  v e  e k le r i

3 . G e re k li  D iğ e r  B e lg e le r

10 İŞ  G Ü N Ü

2
K o n te n ja n  A ç ığ ı O ld u ğ u  T a k d ird e  Y B O T a ra  

Ö ğ re n c i Y e r le ş ti rm e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

l  .V e li D ile k ç e s i

2 .  V e li M a d d i D u ru m u  G ö s te r ir  B e lg e

3 .  V e li N ü fiıs  K a y ıt  Ö rn e ğ i 

4 -Ö ğ re n c in in  Ö ğ e n im  B e lg e s i

5 G Ü N

3
D e n k lik  İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı (T e m e l E ğ itim  

G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı O k u l l a r )

l .E k -1  B a ş v u ru  fo rm u

2 -  D ile k ç e

3 -  S o n  ik i y ıla  a it  k a rn e le r i  ile  v a r s a  a y r ılm a  b e lg e le r i  v e y a  ilk o k u l v e  o r ta o k u l d ip lo m a la r ı ,  b e lg e n in  

n o te r  o n a y lı  T ü rk ç e  te rc ü m e s i v e  b u  b e lg e le r in  a s lı ile  b ire r  fo to k o p is i

4 . D e n k lik  iş le m i y a p a c a k  k u ru m d a  a la n  v e y a  u z m a n  b u lu n m a d ığ ı h a lle rd e  y a b a n c ı d ild e k i b e lg e n in  

y e m in li  m ü te rc im le rc e  y a p ıla n  T ü rk ç e  te rc ü m e s i
5 -  Y u r t  d ış ın d a  ö ğ re n im  g ö rü rk e n  k u lla n ı la n  p a s a p o r t  ‘u n  g ir iş  ç ık ış  y a p ılırk e n  iş le m  g ö re n  sa y fa s ın ın  

T ü rk ç e  te rc ü m e s i  ile  a s lı
6 -  D e n k lik  y a p ılm a k  ü z e re  ib ra z  e d ile n  Y u r t  d ış ın d a  a lm a n  d ip lo m a , a y r ılm a  b e lg e s i,  t r a n s k r ip t  vb . 

b e lg e le r  g e ld iğ i ü lk e  ta ra f ın d a n  a p o s ti l  iş le m i y a p ıld ık ta n  s o n ra  ib ra z  e d ile c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü



*

4 D ip lo m a  K a y ıt  Ö rn e k le r i  v e  D ip lo m a  T e y id i İş 

v e  İş le m le r in in  Y a p ılm a s ı

1. D ip lo m a s ın ı  k a y b e d e n  v a ta n d a ş la r  m e z u n  o ld u ğ u  o k u ld a n  d ip lo m a  ö rn e ğ i a la c a k  o k u l k a p a n d ıy s a  

o  o k u lu n  e v ra k la r ı  h a n g i o k u la  d e v re d ilm iş se  o  o k u ld a n  d ip lo m a  k a y ıt  ö rn e ğ in i a la c a k  a n c a k  ç o k  e sk i 

ta r ih l i  o la n  v e  e v ra k la r ı  b u lu n m a y a n  O k u lla r  v a r  ise  o  z a m a n  İ lç e  d e k ile r  ilç e  M E M  M e rk e z e  b a ğ lı 

o k u lla r  iç in  is e  İl M E M  b a şv u ru la c a k  1. B a ş v u ru  d i le k ç e s i (D ile k ç e d e  h a n g i y ı ld a  m e z u n  o ld u ğ u  

b e lir t i le c e k )

2 . K im lik  fo to k o p is i

3 D ip lo m a s ın ı  k a y b e t tiğ in e  d a ir  g a z e te  ila n ı

5 İŞ  G Ü N Ü

TEMEL EĞİTİM BİRİMİ HİZMET STANDARTLARI

SIRA
NO HİZMET ADI İSTENEN BELGELER

HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ (EN 
GEÇ)

5
A p o stil İ ş le m le r in in  Y a p ılm a s ı (T e m e l E ğ itim  

G e n e l M ü d ü r lü ğ ü n e  B ağ lı O k u l l a r )

1. T ra n s k r ip t  b e lg e s i

2 . B e lg e y i im z a la y a n  k iş in in  a d ı

3 . B e lg e y i im z a la y a n ın  U n v a n ı

4 . B e lg e y e  b a s ı la n  m ü h rü n  a i t  o ld u ğ u  m a k a m ın  ad ı

5. B e lg e y i d ü z e n le y e n  Ü lk e  adı.

6. T a s d ik  e d ild iğ i y e r.

7. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  m a k a m

8. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  m a k a m ın  m ü h rü  v e  k a şe s i

9. A p o s t i l i  d ü z e n le y e n  y e tk i l in in  im z a sı

1 G Ü N

6
T iy a tro , F ilm  M ü z ik a l v b . E tk in lik le r in  

D ü z e n le n m e s i (T e m e l E ğ itim  G e n e l 

M ü d ü rlü ğ ü n e  B a ğ lı  O k u l l a r )

1.S e rg i le n e c e k  t iy a tro  e s e r in in  ta m  m e tn i (B ilg is a y a r  ç ık tıs ı)

2 . T iy a tro n u n  (O y u n u  S e rg ile y e c e k  K iş i v e y a  G ru b u n )  v e rg i m ü k e lle f i  o ld u ğ u n a  d a ir  b e lg e . ( İç in d e  

b u lu n u la n  Y ıla  A it  T a s d ik li  V e rg i L e v h a s ı F o to k o p is i  g ib i.

3 . İl M illi  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü n e  H ita b e n  a) K iş is e l  b a ş v u ru d a ,  b )  Ş irk e t  b a ş v u ru s u n d a  (T iy a tro  ile  

ilg ili O lu n d u ğ u n a  d a ir  b e lg e )  c )  O y u n  iz in  is te ğ i iç in  o y u n u n  o y n a n a c a ğ ı o k u l tü rü ,  a d re s  v e  te le fo n u  

b e lir te n  d ile k ç e  4 . O y u n  Y a z a r ın d a n  a l ın a c a k  n o te r  ta s d ik l i  o y u n u  o y n a m a  iz n i (T e l i f  h a k k ı)

5 . O y u n  C D  si (O y u n u n  s a h n e le n e c e k  ş e k li  ile )

6. E s e r i  o y n a y a c a k  o y u n c u la rd a n  o y u n c u lu k  s e r tif ik a s ı  (D ip lo m a , İ lg i l i  B a k a n lık ta n  K u rs iy e r  

b e lg e s i . .  .g ib i)  v e  k im lik  b e lg e le r in i g ö s te re n  b e lg e  .

8. Ç iz g i v e  s in e m a  f ilm i g ib i C D ’le r in  o k u lla rd a  o y n a tı lm a s ın a  iz in  v e r ilm e y e c e k tir .

10 İŞ  G Ü N Ü

B a ş v u ru  e s n a s ın d a  y u k a r ıd a  b e lir t i le n  b e lg e le r in  d ış ın d a  b e lg e  is te n m e s i,  e k s ik s iz  b e lg e  ile  b a ş v u ru  y a p ılm a s ın a  ra ğ m e n  h iz m e tin  b e lir t i le n  s ü re d e  ta m a m la n m a m a s ı  v e y a  y u k a r ıd a  ta b lo d a  b a z ı h iz m e tle r in  

b u lu n m a d ığ ın ın  te sp i ti  d u ru m u n d a  ilk  m ü ra c a a t  y e r in e  y a  d a  ik in c i m ü ra c a a t  y e r in e  b a şv u ru n u z .

İlk  M ü ra c a a t Y e ri: İlç e  M il l î  E ğ itim  M ü d ü r lü ğ ü İk in c i M ü ra c a a t  Y e ri: S in c ik  K a y m a k a m lığ ı

İs im : M e h m e t D A Ğ İs im : Z a fe r  S A Ğ

U n v an : M illi E ğ itim  M ü d ü rü U n v a n : K a y m a k a m

A d re s : K a ra m a n  M a h .H ü k ü m e t K o n a ğ ı K a t : l A d re s : K a ra m a n  M a h . H ü k ü m e t K o n a ğ ı K a t:3 /S İN C İK

T e l : 0 4 1 6 4 2 1 2 2 5 1 T e l: 0 4 1 6 4 2 1 2 0 0 1

F ak s : 0 (4 1 6 ) 4 2 1 2 1 1 9 F a k s : 0 (4 1 6 )  4 2 1 2 0 0 3

e .P o s ta :  s in c ik 0 2 @ m e b .g o v .tr e .P o s ta :  s in c ik @ s in c ik .g o v .tr

mailto:sincik02@meb.gov.tr
mailto:sincik@sincik.gov.tr

