
SİNCİK İLÇE NÜFUS MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU

S I R A

N O

H İ Z M E T İ N  A D I B A Ş V U R U D A  İ S T E N İ L E N  B E L G E L E R
H İ Z M E T İ
T A M A M L A M A
S Ü R E S İ

1 Doğum Tescili

1- A n n e  y a  d a  b a b a n ın  k im liğ i ile  m ü ra c a a tı .

2- D o ğ u m  ra p o ru  (V a rsa  ise )

3 - Y urt d ış ın d a k i d o ğ u m  o la y la r ın d a  d o ğ u m  b e lg e s in in  a s lı v e  T ü rk ç e y e  te rc ü m e  e d ilm iş  ö rn e ğ i. (K o n so lo s lu k ç a  
d ü z e n le n m iş  2  a d e t d o ğ u m  tu ta n a ğ ı)

4- V e k illik  b e lg e s i ile  d o ğ u m  b ild ir im in d e  ç o c u ğ u n  tü m  b ilg ile r in i  k a p s a y a n  ö z e l v e k il l ik  b e lg e s i.

5- A ltı  y a ş ın d a n  b ü y ü k  18 y a ş ın d a n  k ü ç ü k  ç o c u k la r ın  b ild ir im in d e  re sm i b ir  b e lg e  ib ra z  e d ile m iy o r  ise  d o ğ u m  
b ild ir im in  d e  ç o c u ğ u n  N ü fu s  m ü d ü r lü ğ ü n e  g e tir i lm e s i.

6 -  15 y a ş  v e  ü z e r i  d o ğ u m  b ild ir im le r in d e  e n  so n  h a lin i g ö s te r ir  2  a d e t re s im  .

7- E v le n m e  ta r ih in d e n  ö n c e  d o ğ a n  ç o c u k la r ın  d o ğ u m  b ild ir im le r in d e  a n n e  v e  b a b a n ın  b ir l ik te  k im lik le r iy le  
m ü racaa tı.

8 -10  d a k ik a

2 Saklı N ü fu s  İ ş le m le r i

1-  S ak lı n ü fu s  ilm ü h a b e r i  (V a t-2 4 )

2- S o ru ş tu rm a  fo rm u  (V a t-2 5 )

3- İ lg il in in  ta le b i h a lin d e , b ir  a d e t d o ğ u m  tu ta n a ğ ı

4- Y aş T e sp it F o rm u

5- A n n e , b a b a , k a rd e ş  v e  ta n ık  ifa d e le r i

6 - M u h ta r  v e  a z a  ifa d e le r i

7 - İk i a d e t fo to ğ ra f

50 d a k ik a



3
18 y a ş ın d a n  b ü y ü k  
b u lu n m u ş  ö z ü r lü  k iş i ler in  
tescil iş lem i

1 - M a h k e m e c e  k a y y ım  ta y in  e d ild iğ in e  il iş k in  k a ra r

2 - S a ğ lık  K u ru lu  ra p o ru

3 - D o ğ u m  tu ta n a ğ ı

4 -  T a h k ik a t fo rm u

15 d a k ik a

4 T a n ım a  O la y ı  T esc il i

1-  B a b a n ın  N ü fu s  c ü z d a n ı a n n e n in  k im lik  b ilg ile r i

2- Y ab an c ı k a d ın d a n  d o ğ a n  ç o c u k la r ın  ta n ın m a s ın d a ; k a d ın ın , ç o c u ğ u n  d o ğ d u ğ u  ta r ih te  m e d e n i h a lin i  g ö s te r ir  
y ab a n c ı re s m i m a k a m la rd a n  v e r i lm iş  u s u lü n e  u y g u n (N ü f iıs  H iz m e tle r i  K a n u n u n u n  U y g u la m a s ın a  İ l işk in  
Y ö n e tm e liğ in  1 6 7 .m a d d e s in e  g ö re )  ta s d ik l i  b e lg e n in  aslı.

12 -14  d a k ik a

5
E v le n e n  K a d ın ın  Ö n c e k i  
S o y a d ın ı  K u l la n m a  T aleb i

1-D ile k ç e . 1-6 d a k ik a

6 D in B ilg is i  D e ğ iş ik l iğ i 1-D ile k ç e . 1-6 d a k ik a

7

N ü fu s  C ü z d a n ı  

D ü z e n le n m e s i

1- N ü flıs  C ü z d a n ı T a lep  B e lg e s i (S is te m d e  c ü z d a n  k a y d ı y o k  y a  d a  c ü z d a n  k a y ıp  ise )

2 -  F o to ğ r a f  (2  A d e t)

3 - 18 y a ş ın d a n  k ü ç ü k le r in  a n n e , b a b a , v e li v e y a  v a s i le r in in  k e n d is in i ta n ıtıc ı re s m i b ir  b e lg e  g e tirm e s i (N ü fiıs  
c ü z d a n ı, e h liy e t,  p a s a p o r t  v b .)

5 d a k ik a

8
N ü fu s  M ü d ü r ü n c e  V er ilen  
P a r a  C e z a la r ı 1 -2 7 /0 1 /2 0 1 6  ta r ih i i t ib a r iy le  n ü fu s  c ü z d a n ı p a ra  c e z a la r ı k a ld ır ı lm ış tır . 1 D a k ik a



9
U lu s la r  A r a s ı  E v le n m e  
C ü z d a n ı  T a n z im i

1-  K a y ıp  h a lin d e  y e r le ş im  y e ri v e y a  d iğ e r  a d re s  m u h ta r l ığ ın d a n  a lın a c a k  U lu s la r  a ra s ı a ile  c ü z d a n ı ta le p  b e lg e s i v e  
ta lep  b e lg e s in d e k i fo to ğ ra f la r ın  a y n ıs ı 2 'e r  a d e t fo to ğ ra f .
2 -  Y e n ile m e  v e  d e ğ iş tirm e  h a lin d e  e v le n m e  c ü z d a n ı ,e ş le r in  n ü fu s  c ü z d a n la r ı  v e  2 ' ş e r  a d e t  fo to ğ ra f .

15 -20  d a k ik a

11 N ü fu s  K a y ı t  Ö r n e ğ i

1-  K iş in in  k im liğ in i k a n ıt la y a n  re s im li b e lg e .

2- D ile k ç e .(Ş a h s e n  b a ş v u ru la rd a  y a z ıl ı  m ü ra c a a t a ra n m a z )
1-3 d a k ik a

12
U lu s la r  A r a s ı  S ö z le ş m e le r  
U y a r ın c a  D ü z e le n e n  B e lg e  
T alep ler i

1-  K iş in in  k im liğ in i k a n ıt la y a n  re s im li b e lg e .

2- D ile k ç e .(Ş a h s e n  b a ş v u ru la rd a  y a z ıl ı  m ü r a c a a t  a ra n m a z .)

3- E v le n m e  e h liy e t b e lg e s i ta n z im in d e  Y a b a n c ı u y ru k lu  o la n  k iş iy e  a i t  k im lik  b e lg e s i.

8-10  d a k ik a

13 A d res  B e y a n ı  T esc il i

1-  B e y a n  e d ile n  a d re s  U A V T  v a r  v e  b o ş  ise  re s im li b e lg e .

2- B e y a n  e d ile n  a d re s  U A V T  v a r  v e  d o lu  ise  (k iş i v e y a  a ile s i a d ın a  e le k tr ik ,s u ,te le fo n ,d o ğ a lg a z ,a b o n e lik  sö z le şm e s i 
v ey a  fa tu ra s ı , n o te r  ta s d ik l i  k ir a  k o n t r a t ı )

3- İk in c i m a d d e  d e  s a y ıla n  b e lg e le r in  h e rh a n g i b ir  n e d e n le  ib ra z  e d ile m e m e s i h a lin d e  

c o n u t sa h ib i ile  k ira c ın ın  b ir l ik te  m ü ra c a a tı .

4- V e k illik  b e lg e s iy le  m ü r a c a a tla rd a  ta ş ın ı la c a ğ ı a d re s i b e lir t ir  ö z e l v e k il l ik  b e lg e s i.

5-7 d a k ik a

14
Y erleş im  y e r i  v e  d iğ e r  
adres  b e lg e s in in  v e r i lm e s i

K iş ile r  sö z  k o n u su  o ld u ğ u n d a ;

1- K im liğ in i is p a t e d e c e ğ i b i r  b e lg e

2- Y e tk i v e r i ld iğ in e  d a ir  v e k il l ik  b e lg e s i

2 d a k ik a



15 Ç o k  U y r u k lu lu k

1 -N ü fu s  c ü z d a n ı

2 -D iğ e r  d e v le t  v a ta n d a ş lığ ın ı h a n g i ta r ih te  k a z a n d ığ ın ı g ö s te r ir  k im lik  b ilg ile r in i iç e re n  b e lg e n in  u s u lü n e  g ö re  
o n a y la n m ış  n o te r  ta s d ik l i  T ü rk ç e  te rc ü m e s i.

8 -10  d a k ik a

16
Y a b a n c ı  m a k a m la r  

ö n ü n d e  y a p ı la n  E v le n ­
m e le r in  te sc i l  i ş lem i

1-Y a b a n c ı m a k a m la r  ö n ü n d e  y a p ıla n  e v le n m e  b e lg e s in in  u su lü n e  u y g u n  o la ra k  o n a y la n m ış  b e lg e n in  a s lı v e  n o te r  
ta sd ik li T ü rk ç e  te r c ü m e s i.(E v le n m e  b e lg e s in d e  y e r  a la n  y a b a n c ı u y ru k lu  k iş ile r in  k im lik  b ilg ile r in in  e k s ik  o lm a s ı 
n a lin d e  e k s ik  b ilg ile r  b u  b i lg ile r i  g ö s te r ir  ş e k ild e  k iş i le r in  u y ru ğ u n d a  b u lu n d u ğ u  d e v le t in  y e tk i l i  m a k a m la r ın d a n  
v e rilm iş  v e  T ü rk ç e y e  ç e v r i lm iş  b e lg e le r )

15 -20  d a k ik a

17
Ç o k  U y r u k lu lu k  K iş i ler in  
N ü fu s  O la y la r ın ın  T esc il i

1- F o rm  d ile k ç e

2- E v li l ik  o la y ı y a b a n c ı m a k a m la r  ö n ü n d e  y a p ılm ış  ise  e v le n m e  b e lg e s in in  u s u lü n e  u y g u n  o la ra k  o n a y la n m ış  
b e lg e n in  a s lı v e  n o te r  ta s d ik l i  T ü rk ç e  te r c ü m e s i.(E v le n m e  b e lg e s in d e  y e r  a la n  y a b a n c ı u y ru k lu  k iş ile r in  k im lik  
b ilg ile r in in  e k s ik  o lm a s ı h a lin d e  e k s ik  b i lg i le r  b u  b ilg ile r i  g ö s te r ir  ş e k ild e  k iş i le r in  u y ru ğ u n d a  b u lu n d u ğ u  d e v le tin  
y e tk ili m a k a m la r ın d a n  v e r i lm iş  v e  T ü rk ç e y e  ç e v r i lm iş  b e lg e le r )

15 -2 0  d a k ik a

18 Ö lü m 1- 2  A d e t Ö lü m  T u ta n a ğ ı 5-10  d a k ik a

19 Ö lü m  (T a h k ik a t l ı ) 1- Ö lü  o ld u ğ u  h a ld e  a ile  k ü tü k le r in d e  s a ğ  g ö rü n e n le re  a it  ö lü m  tu ta n a k la r ı ,  ö lü m  o la y ın ı g ö s te r ir  r e s m i b e lg e  ile  
te sc il ta le b in i iç e re n  d ile k ç e .

2 - H e rh a n g i b ir  b e lg e  ib ra z  e d ile m e m e s i h a lin d e  ö lü n ü n  h ıs ım la r ın ın , ö lü m  o la y ın ı b ile n le r in  k im lik le r i ,  a d re s  
b ilg ile ri v e  ö lü m ü  ile  ilg il i  b ilg i le r i  iç e re n  ö lü m  ta h k ik a t  d ile k ç e s i.

20 -3 0  İş  G ü n ü



3 -Y u rtd ış ın d a  ö le n  T ü rk  v a ta n d a ş la r ın ın  ö lü m  o la y ı ile  ilg ili y e re l m a k a m la rd a n  a lın m ış  ö lü m  b e lg e s in in  u su lü n e  
a y g u n  o la ra k  o n a y la n m ış  a s lı v e  n o te r  ta s d ik l i  T ü rk ç e  te rc ü m e s i ile  te s c il  ta le b in i iç e re n  d ile k ç e .

2 0 M a v i K a r t  D ü z e n le n m e s i

1) İs te ğ i b e lir te n  d ile k ç e .

2) 2  a d e t fo to ğ ra f .

3) Y ab a n c ı d e v le t  v a ta n d a ş ı o ld u ğ u n u  g ö s te r ir  k im lik  b e lg e s i v e y a  p a sa p o r t.

30 d a k ik a

İlk Müracaat Yeri 
Adı Soyadı Celal KORKMAZ 
Ünvanı Nüfus Müdürü
Adres Sincik İlçe Nüfus Müdürlüğü
Telefon 0416 421 20 13
Fax 0416 421 20 13

ikinci Müracaat Yeri 
Adı Soyadı Zafer SAĞ 
Ünvanı Kaymakam
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