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~ SINCIK KAYMAKAMLIGI
HIZMET STANDARTLARI TABLOSU

HIZMETIN _
BASVURUDA iSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA SURESI
(EN CEC SURE)

VATANDASA SUNULAN
HiZMETIN ADI

Basvuru Belgeleri

-Matbu Dilekge,

-Kira kontrati, 15 Giin
-Tapu Belgesi

3091 Sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine
Yapilan Tecaviiz ve Miidahalenin
Onlenmesi Hakkindaki kanun geregince
Yapilacak islemler

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:

1- Lokal acilmasi konusunda alinmis yonetim kurulu karannin 6rnegi,

2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,

3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlannda mesken olarak gortinen yerler igin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklari kararin 6rnegi, mesken ve
isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onayi

ve isyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karan 6rnegi,

4- Yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadi§r durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak soz konusu yerin lokal olarak
kullaniimasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar digindaki lokaller igin Bayindirlik ve iskan Miidiirliklerinden alinacak lokal

olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge.

Matbu Dilekgce ekine asagida belirtilen belgeler eklenir.

Lokal (igkisiz/igkili) izin Belgesi 30 Gin

diizenlenmesi

S 1- Fatura, .
Tuketici Sorunlari Bagvurusu 2 Satis Fisi 90 Gin
3- Garanti Belgesi. Sozlesme vb.
R . Basvuru Belgeleri
Adii Sicil Belgesi Basvurusu 1-  Nufus Clzdani Asli ve Fotokopisi 1Gin
2-  Dilekge

Basvuru Belgeleri:

1- Matbu Dilekge
2- Isyeri Agma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayh bir érnegi

Ticari Amagla internet Toplu Kullanim . -
3- Vergi Levhasi 1Gin

Saglayici izin Belgesi
4- Ruhsat sahibinin / Sorumlu Miidiiriin niifus ciizdan fotokopisi,
5- Telekomunikasyon Kurumundan alinan sabit IP sozlesmesi,
6- TIB onayl filtre programi.
Basvuru Belgeleri

"Apostille” tasdik serhi 1-idari nitelikteki belgelerin tasdikinde ilgemiz sinirlan igerisinde bulunan resmi kurumlar tarafindan diizenlenen belgeler ve noter onayli 10 Dk.
belgeler
Basvuru Belgeleri .
insan Haklan ihlalleri Bagvurusu 1- Dilekge. 30 Gin

. Basvuru Belgeleri N
BIMER Bagvurusu . 30 Giin
1-Elektronik Bagvuru E- Posta

Basvuru Belgeleri

Mubhtar izin Miiracaati A . 5 Dk.
1-1zin Dilekgesi
X Basvuru Belgeleri
Muhtarlik Gorev Belgesi ) 5 Dk.
1-Dilekge
. 30+15 Giin
Basvuru Belgeleri
4483 Sayili Memurlar ve Diger Kamu s . .
Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda ~Gikéyet Dilekgesi
Karar (Dilekgede Bulunmasi Gereken Hususlar: Sikayetcinin adi, soyadi, adresi ve telefon numarasi, Sikayet edilen memurun adi soyadi ve
calistigr kurum)
1- Gergek veya tiizel en az 7 kurucu tyenin imzalannin bulundugu, demek kurulus bildirim formu (1 adet)
2- Kurucular tarafindan her sayfasi |mzalanm|§ demek tuiziigu (1 adet)
Demek Kurulus islemleri 3-Demek organlannin olusmasina kadar demek islerini yiiritmeye ve demegi temsil etmeye yetkili gegici yonetim kurulu tyeleri ile 1saat
yapilacak yazisma ve tebligati almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi, adresi, telefonu ve imzalanni belirten liste. (1 adet)
-(Demekler Yénetmeligi nin 5. Maddesine Gore)
1- Sube kurulus bildirimi (1 adet)
2- Demek genel merkezinin onayl tiizugi (1adet)
Sube Kurulus islemleri 4- Genel kurul toplanti tutanagi (1 adet) 1 Saat
5- Yonetim Kurulu karan (1 adet)
-(Demekler Yénetmeligi nin 7. Maddesine Gore)
i . 1- Kurucu demekler tarafindan imzalanmis mutabakat metni (1 adet)
Platform Kurulug Islemleri 2- Kurucu demeklerin almis olduklan ilgili karar fotokopileri (I'er adet) 1Saat
-Sandik kurulacagina dair tiiziikte acik htikiim bulunmasi
Sandik Kurulus islemleri -Genel kurul tarafindan alinan karar fotokopisi (2 adet) 1Ay
518 -sandik ig Yénetmeligi (2 adet) (30 Giin)
-(Demekler Yénetmeligi'nin 76. Maddesine Gore)
1 Demek Kuruluslannda: Bittin sayfalan kumcu tyeler tarafindan imzalanmis demek tizigi (1 adet)
Tiiziik incel islemleri 2- Tuzik Degisikliklerinde: Bitiin sayfalan yonetim kumlu tarafindan imzalanmis yeni demek tiiziigii (1 adet). Eski tiziik (1 Adet) ve
tiztik Incefeme lslemieri karsilagtirma tablosu (1 adet) 45 Giln
-(Demekler Yénetmeligi‘'nin 6. Maddesine Gore)
1- Yeni Kumlan demeklerden sadece demek defterleri
Demek Defterlerinin Tasdiki 2- Eski demeklerden dilekge ve ekinde bu konu ile ilgili alinmis yénetim kumlu karannin bir fotokopisi. 2 Gin
-(Demekler Yénetmeligi'nin 36. Maddesine Gore)
-Tiizel Kisiler igin (en.az 3 kisilik sorumlu kurul):
1-Gergek Kisiler icin istenen belgelere ek olarak konu ile ilgili alinmis yonetim kumlu karan fotokopisi (1 adet)
-Gergek Kisiler icin (en az 3 kisilik sommlu kurul):
1- Yardim toplamanin amacl, sekli, stiresi ve faaliyet alanini iceren ilgillerce imzali dilekge, 1
Yardim Toplama Faaliyeti Basvuru (Zé'sgr et Yardim toplama faaliyetinde gorev alacaklara ait niifus ciizdan fotokopileri, sabika kayit belgeleri (I'er adet) ve vesikalik folog( in)
Talepleri Toplanacak yardim miktanni belirlemeye yarayan resmi makamlardan onayli tam tesekkulli hastaneden alinacak saglik kumlu rapom,
beledlyeden onayl kesif dzeti, insaat projesi v b. belge. (1 adet)
Yardim toplama faaliyetinde gorevlendirileceklerin arasinda kamu gérevlileri bulunuyorsa, miilki idare amirinden alinmis izin belgesi. (1
adet)
5-Yardim toplama faaliyetinin niteligine gore gerekli diger belgeler.
-(Yardim Toplama Y énetmeligi'nin 6. Maddesine Gore)
Lokal acabilmesi icin demegin en az bir yildan beri faaliyette bulunmasi sarttir.
1- Lokal agilmasi konusunda alinmis yénetim kumlu karannin érnegi,
2- Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin 6rnegi,
Demeklerin Lokal Agma Talebi 3- Ana gayrimenkuliin tapu kayitlannda mesken olarak gériinen yerler icin kat maliklerinin oy birligi ile aldiklan kararin 6rnegi, n(ieé%n v)e
30 Gin

isyerinin birlikte yer aldigi binalarda mesken sahiplerinin tamaminin onay ve isyeri sahiplerinin oy coklugu ile aldiklan karann ornegi, is

hanlannda ise yonetim kumlu karan 6rnegi,
4- Demeklerin; belediye ve mucavir alanlar iginde acacaklan lokaller icin yapi kullanma (iskan) izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi
durumlarda ise ilgili belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge; bu alanlar
disindaki lokaller igin bayindirlik ve iskan mudtirliklerinden alinacak lokal olarak kullaniimasinda sakinca olmadi§ina dair belge.
(Dernekler Yo6netmeligi’nin 58. Maddesine Gore)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya basvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetin belirtilen stirede tamamlanmamasi durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci

miracaat yerine bagvurunuz. _ a O X .ol.A»V V

ilk Miiracaat Yeri: ikinci Miiracaat Yeri:

isim Abdullan KAVAK isim : Zafer SAG
Unvan 2 Yazi isleri Miidiirii Unvan : Kaymakam
Adres : Hukiimet Konag Kat 3 Adres : Hikiimet Kfcnag
Tel (0416)421 20 01 Tel : (0416) 421CO 0!
Faks :(0416)421 2003 Faks :(0416)421i20

E-Posta -aMuliablayaki i.g5leri,g.Qv, tr E-Posta : zafer.sag(fjkiyri.RQ.tr



